Zarzadzenie Nr g3 /2009
Wojta Gminy Klimontow
z dnia 30 listopada 2009 r.

w sprawie regulaminu ogélnych warunkéw uzytkowania samochodow
stuzbowych

Na podstawie art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (jt. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) postanawia sig, co nastepuje:

§ 1. Okresla si¢ regulamin ogdlnych warunkéw uzytkowania samochodéw shuzbowych
Urzgdu Gminy w Klimontowie w brzmieniu stanowigcym zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastgpcy Wajta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2009 r.




zalacznik do zarzadzenia Nr /2009
Wajta Gminy Klimontéw z dnia 30.11.2009 r.

Regulamin ogélnych warunkéw uzytkowania samochodéw stuzbowych Urzgdu
Gminy w Klimontowie

I. Zasady uzytkowania samochodéw stuzbowych w celach stuzbowych

§ 1. Ilekroé w regulaminie mowa jest o samochodzie shuzbowym Urzgdu Gminy w
Klimontowie, zwanego w dalszej czesci regulaminu "urzgdem", rozumie si¢ przez to
samochody stanowigce wlasnos¢ urzedu.

§ 2.Samochod sluzbowy przeznaczony jest do wykorzystywania do celow sluzbowych w
celu zaspokojenia biezacych potrzeb komunikacyjnych przez:

1) Wéjta Gminy w pierwszej kolejnosci,

2) Zastepcg Wojta,

3) pracownikow Urzgdu Gminy,

4) pracownikéw jednostek organizacyjnych gminy.

§ 3.1. W przypadku oséb, o ktérych mowa w § 2 pkt. 3 i 4 podstawg do korzystania z
samochodu na terenie gminy Klimontéw i poza granicami gminy dla celéw stuzbowych
stanowi wniosek.

2. Wniosek powinien mie¢ forme pisemng, wedlug zalacznika nr 1 do niniejszego
regulaminu, a w przypadku naglych potrzeb korzystania z samochodu sluzbowego
dopuszcza si¢ wniosek w formie telefonicznej.

3.Zlecenie okreslonych wyjazdéw w danym dniu dokonywane jest przez Wojta lub
Zastepce Wajta.

§ 4.1. Samochéd uzywany do celow shuzbowych udostepniany jest wylacznie 2 etatowym
kierowca.

2. Etatowy kierowca samochodu odpowiada za stan techniczny i prawidtowg eksploatacj¢
samochodu.

§ 5.Dyspozytorem pojazdu upowaznionym do rozliczania kierowcy z kart drogowych i
zuzytego paliwa oraz prowadzenia wszelkich niezbgdnych dokumentacji w tym zakresie, w
tym dokumentacji okreslonej w § 6, jest pracownik ds. ochrony przeciwpozZarowe;.

§ 6.1. Na potrzeby rozliczen paliwa, ilodci przejechanych kilometrow wypelniana jest
kazdego dnia, w ktérym uzytkowany jest samochod, karta drogowa. Wzor karty stanowi
zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

2. Miesigczne rozliczenie zuzycia paliwa dokumentuje si¢ na druku, ktéry stanowi zatacznik
nr 3 do regulaminu.

3.Rejestr wydanych kart drogowych prowadzony jest wg wzoru stanowigcego zalacznik nr



4 do regulaminu,

§ 7.Korzystanie z samochodu sluzbowego w celach sluzbowych przez jednostki
organizacyjne gminy wymaga pokrycia przez nie kosztow paliwa, na podstawie not
obciazeniowych wystawianych w Referacie Finansowo Ksiggowym i Podatkowym Urzg¢du
Gminy.

§ 8.Korzystanie z samochodéw stluzbowych w $wigta i dni wolne od pracy moze sig
odbywaé w przypadkach wykonywania obowigzkoéw stuzbowych wynikajacych z zakresu
kompetencji, za$§ przejazdy w celach prywatnych mozliwe sa po spelnieniu kryteriow
okreslonych w § 9 i 10 niniejszego regulaminu.

I1. Zasady uzytkowania samochodow stuzbowych w celach prywatnych

§ 9.Samochad stuzbowy moze by¢ wykorzystywany do celéw prywatnych przez:
1) pracownikéw Urzedu Gminy, pracownikow jednostek organizacyjnych gminy - w
celu zaspokojenia ich potrzeb komunikacyjnych,
2) instytucje, stowarzyszenia i organizacje pozarzadowe dzialajace na obszarze gminy-
do celow zwigzanych z ich dzialalnoscig statutows.

§ 10. Za korzystanie z samochodu w celach prywatnych osoby i podmioty wymienione w
§ 9 niniejszego regulaminu ponosza koszty:
1) faktycznie zuzytego paliwa zgodnie z normg i liczba przejechanych km, co
korzystajacy potwierdza w karcie drogowej,
2) koszty pracy kierowcy,
3) koszty amortyzacji samochodu w wysokosci 30 % zuzytego paliwa.

§ 11.Pracownicy Urzedu Gminy, pracownicy jednostek organizacyjnych gminy, instytucje,
stowarzyszenia i organizacje pozarzadowe korzystajace z samochodu stuzbowego w celach
prywatnych pokrywaja koszty faktycznie zuzytego paliwa na podstawie not obciazeniowych
wystawianych w Referacie Finansowo Ksiggowym i Podatkowym Urz¢du Gminy.

§ 12. Przy wykorzystywaniu samochodu do celéw prywatnych stosuje si¢ zasady okreslone
w § 3 - § 6 niniejszego regulaminu.




zalgeznik nr 1 do regulaminu
ogdlnych warunkéw uzytkowania samochoddw stuzbowych
Urzedu Gminy w Klimontowie
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zalacznik nr 2 do regulaminu

ogdlnych warunkéw uzytkowania samochodéw shuzbowych

Urzedu Gminy w Klimontowie

KARTA DROGOWA Nr....cceveeeeee
Aals i

--------------------------------------------

pieczeé jednostki

Imig i nazwisko kierowcy

Cel wyjazdu

Numer rejestracyjny pojazdu

Pojazd samochodowy sprawny do wyjazdu Dyspozytor pojazdu
podpis kierowcy podpis kierowcy
PALIWO STAN LICZNIKA
Stan paliwa |  Zakup Stan paliwa | Norma Rozpoczecie Zakoficzenie Liczba
przy paliwa |przy zwrocie| zukycia jazdy jazdy przejechanych
otrzymaniu | (ilos¢ inr karty 1/100 km kilometrow
karty FR) B
Wyniki obliczyl
"""" podpis dyspozytora podpis kierowey
Uwagi: *

* w rubryce nalezy wpisa¢ wszelkie istotne informacje dotyczace stanu technicznego pojazdu, wydarzen w
drodze, przyczyn opdznien oraz przekroczenia paliwa itp. rubryka stuzy do odnotowania ewentualnych kontroli
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zalgcznik nr 4 do regulaminu

ogélnych warunkéw uzytkowania samochoddéw stuzbowych
Urzgdu Gminy w Klimontowie

Wzor Rejestru Wydanych Kart Drogowych

r_-

L.p. Data wydania karty

Numer karty

Podpis

* wpisac miesigc i rok




