Zarzadzenie Nr 732021
Burmistrza Miasta i Gminy Klimontéow
z dnia 4 listopada 2021 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczacej przeprowadzania inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i
Gminy w Klimontowie

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1372) oraz art. 4, art. 10, art. 26, art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r.,, poz. 217) zarzadza sie co nastepuje:

§1
Ustala sie do stosowania Instrukcje Inwentaryzacyjng w Urzedzie Miasta i Gminy w Klimontowie
zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta i Gminy.

§3
Traci moc obowigzujace zarzgdzenie Nr 712013 Wdjta Gminy w Klimontowie z dnia 18 grudnia
2013 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczacej przeprowadzania inwentaryzacji
w Urzedzie Gminy w Klimontowie.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Klimontow

Marek Gozdziewski
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Instrukcja inwentaryzacyjna
w Urzedzie Miasta i Gminy w Klimontowie

81

Inwentaryzacja to zespdt czynnosci zmierzajacych do ustalenia rzeczywistego stanu skfadnikow
majatkowych. Celem inwentaryzacji jest wiec pordéwnanie stanu rzeczywistego ze stanem
ewidencyjnym i w ten sposdb urealnienie tej ewidencji.

§2

Inwentaryzacje przeprowadza sie nastepujgcymi metodami:
1. Spisz natury
2. Potwierdzenie salda
3. Porownanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
realnej wartosci tych sktadnikow.

§3

Ustala sie nastepujgce terminy inwentaryzacji:
1. Inwentaryzacje srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych przeprowadza sie nie
rzadziej niz raz na cztery lata.
2. Inwentaryzacje zapasow, ktore znajdujg sie na terenie strzezonym, przeprowadza sie nie
rzadziej niz raz na dwa lata.
3. Inwentaryzacje pozostatych aktywow i pasywow przeprowadza sie raz na rok.

84

1. Inwentaryzacje przeprowadza komisja inwentaryzacyjna, powotana przez Burmistrza Miasta
i Gminy Klimontéw odrebnym zarzadzeniem.

2. Zakres obowigzkdw Przewodniczgcego Komisji Inwetaryzacyjnej stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszej instrukgji.

§5
Ustala sie nastepujacy tok prac inwentaryzacyjnych:
1. Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Klimontdéw o przeprowadzeniu inwentaryzacji.
2. Ustalenie harmonogramu prac inwentaryzacyjnych, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszej instrukgji.

3. Przeprowadzenie szkolenia komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych.

4. Zobowigzanie oséb odpowiedzialnych materialnie do uporzadkowania majatku.

5. Przeprowadzenie inwentaryzacji: drogg spisu z natury, weryfikacji lub uzgodnienia sald.

6. Ustalenie roznic inwentaryzacyjnych oraz zebranie wyjasnien od osdb materialnie
odpowiedzialnych.

7. Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych.

8. Przygotowanie protokotu z inwentaryzacji przez Komisje Inwentaryzacyjna.

9. Przedtozenie protokotu z inwentaryzacji Burmistrzowi Miasta i Gminy Klimontow celem
zatwierdzenia i ujecia w ksiegach rachunkowych.
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§6

Nadzor nad prawidtowoscig, kompletnoscia i terminowoscig inwentaryzacji sprawuje Skarbnik lub
osoba przez niego upowazniona, ktora informuje na biezgco Burmistrza Miasta i Gminy
o wszystkich nieprawidtowosciach.

§7

Jednym z elementdéw inwentaryzacji jest uzgodnienie sald naleznosci. Uzgodnienie sald moze sie
odbywac w réznych formach, a mianowicie:

1.

w

W formie pisemnej na drukach ogélnie dostepnych. W praktyce stosowane sg gotowe druki

w trzech egzemplarzach, przy czym dwa z nich (A i B) wysytane sg do dtuinika

(kontrahenta), a ostatni zostaje w jednostce w aktach ksiegowosci. Jeden z egzemplarzy

powinien wrdci¢ do jednostki z potwierdzeniem salda lub wyjasnieniem jego zgodnosci.

Poprzez potwierdzenie na wydruku komputerowym. W praktyce jest to rowniez dos¢ czesto

stosowa forma, tym bardziej ze wydruk zawiera wykaz dowodow zrédtowych sktadajgcych

sie na saldo z potwierdzeniem salda lub wyjasnieniem jego niezgodnosci.

Poprzez potwierdzenie faksem lub pocztg elektroniczna.

Saldo moze by¢ potwierdzone telefonicznie, z tym ze w takim przypadku nalezy sporzadzi¢ z

przeprowadzonej rozmowy krétka notatke zawierajaca:

a) Numer konta analitycznego,

b) Kwote salda naleznosci, z wyszczegélnieniem pozycji sktadajgcych sie na to saldo,

c) Wskazanie imienia i nazwiska osoby upowaznionej (u wierzyciela) do potwierdzenia
salda,

d) Podpis osoby potwierdzajacej (upowaznionej do potwierdzenia sald) z pieczatka
imienng oraz pieczatka firmy.

Saldo winno by¢ potwierdzone poprzez umieszczenie wyrazenia ,Potwierdzam saldo.
Saldo realne i prawidtowo ustalone” lub ,,Saldo niezgodne z powodu .................

§8

Na ostatni dzien roku obrotowego metodg potwierdzenia sald inwentaryzuje sie:

1.
2.
3.

Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych.

Naleznosci oraz udzielone pozyczki.

Powierzone kontrahentom wtasne skfadniki majatku w drodze otrzymania od bankéw
i uzyskania od kontrahentdw potwierdzedn prawidtiowosci wykazanego w ksiegach
rachunkowych urzedu stanu tych aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych
réznic.

§9

Inwentaryzacja naleznosci, udzielonych pozyczek oraz powierzonych kontrahentom wiasnych
sktadnikdw majatkowych moze by¢ rozpoczeta trzy miesigce przed koncem roku obrotowego
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a zakonczona 15 stycznia nastepnego roku.

§10

Kolejna metodga inwentaryzacji jest weryfikacja sald nastepujacych sktadnikdw majatku:

1.

Nou,swnN

Grunty, S$rodki trwate trudno dostepne ogladowi (m. in. wodociagi, kanalizacje,
oswietlenie),

Rozrachunki publiczno- prawne,

Sktadniki finansowego majatku trwatego (udziaty, akcje, papiery wartosciowe),

Wartosci niematerialne i prawne,

Naleznosci wobec 0séb nieprowadzacych ksigg rachunkowych (oséb fizycznych),
Zobowigzania wobec kontrahentdw,

Kapitaty i fundusze, a takze wszystkie pozostate niewymienione wyzej skfadniki aktywow
i pasywow.

§11

Najczesciej stosowang metodg inwentaryzacji jest spis z natury. Polega on na liczeniu,
mierzeniu, wazeniu i innych pomiarach rzeczowych sktadnikow majatku.

Metodg spisu z natury inwentaryzuje sie: rzeczowe sktadniki majgtku obrotowego
(materiaty, towary, wyroby gotowe), Srodki trwate (z wytgczeniem gruntéw i srodkéw
trwatych trudnych oglagdowi) oraz pozostate srodki trwate.

Spisem z natury obejmuje sie rowniez sktadniki obce majgtku znajdujgce sie na terenie
Gminy i jednoczesnie powiadamia sie ich wtascicieli o wynikach inwentaryzacji (spisu).
Przeprowadzenie spisu z natury i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio
udokumentowac i powigzac z zapisami ksigg rachunkowych.

§12

Spis z natury powinien zosta¢ udokumentowany na arkuszach spisu z natury. Kazdy arkusz spisu
z natury powinien zawieraé co najmniej:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

Nazwe ,,arkusz spisu z natury”,

Nazwe jednostki w postaci zapisu lub pieczatki,

Numer kolejny arkusza,

Okreslenie metody inwentaryzacji (np. spis z natury, wedtug obmiaru),

Nazwe pola spisowego (np. magazyn materiatow),

Godzine i date przeprowadzenia spisu, na kazdym arkuszu,

Numer kolejny strony arkusza, dotyczgcego poszczegdlnych grup- sktadnikéw (np. sSrodkéw
trwatych, materiatéw),

Imie i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej oraz imie i nazwisko oséb wchodzacych
w sktad zespotu spisowego,

Numer kolejny pozycji spisowej,

10) Szczegdtowe okreslenie sktadnika majgtku wraz z symbolem identyfikujgcym (np. numer

inwentarzowy, numer seryjny, model, itp.),

11) Jednostke miary,
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12) llos¢ stwierdzona z natury (po przeliczeniu, sprawdzeniu),
13) Na stronie, na ktdrej zakoriczono spis danej grupy sktadnikéw- umieszcza sie klauzule ,,Spis

zakonczono na poz. .......... strona ........ "
14) Podpisy oséb materialnie odpowiedzialnych i zespotu spisowego na kazdej stronie arkusza
spisowego.

§13

1. Arkusze spisu z natury (dot. Inwentaryzacji) sg drukami Scistego zarachowania. Podlegajg
wpisowi do ksigzki drukéw $cistego zarachowania.

2. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej pobiera arkusze spisu z natury od osoby
odpowiedzialnej za ewidencje drukéw Scistego zarachowania.

3. Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej wydaje arkusze spisu z natury za pokwitowaniem
zespotom spisowym na druku stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszej Instrukgji.

§14

Zapisy btednie wprowadzone do arkuszy spisowych moga by¢ korygowane natychmiast podczas
spisu w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej poprzez: skreslenie btednej tresci lub liczby
w taki sposdb, aby pierwotna tres¢ lub liczba pozostaty czytelne oraz poprzez wpisanie wyzej
poprawnej tresci lub liczby, ztozenie obok skréconych podpiséw przewodniczacego zespotu
spisowego oraz osoby materialnie odpowiedzialnej. Nie mozna poprawiac czesci wyrazu lub liczby.

§15

1. Po zakonczeniu spisu z natury osoba materialnie odpowiedzialna sktada oswiadczenie
(stanowigce zatacznik nr 4 do niniejszej instrukcji).

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci zesp6t spisowy zobowigzany jest
poinformowac¢ o tym Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej w formie pisemnej.

3. Zespoty spisowe rozliczajg sie z pobranych arkuszy spisowych z Przewodniczagcym Komisji
Inwentaryzacyjnej na druku stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszej Instrukcji.

§ 16

Wycena sktadnikow majgtku dokonywana bedzie przez osobe prowadzacag ksiegi inwentarzowe
badZz przez osobe wyznaczong przez Skarbnika przy wspdtudziale Komisji Inwentaryzacyjnej
bezposrednio na arkuszach spisowych w celu ustalenia tgcznej wartosci i poréwnania ze stanem
ksiegowym.

§17
Ujawnione w toku inwentaryzacji rdznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym

w ksiegach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych tego roku
obrotowego, na ktéry przypadt termin inwentaryzacji.
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§18

Radca prawny opiniuje wnioski Komisji Inwentaryzacyjnej w przypadku uznania niedoboréw za
zawinione (gdy nastepuje obcigzenie osoby materialnie odpowiedzialnej), po ewentualnej
kompensacie niedoboru z nadwyzkami , przygotowuje dokumenty spraw spornych do sadu,
a w przypadku niedoborow wskazujgcych na naduzycia- do organdw scigania.

§19

Niedobory z nadwyzkami mogg by¢ kompensowane, jezeli spetnione sg rownoczesnie trzy warunki:
1) Dotyczg tej samej osoby materialnie odpowiedzialnej,
2) Dotyczg podobnych sktadnikéw majatku, przyjmujac za podstawe do zréwnania- mniejsza
ilos¢ stwierdzonego niedoboru lub nadwyzki z nizszg ceng,
3) Zostaty stwierdzone podczas tego samego spisu z natury.
Nie dokonuje sie kompensat w zakresie réznic w srodkach trwatych.

§ 20

1. Ksiegowanie rdéznic inwentaryzacyjnych (nadwyzki, niedobory) dokonywane bedzie na
podstawie zatwierdzonego przez Burmistrza Miasta i Gminy protokotu z inwentaryzacji,
zaopiniowanego przez Skarbnika i Radce Prawnego.

2. Rozliczenie inwentaryzacji musi zosta¢ udokumentowane.

§21

W przypadku pominiecia z roznych przyczyn przy spisie niektorych sktadnikdw majatku, Burmistrz
Miasta i Gminy moze zezwoli¢ na przeprowadzenie spisu dodatkowego, zachowujac wszystkie
wymogi przeprowadzania spisu z natury.

§22

Sporzgdzone w toku inwentaryzacji dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje sie w siedzibie
Urzedu, w oryginalnej postaci, w ustalonym porzadku, dostosowanym do prowadzenia ksigg
rachunkowych.

§23

Zbiory dokumentéw inwentaryzacji oznacza sie okresleniem nazwy, rodzaju oraz symbolem
koncowym lat. Dokumentacje z inwentaryzacji ze wszystkich kolejnych lat- archiwizowaé oddzielnie,
ze szczegdlng pieczotowitoscia przez okres 5 lat od dnia przeprowadzania i rozliczenia
inwentaryzacji.
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Zatacznik nr 1 do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
w Urzedzie Miasta i Gminy w Klimontowie

Zakres obowigzkdéw Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej

Zakres obowigzkow Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej

Przeprowadzenie szkolenia dla cztonkdw komisji inwentaryzacyjnej oraz cztonkéw
zespotdéw spisowych w zakresie prawidtowego przeprowadzenia inwentaryzacji.

Rozdzielenie obowigzkéw pomiedzy poszczegdlnych cztonkdw komisji
inwentaryzacyjnej, kierowanie ich pracg i biezacy nadzér nad ich realizacja.

Pobranie arkuszy spisu z natury, stanowigcych druki scistego zarachowania od
pracownika odpowiedzialnego za ich ewidencje.

Poinformowanie oséb materialnie odpowiedzialnych za sktadniki majgtku w danej
komérce organizacyjnej o terminie przeprowadzenia spisu z natury.

Biezgce nadzorowanie prawidtowosci przebiegu inwentaryzacji.

Ostateczne rozliczenie ilosci pobranych i wykorzystanych do przeprowadzenia spisu
arkuszy. Zwrot arkuszy niewykorzystanych pracownikowi odpowiedzialnemu za
ewidencje drukéw Scistego zarachowania.

Czuwanie nad zachowaniem termindéw przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji
zgodnie z harmonogramem prac oraz ustawg o rachunkowaosci.

Przedstawienie kierownikowi jednostki protokotu z rozliczenia wynikéw
inwentaryzacji wraz z wnioskami w sprawie usprawiedliwienia gospodarowania
majatkiem oraz sposobem rozliczenia rdznic inwentaryzacyjnych.
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Zatacznik nr 2 do Instrukcji Inwentaryzacyjnej

W Urzedzie Miasta i Gminy w Klimontowie

Harmonogram prac inwentaryzacyjnych w Urzedzie Miasta i Gminy w Klimontowie

Czynnos$ci inwentaryzacyjne

Termin wykonania

Osoby odpowiedzialne

Przeszkolenie cztonkdw komisji
inwentaryzacyjnej / cztonkéw
zespotdw spisowych

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej, Skarbnik

Przygotowanie materiatow
niezbednych do
przeprowadzenia inwentaryzacji
(druki, przyrzagdy pomiarowe
itp.)

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

Przygotowanie pdl spisowych

Osoby materialnie
odpowiedzialne za sktadniki
majatkowe

Spis z natury

Zespoty spisowe

Wycena spisu i sporzadzenie
zestawienia rdznic

Ksiegowos¢

Wyjasnienie przyczyn powstania
réznic

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej przy
udziale cztonkow komisji
inwentaryzacyjnej,
Kierownicy wydziatow
merytorycznych.

Podjecie decyzji w sprawie
rozliczenia roéznic. Sporzadzenie

Przewodniczacy komisji

protokotu z rozliczenia inwentaryzacyjnej
inwentaryzacji
Rozliczenie wynikéw
inwentaryzacyjnych i ujecie ich . L
yzacyiny I8 Ksiegowos¢

w ksiegach rachunkowych ........
roku

(data, podpis)




Nazwa jednostki (pieczec)

Ewidencja arkuszy spisu z natury

Ewidencja arkuszy spiséw z natury

Zatacznik nr 3 do Instrukcji Inwentaryzacyjnej

w Urzedzie Miasta i Gminy w Klimontowie

Klimontéw, dn. ... r.
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Burmistrza Miasta i Gminy Klimontow
z dnia 4 listopada 2021 r.

Data
wydania

Zespot
spisowy
( nazwisko i
imie
odbierajaceg
o)

Wydano

Liczba
sztuk

Numery

Pokwitowa
nie odbioru

Zwrot arkuszy

Przekazanie do wyceny i rozliczenia komorce

ksiegowosci
3 S
Ss | B z >
225 | 9~ | &8 5 . . .
Se | s | 8¢ Data | Liczba Numery | Pokwitowani
© = o
£ 23 (2% | &3 sztuk e odbioru
© > C c £ = C
s |§c |85 |&s
xo S o) £ > S
>N | S E IS
s c Q2 v
< 2

(data, podpis)
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Zatacznik nr 4 do Instrukcji Inwentaryzacyjnej

w Urzedzie Miasta i Gminy w Klimontowie

(stanowisko stuzbowe)

OSWIADCZENIE *

Jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone mi mienie, oswiadczam, ze nie roszcze
zadnych pretensji i nie wnosze uwag do komisji inwentaryzacyjnej w zakresie ilosci i jakosci
zinwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych.

([T ToT 0l e VYA e [ o1 =
(podpis )

*) oswiadczenie w przypadku niewnoszenia Zadnych uwag przez osobe materialnie odpowiedzialna
moze byc¢ zastgpione ztozeniem przez niqg podpisu na arkuszu spisu z natury.
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Zatacznik nr 5 do Instrukcji Inwentaryzacyjnej

w Urzedzie Miasta i Gminy w Klimontowie

(pieczatka jednostki)

SPRAWOZDANIE OPISOWE
Z PRZEBIEGU SPISU Z NATURY

Zespot spisowy dziatajgcy na podstawie zarzgdzenia Nr ......oeeeeeveeeenneen. Burmistrza Miasta i Gminy
Klimontow z dnia ................... w nastepujacym skfadzie:

=N Voo [ oY [or. 2= oV SRS
(64 (o] o [=1 PP PP PP OPPPPRROP
CZEONEK = e e s e e n e nane s

(004 (0] 1] U T TR OPRPPR

i A WoNoE

(64 (o] 0 11 P PP UPPOPPPRRO
wykonat W dniU....cocveieeeiiniieecce e opisane w niniejszym sprawozdaniu czynnosci
przy sporzadzaniu spisu z natury w:

Q) NAZWA OBIEKEU....eetiiiiiieeeeeee e e er e e eeeeeeeeeeeseseanaaaees

b) rodzaj inwentaryzowanych sktadnikdéw majatkowych.........cccceviiiiiiiiiiiniiie e,

1. Inwentaryzacyjne sktadniki majatkowe zostaty spisane na arkuszach spisu z natury od
numerdu.......... do numeru........ .
2. W czasie dokonywania spisu z natury stwierdzono nastepujgce usterki i nieprawidtowosci:

1.

2.

3.

3. W celu petnego zabezpieczenia przechowywanego mienia, potrzebne sg nastepujgce srodki
zabezpieczajgce:

1.

2.
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3.

4. Zespot spisowy napotkat w czasie dokonywania spisu na ww. trudnosci:

5. Inne uwagi uczestniczgcych przy czynnosciach sporzgdzania spisu z natury:

Klimontdw, dnia ........cooeevvvvrvriiinnnnns

(podpisy cztonkéw zespotu spisowego)
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Zatacznik nr 6 do Instrukcji Inwentaryzacyjnej

w Urzedzie Miasta i Gminy w Klimontowie

(pieczatka jednostki)

PROTOKOL ROZLICZEN
INWENTARYZACJI | DOCHODZEN
W SPRAWIE ROZNIC INWENTARYZACYJNYCH

Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. PrzeWOdNiCZCY — ..vveiiiiiiiiieeiiiiiieee st e et e s e e e e ,
(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe)

2. CZONEK — e ————— ,

B CZEONEK — e —————— ,

R O (0] =1 TR ,

D CZEONEK — e ——————— ,
na posiedzeniu W dNil......cccccveeeeeieieeeneeeeneeeeeeeeeeennann, dotyczacym inwentaryzacji przeprowadzonej
W ANIACR: e s dokonata

nastepujgcego rozliczenia:

a)
b)

c)

nazwa obiektu i 0ZNaczenie POMIESZCZENIA ...ccvuvviiieiiiiiiiee et ereee e e
rodzaj sktadnika MajgtkOWEEZO ....ceveiiiiiiiiiiiiieeee e e s e e e e e e s e e s eenanes

rozliczenie obejmuje okres od .......ccocccvveeeeiiiiienennnn. [0 [o TR

Rozliczenie wynikdéw inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych — wedtug zestawienia réznic

inwentaryzacyjnych:

Wartosc:
1. 08OteM NIEAODONY.. cioieiiiiiee e e zt;
2. OZOEIM SUPEIATY wevviiieiiiiiieiitiieereeeeee et et e e e eee st brer e e e eeeeseeeeeeeenns zt;

Komisja inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego ustala, co

nastepuje:



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 73/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Klimontow
z dnia 4 listopada 2021 r.

2. Ocenia nastepujaco powstanie przyczyn wyszczegélnionych powyzej niedoborow
nadzwyczajnych — superat:

3. Zdaniem komisji inwentaryzacyjnej, stwierdzone niedobory nadzwyczajne — superaty
nalezy zakwalifikowac¢ jako:
a) niezawinione i spisa¢ w ciezar kosztéw lub strat jednostki;
b) zawinione - obcigzy¢ ich wartoscig osoby odpowiedzialne:

i A WoNoE

(podpis cztonkéw komisji

inwentaryzacyjnej)

IV. Opinia  Skarbnika ~w  okresie przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji

(podpis)

V. Decyzja Burmistrza
1. Niedobory nadzwyczajne (straty) wskazane w niniejszym protokole powstaty (nie
powstaty)* skutkiem czynu noszgcego znamiona przestepstwa. Zawiadomi¢ organa
powotane do Scigania  pPrzestepstW, tf. i

2. Stwierdzone w wyniku inwentaryzacji superaty przyjag¢ na stan i zaewidencjonowaé¢ w
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trybie przewidzianym w zaktadowym planie kont.

3. Nalezy uznaé¢ stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory nadzwyczajne za
zawinione, obcigzy¢ ich wartoscig W kwocie ......cccovvviiiiiieeiiniiiieeeennn, zt Pana/Pania
............................................................ i dochodzi¢ roszczen z tego tytutu, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawnymi.

4. Nalezy uznaé¢ stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory nadzwyczajne za
niezawinione i spisa¢ ich wartos¢ w kwocie ..........cc.uuee.. zt w ciezar strat Urzedu.

5. Zatwierdzam/ nie zatwierdzam rozliczenie inwentaryzacji.

Klimontdw, dnia ....ccoeeeeeveieeiiiinnnnnns

Podpis

(Burmistrz Miasta i Gminy)
* — witasciwe podkresli¢



