Zarzadzenie Nr 14/2009
Wojta Gminy Klimontow
z dnia 20 kwietnia 2009 r.
w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego i okreslenia zakresu zadan

0sOb uczestniczacych w obstudze informatycznej w wyborach postow do
Parlamentu Europejskiego

Na podstawie § 6 ust. 3 i § ust. 1 pkt. 3 uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z
dnia 16 marca 2009 r. w sprawie warunkéw i sposobu wykorzystywania techniki
elektronicznej przy ustalaniu wynikow glosowania i wyniku wyboréw oraz trybu
przekazywania danych z protokolow za posrednictwem sieci elektronicznego przekazywania
danych w wyborach postow do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na dzien 7 czerwca
2009 r. (ML.P. Nr 19, poz. 243)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Ustanawiam Pana Jacka Bednarza zam. Konary koordynatorem gminnym
odpowiedzialnym za szkolenie operatorow obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych na terenie gminy Klimontéw i za wsparcie techniczne obstugi informatycznej
tych komisji w wyborach postow do Parlamentu Europejskiego, zarzadzonych na dzien
7 czerwcea 2009 1.

§ 2. W porozumieniu z Dyrektorem Delegatury Krajowego Biura Wyborezego w Kielcach
okreslam szczegolowy zakres zadan dla:
1) koordynatora gminnego w brzmieniu jak zalacznik nr | do niniejszego zarzadzenia,
2) operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej w brzmieniu jak
zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
3) operatora obslugi informatycznej pelnomocnika rejonowej komisji wyborcze) w
brzmieniu jak zalacznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podjecia.




Zatgeznik ny f?

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora rejonowego,

2) przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych,

3) prowadzenie ewidencji informacji o operatorach obshugi informatycznej obwodowych

* komisji wyborczych zawierajacej dane kontaktowe, ustalony sposéb dystrybucji loginéw
i hasel do pobrania licencji, oprogramowania oraz danych definiujacych,

4) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i aktualnofci danych
definiujacych wykaz obwodéw, list i kandydatow,

5) udziat w dystrybucji loginéw i hasel do pobrania licencji przez operatorow,

6) dystrybucja oprogramowania oraz dystrybucja danych definiujacych dla kazdego obwodu
glosowania (poprzez pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnikow); takze
w przypadku testéw, o ktérym mowa w punkeie 10,

7) przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udziclanie wsparcia technicznego
operatorom obshigi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,

8) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania programu koordynatorowi rejonowermnu,

9) w przypadkach awaryjnych nawiazanie kontaktu i przekazanie informacji koordynatorowi
rejonowemu,

10) udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu w testach ogolnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajacych ze wsparcia informatycznego (wedlug zasad przekazanych w odrgbnym
trybie),

11) przekazanie do koordynatora rejonowego wnioskow i spostrzezei w formie raportu

podsumowujgcego przebieg testow ogolnokrajowych,

12) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sa odnotowywane wykonane nastgpujace

czynnosci:

a) przeprowadzenie szkolenia z potwierdzeniem uczestnictwa,

b) zgloszenie uwag do dziatania programu do koordynatora rejonowego, w tym usterek
1 awari

c) przekazanie, za potwierdzeniem, logindw i hasel do pobrania licencji operatorow,

d) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatoréw komisji
obwodowych (pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnika),

) przekazanie, za potwierdzeniem, danych definiujgeych dla poszezegblnych

ohwoddw,



Zalqeznik nr |

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej.

Do zadan operatora nalezy:

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego, -

2) udzal w wyznaczonym terminie w testach ogolnokrajowych obejmujacym wprowadzenie
testowych wynikéw glosowania w zakresie obslugiwanych obwoddw glosowania oraz
przestanie danych za podrednictwem sieci publicznej lub przekazanie danych “do
pelnomocnika rejonowej komisji wyborczej — w wyznaczonym terminie,

3) potwierdzenie odbioru loginu i hasta do pobrania licencji operatora (na czas testow i obstugi
wyborow),

4) przygotowanie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostgpu do sieci
publicznej 1 instalacji oprogramowania,

5) potwierdzenie odbioru | wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w przypadku
koniecznoset), danych definiujacych obwod, list i kandydatéw, podajac biezacq wersje
oprogramowania oraz datg wygenerowania w systemie centralnym danych definiujacych,

6) ustalenie, najpoZnie] w przeddzien glosowania, z przewodniczacym obwodowe] komisji
wyborczej miejsca i harmonogramu pracy, )

7) wprowadzenie danych z projektu protokolu glosowania w obwodzie przekazanego przez
przewodniczacego lub zastepce obwodowej komisji wyborczej,

8) w przypadku wystapienia bledéw - wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu
obwodowej komisji wyborczej zestawienia bleddw i ostrzezenn do wprowadzonego
protokolu,

9) w przypadku wystgpienia ostrzeZen - wydrukowanie 1 przekazanie przewodniczacemu
raportu ostrzezen do wprowadzonego protokolu,

10) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowe] komisji wyborcze] niezgodnosci liczby
uprawnionych, blednych danych o siedzibie obwodowej komisji wyborczej lub godzinach
rozpoczecia 1 zakoriczenia glosowania,

11)wydrukowanie 1 przekazanie do podpisania przewodniczacemu obwodowej Kkomisji
wyborczej niezbgdnej liczby egzemplarzy protokohu glosowania w obwodzie,

12) zapisanie, po wprowadzeniu podpisu licencji przez przewodniczacego, danych z protokohu
glosowania w obwodzie na zewnetrznym noéniku,

13) przeslanie do rejonowej komisji wyboreze] — podpisanych licencja przez przewodniczacego

— danych z protokolu glosowania w obwodzie,



Zatqcznik nr 3

Zadania operatora obslugi informatycznej pelnomocnika rejonowej komisji wyborczej.

Do zadan operatora obslugi informatycznej pelnomocnika rejonowej komisji wyborcze) nalezy:

1)
2)

4)

5)

6)

7

8)

9)

udzial w szkoleniu organizowanym przez }mmﬂmﬂora gminnego,

udzial w wyznaczonym terminie w testach ogélnokrajowych obejmujacych wprowadzenie
testowych wynikéw glosowania w obwodach glosowania obstugiwanych informatycznie
przez pelnomocnika rejonowej komisji wyborczej oraz przestanie danych za posrednictwem
siecl publiczne] — w wyznaczonyn terminie,

potwierdzenie odbioru loginu i hasla do pobrania licencji operatora (na czas testéw i obshugi
wybordw),

przygotowanie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostgpu do sieci
publicznej i instalacji oprogramowania,

potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w przypadku
koniecznoscei), danych definiujacych wykaz obwoddw, list i kandydatéw, podajac biezaca
wersje oprogramowania oraz date wygenerowania w systemie centralnym danych
definiujgcych,

ustalenie, najpéZniej w przeddzien glosowania, z pelnomocnikiem rejonowe; komisji
wyborczej migjsca | harmonogramu pracy,

wprowadzenie danych z kopii protokoldw glosowania w obwodach, o ktérej mowa w art.
116 ust. 1 Ordynacji wyborczej, dostarczonych do pelnomocnika rejonowej komisji
wyborczej przez przewodniczacych lub zastgpedw obwodowych komisji wyborcz.}fr;h, W
ktéryeh nie stosowano obstugi informatycznej,

w przypadku wystgpienia bledéw - wydrukowanie i przekazanie pelnomocnikowi rejonowej
komisji wyborczej bledéw iostrzezen do wprowadzonych wynikéw glosowania w
obwodzie,

w przypadku wystapienia ostrzezed - wydrukowanie i przekazanie pelomocnikowi
rejonowej komisji wyborczej raportéw ostrzezen do wprowadzonych wynikéw glosowania

w obwodzie,

10) sygnalizowanie pemomocnikowi rejonowej komisji wyborczej mniezgodno$ci liczby

uprawnionych, blednyeh danych o siedzibie obwodowych komisji wyborezych lub godzin

rozpoczecia 1 zakonczenia glosowania.



