Zarzadzenie Nr 45/2009
Wojta Gminy Klimontow
z dnia 3 sierpnia 2009 r.
w sprawie powolania pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia & marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (j.t. Dz. U, z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz art. 18 ust. 2 ustawy z
dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (j.t. Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz.
1631 z pdin. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Powoluj¢ na Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych w
Urzedzie Gminy w Klimontowie Panig Elibiete Mazur, wobec spelnienia przez nig
wymaganych warunkéw okreslonych w art. 18 ust. 3 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. 0
ochronie informacji niejawnych.

§ 2.1.Zadania Pelnomocnika Ochrony okresla ustawa z dnia 22 stycznia 1999 r. o
ochronie informacji niejawnych oraz rozporzadzenia wykonawcze do tej ustawy.
2.Zadania Pelnomocnika Ochrony okresla zatacznik do ninigjszego zarzadzenia.

§ 3.1.Powolanie Pelnomocnika Ochrony, o ktorym mowa w § 1 niniejszego
zarzadzenia, jest bezterminowe.
2.Zgodnie z postanowieniami art. 44 ust. 2 ustawy o ochronie informacji niejawnych
wymagane jest poddanie si¢ przez Pelnomocnika Ochrony kolejnemu postgpowaniu
sprawdzajgcemu, ktére warunkowa¢ bedzie uzyskanie kolejnego poswiadczenia
bezpieczenstwa.

§ 4.Realizacj¢ postawien zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi Ochrony do spraw
Informacji Niejawnych.

§ 5.Pelnomocnik Ochrony zapozna z treScig zarzadzenia pracownikoéw Urzedu -
zakresem dzialania, ktory ma zwigzek z aktualnie obowigzujgcymi przepisami dotyczacymi
ochrony informacji niejawnych.

§ 6.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




zalacznik do zarzadzenia Hrf. 12009
Wojta Gminy Klimontéw z dnia 03.08.2009 r.

7adania Petnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych
w Urzedzie Gminy w Klimontowie

Do zadan Petnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych - wynikajacych z ustawy o
ochronie informaciji niejawnych oraz z rozporzadzen wykonawezych do tejze ustawy -
nalezy w szczegdlnoscei:
1. Odpowiedzialnos¢ za zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie informacji
niejawnych (art. 18 ust. 2).
2. Kierowanie komérka organizacyjng do spraw ochrony informacji niejawnych zwang
"pionem ochrony" (art. 18 ust. 4).
3. Zapewnienie ochrony informacji niejawnych (art. 18 ust. 4 pkt.1), w tym ich ochrony
fizycznej.
4. Zapewnienie ochrony systemow i sieci teleinformatycznych, w ktérych sa
wytwarzane, przetwarzane , przechowywane lub przekazywane informacje niejawne
(art. 18 ust, 4 pkt. 2).
5. Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepisow o ochronie

tych informacji (art. 18 ust. 4 pkt. 3).

Okresowa kontrola ewidencji, materialow i obiegu dokumentéw (art. 18 ust. 4 pkt. 4).

7. Opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych jednostki organizacyjnej i
nadzorowanie jego realizacji (art. 18 ust. 4. pkt. 5).

8. Szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych na zasadach
okreslonych w rozdziale 8 ustawy (art. 18 ust. 4. pkt. 6 oraz art. 54 ust. 2 pkt. 2).

9. Wydawanie za§wiadczen siwierdzajacych odbycie przeszkolenia w zakresie ochrony
informacji niejawnych (rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 25.08.2005 r.
Dz. U.Nr 171, poz. 1432).

10. Wspdlpraca z wiasciwymi jednostkami i komérkami organizacyjnymi stuzb ochrony
panstwa i informowanie na biezaco Wjta Gminy o przebiegu tej wspolpracy (art. 18
ust. 7).

11. Opracowanie planu postgpowania z materialami zawierajacymi informacje niejawne
stanowigce tajemnicg panstwowa w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego (art.
18 ust. 8).

12. Podejmowanie dziatan zmierzajacych do wyjasnienia okolicznosci naruszenia
przepiséw o ochronie informacji niejawnych, zawiadamianie o tym Wojta Gminy, a w
przypadku naruszenia przepisow o ochronie informacji niejawnych, oznaczonych
klauzulg "poufne" lub wyzsza, rowniez wlasciwg shuzbe ochrony panstwa (art. 18.
ust. 9).

13. Opracowanie szczegdlowych wymagan w zakresie ochrony informacji nigjawnych
oznaczonych klauzulg "zastrzezone" i przedkladanie ich do zatwierdzenia Wojtowi
Gminy (art. 20 ust. 2).

14. Przeprowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajgcych, na pisemne polecenie Wojta
Gminy, w odniesieniu do pracownikow jednostki zatrudnionych na stanowiskach 1
przy pracach zwiazanych z dostgpem do informacji stanowigeych tajemnice sluzbowg
(art. 37 ust. 1 i art. 36 ust. 1 pkt.1).
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15. Wydawanie poswiadczen bezpieczenstwa upowazniajacych do dost¢pu do informacii
niejawnych stanowigcych tajemnicg shuzbowa, przekazywanie ich osobom
sprawdzonym i zawiadamianie o tym Wojta Gminy (art. 37 ust. 7 oraz
rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 25.08.2005 r. Dz. U. Nr 171, poz.
1431).

16. Odmawianie wydawania po$wiadczenia bezpieczenstwa (art. 37 ust. 9).

17. Przechowywanie akt zakonczonych postgpowan sprawdzajacych, ktore laczg sig z
dostgpem do informacji niejawnych stanowigcych tajemnicg stuzbowg (art. 42 ust. 3).

18. Prowadzenie wykazu stanowisk i prac zleconych oraz osob dopuszczonych do pracy
lub stuzby na stanowiskach, z ktorymi wigze si¢ dostgp do informacji niejawnych
(art. 48).

19. Przekazanie wilasciwe] sluzbie ochrony panstwa dane wymagane do ewidencji osob
dopuszezonych do pracy lub stuzby na stanowiskach, z ktérymi wigze sig dostgp do
informacji niejawnych stanowiacych tajemnice stuzbowa oznaczonych klauzulg
"poufne”, a takze do ewidencji 0sob, ktorym odmoéwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjeto decyzje o cofnigeiu poswiadezenia
bezpieczenstwa (art. 48 ust. 2).

20. Wnioskowanie do Woéjta Gminy o wyznaczanie kierownika kancelarii tajnej
(rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18.10.2005 r. Dz. U. Nr 208, poz. 1741).

21.Uczestniczenie przy przekazywaniu obowiazkow pracownika kancelarii tajne)
(rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18.10.2005 r. Dz. U, Nr 208, poz. 1741).

22. Przechowywanie drugich egzemplarzy protokolow przekazania kancelarii tajnej
(rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18.10.2005 r. Dz, U, Nr 208, poz. 1741).




