Zarzadzenie Nr 46/2011
Wéjta Gminy Klimontéw
z dnia 12 wrzesnia 2011 r.

W sprawie ustanowienia koordynatora gminnego i operatoréw informatycznej
obstugi obwodowych komisji wyborczych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(jt. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.), § 6 ust. 1 i ust. 3 i § 8 ust. 1 pkt. 3
uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 27 czerwea 2011 r. w sprawie warunkow i
sposobu wykorzystania techniki elektronicznej oraz trybu przekazywania danych za
posrednictwem sieci elektronicznego przekazywania danych w wyborach do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej (M.P. Nr 63, poz. 601) -
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1. Dla przeprowadzenia na obszarze Gminy Klimontéw wyboréw do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien
9 pazdziernika 2011 r. ustanawiam :

1) Paniq Danut¢ Potocka, pracownika Urzgdu Gminy - koordynatorem gminnym i
operatorem informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych Nr 1 w
Klimontowie, Nr 2 w Klimontowie, Nr 3 w Konarach, Nr 5 w Nawodzicach, Nr 7 w
Olbierzowicach oraz operatorem informatycznej obshugi petnomocnika Okregowej
Komisji Wyborczej w Kielcach,

2) Panig Ireng Lipiec, pracownika Urzedu Gminy - operatorem informatycznej obstugi
obwodowych komisji wyborczych Nr 4 w Gozlicach i Nr 6 w Nastawicach.

2. W porozumieniu z Dyrektorem Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Kielcach
okreslam szczegolowy zakres zadan dla:

1) koordynatora gminnego w brzmieniu Jjak zalacznik nr 1,

2) operatora informatycznej obshugi obwodowej komisji wyborczej w brzmieniu jak
zalacznik nr 2,

3) operatora obstugi informatycznej pelnomocnika okregowej komisji wyborczej w
brzmieniu jak zalacznik nr 3.

§ 2. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem jej podjecia.




Zadania koordynatora gminnego

Do zadar koordynatora gminnego nalezy:

1)

2)

3)

4

5)

6)

7

8)

9

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora okregowego,

nadzor nad wprowadzaniem i aktualizacjg w systemie informatycznym danych dotyczacych
obwodéw glosowania i ich granic oraz liczby uprawnionych do glosowania przez osoby
realizujace zadanie ciggle obstugi rejestru wyborcow,

nadzér nad wprowadzeniem do systemu danych cztonkéw (kandydatéw na cztonkow)
obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja skiad6ow,

prowadzenie ewidencji operatorow obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych zawierajacej dane kontaktowe i ustalony sposéb dystrybucji loginéw i haset do
pobrania licencji, oprogramowania oraz danych definiujgcych,

przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych,

prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i aktualnodci danych
definiujacych wykaz obwodéw i kandydatéw,

przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom obstugi
informatycznej obwodowych komisji wyborczych loginéw i haset do pobrania licencji,
dystrybucja oprogramowania oraz dystrybucja danych definicyjnych dla kazdego obwodu
glosowania (poprzez pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnikéw), takze
w przypadku testéw, o ktérych mowa w punkcie 14,

przyjmowanie uwag dotyczacych dzialania programu oraz udzielanie wsparcia technicznego

operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,

10) udzielenie wsparcia petnomocnikowi okregowej komisji wyborczej powotanemu w trybie

art. 173 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy w zakresie przygotowania
i obslugi  stanowiska do sprawdzania poprawnosci ustalenia wynikow glosowania
w obwodach, w ktérych nie stosowano wsparcia informatycznego oraz wysytania danych
o wynikach glosowania w obwodzie z obwodéw, w ktérych niemozliwe byto dokonanie

transmisji,

11) wprowadzanie do systemu informatycznego danych os6b uprawnionych do glosowania

i 0 liczbie wyborcow, ktérym wydano karty do glosowania,

12) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania programu koordynatorowi okregowemu,

13)w przypadkach awaryjnych nawiazanie kontaktu i przekazanie informacji koordynatorowi

okregowemu,

14) udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogélnokrajowych przekazywania danych

testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych korzystajacych ze

wsparcia informatycznego (wedtug zasad przekazanych w odrgbnym trybie),



15) przekazanie do koordynatora okregowego wnioskéw i spostrzezen w formie raportu
podsumowujacego przebieg testow ogolnokrajowych,
16) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym s3 odnotowywane wykonane nastgpujace
czynnosci:
a) przeprowadzenie szkolenia z potwierdzeniem uczestnictwa,
b) zgloszenie uwag do dziatania programu do koordynatora okrggowego, w tym usterek
i awarii,
c) przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw i haset do pobrania licencji operatoréw
oraz przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych,
d) przekazanie, oprogramowania dla operatoréw komisji obwodowych,

e) przekazanie danych definiujacych dla poszczegélnych obwodéw.
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Zadania operatora obslugi informatycznej obwodowej komisji wyborczej

Do zadan operatora nalezy:

D)
2)

3)

4)

)

6)

7)

8)

9)

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

udzial w wyznaczonym terminie w testach ogolnokrajowych obejmujacych wprowadzenie
testowych wynikow glosowania w zakresie obstugiwanych obwodéw glosowania oraz
przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej,

odbiér za potwierdzeniem loginu i hasta stuzacych do pobrania licencji operatora (na czas
testow oraz dla obstugi wyborow),

przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu
do sieci publicznej i instalacji oprogramowania,

potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w przypadku takiej
koniecznosci) danych definiujacych obwod i kandydatow, z podaniem biezacej wersji
oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym danych definiujacych,
ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej, najpézniej w przeddzien
glosowania, miejsca i harmonogramu pracy,

wprowadzenie danych z projektu protokotéw glosowania w obwodzie w wyborach do
Sejmu RP i do Senatu RP oraz z zestawienia, o ktorym mowa w pkt 35 zalgcznika do
uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 17 sierpnia 2011 r. w sprawie wytycznych
dla obwodowych komisji wyborczych, dotyczacych zadan i trybu przygotowania oraz
przeprowadzenia glosowania w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 9 pazdziernika 2011 r. (M.P. Nr 80, poz.
806), przekazanych przez przewodniczacego lub zastgpeg przewodniczacego obwodowej
komisji wyborczej,

w przypadku wystapienia blgdow — wydrukowanie i przekazanie przewodniczgcemu
obwodowej komisji wyborczej zestawienia bledow iostrzezen do wprowadzonego
protokotu,

w przypadku wystapienia ostrzezen — wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu

raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu,

10) sygnalizowanie przewodniczgcemu obwodowej komisji wyborczej niezgodnosci liczby

uprawnionych, blednych danych o siedzibie obwodowej komisji wyborczej lub godzinach

rozpoczecia i zakonczenia glosowania,

IT) wydrukowanie i przekazanie przewodniczagcemu obwodowej komisji wyborczej

do podpisania niezbgdnej liczby egzemplarzy projektow protokoléw glosowania

w obwodzie,



12) zapisanie, po podpisaniu licencja przez przewodniczacego obwodowej komisji wyborczej,
danych z protokotéw glosowania w obwodzie na zewnetrznym nosniku oraz dofaczenie go
do dokumentéw przekazywanych do okrggowej komisji wyborczej,

13) przestanie do okregowej komisji wyborczej danych z protokotéw glosowania w obwodzie

podpisanych licencjg przez przewodniczacego.
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Zadania operatora obslugi informatycznej pelnomocnika okregowej komisji wyborczej

Do zadan operatora obstugi informatycznej pelnomocnika okregowej komisji wyborczej nalezy:

1)

2)

3)

4)

)

6)

7

8)

9

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

udzial w wyznaczonym terminie w testach ogdlnokrajowych obejmujacych wprowadzenie
testowych wynikéw glosowania w zakresie obstugiwanych obwodéw glosowania oraz
przestfanie danych za posrednictwem sieci publicznej,

potwierdzenie odbioru loginu i hasta do pobrania licencji operatora (na czas testow i obstugi
wyborow),

przygotowanie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostgpu do sieci
publiczne;j i instalacji oprogramowania,

potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w przypadku takiej
koniecznosci) danych definiujacych obwéd i kandydatéw, z podaniem biezacej wersji
oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym danych definiujacych,
ustalenie, najpézniej w przeddzien glosowania, z petnomocnikiem okregowej komisji
wyborczej miejsca i harmonogramu pracy,

wprowadzenie i weryfikacja arytmetyczna danych z protokotow wynikéw glosowania
obwodach w ktorych nie stosowano obstugi informatycznej,

W przypadku wystapienia bledéw - wydrukowanie i przekazanie petnomocnikowi
okregowej komisji wyborczej bledow i ostrzezen do wprowadzonych zestawien wynikow
glosowania w obwodzie,

w przypadku wystapienia ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie pelnomocnikowi
okregowej komisji wyborczej raportéw ostrzezen do wprowadzonych danych z zestawier

wynikow glosowania w obwodzie,

10) sygnalizowanie petnomocnikowi okregowej komisji wyborczej niezgodnosci liczby

uprawnionych, blednych danych o siedzibie obwodowych komisji wyborczych lub godzin

rozpoczgcia i zakoriczenia glosowania, w zestawieniach wynikow glosowania w obwodzie.



