ZATWIERDZAM KIELCE, 2007 - 03 - 30

-------------------

Znak: ZK. Ill. 0932 - 12/07

PROTOKOL
z przeprowadzonej kontroli problemowej wykonywania zadar
w zakresie obronnoéci w Urzedzie Gminy KLIMONTOW

W dniu 23 marca 2007 r., zesp6t kontrolny ztozony z przedstawicieli Wydziatu
Zarzadzania Kryzysowego Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w skiadzie:
Przewodniczacy - Antoni OLECH - Kierownik Oddziatu Spraw

Obronnych Wydziatu Zarzadzania
Kryzysowego SUW,
upowaznienie nr 54/2007,

Cztonkowie: - Mieczystaw WALERON - st. inspektor wojewo6dzki
upowaznienie nr 58/2007,

- Tadeusz BACZYNSKI - inspektor wojewédzki,
upowaznienie nr 56/2007,

dziatajgc na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie
kontroli wykonywania zadar obronnych (DZ. U. Nr 16, poz. 151) przeprowadzit kontrol

problemowg w zakresie wykonywania zadar obronnych w Urzgdzie Gminy KLIMONTOW.
1. Odpowiedzialni za sprawy obronne:

1.1. Wéjt - Ryszard BIEN,

1.2. Zastepca Woéjta - Adam PRZYBYLSKI,

1.3. Osoba prowadzaca: - Maria KURKIEWICZ - inspektor ds.
obronnych.

2. Zakres kontroli:

2.1. Stan przygotowania stanowisk kierowania oraz dokumentacji z tym zwigzanej:
a) poprawno$¢ wyboru miejsca na zapasowe miejsce pracy (ZMP) urzedu gminy
oraz pomieszczeri na stanowisko kierowania wéjta,
b) stan opracowania dokumentacji dotyczacej stanowiska kierowania wéjta
i zapasowego miejsca pracy urzedu gminy,
C) organizacja przemieszczania urzedu gminy na zapasowe miejsce pracy i
stanowisko kierowania wéjta w ZMP,
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d) stan realizacji przedsiewzieé ujetych w ,Harmonogramie...”,
e) stan wdrozenia zarzadzenia nr 16/2006 Wojewody Swietokrzyskiego Z dnia 14

lutego 2006 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczeristwem
narodowym w wojewddztwie swietokrzyskim.

2.2. Prawidtowo$¢ wykonania kart realizacji zadar operacyjnych:
a) ilo$¢ wykonanych kart dla koordynatora, wykonawcy, wspotwykonawcey
wynikajgcych z planu operacyjnego,
b) poprawno$é¢ wypetnienia poszczegoinych rubryk losowo wybranych kart,
C) poprawno$é gromadzenia kart.

3. Opis stanu faktycznego kontrolowanych probleméw:

3.1. Stan przygotowania stanowisk kierowania oraz dokumentacji z tym Zwigzanej:

Urzad Gminy posiada wybrany obiekt na Zapasowe Miejsce Pracy, ktéry po
przystosowaniu, spetni podstawowe wymogi i zabezpieczy podstawowe potrzeby w tym
zakresie. Lokalizacja i charakter obiektu nie budzg zasadniczych zastrzezen.

Stanowisko kierowania wéjta w Zapasowym Miejscu Pracy, po jego przystosowaniu

na potrzeby urzgdu, spetni podstawowe wymogi pod wzgledem bezpieczeristwa oraz
funkcjonalnosci.

Stanowisko kierowania wéjta w stalej siedzibie funkcjonuje w oparciu o dotychczas
zajmowane pomieszczenia w budynku gtéwnym, natomiast staly dyzur rozmieszczony
jest w drugim budynku urzedu. Takie usytuowanie statego dyzuru, ktéry wykonuje
zadania na potrzeby wéjta, utrudnia przeptyw informacji i nie w petni zabezpiecza
potrzeby w zakresie wlasciwego kierowania realizacjg zadar obronnych. Zespoty
problemowo - zadaniowe stanowiska kierowania, zorganizowane zostaty w oparciu o
Gminny Zesp6t Reagowania Kryzysowego i funkcjonujg w oparciu o dotychczas
zajmowane pomieszczenia giéwnie w budynku drugim, co moze réwniez utrudniaé
wspotdziatanie i koordynowanie dziatart w ramach stanowiska kierowania.

Ogélna koncepcja kierowania realizacjg zadan obronnych ujeta jest w ,Planie

operacyjnym funkcjonowania urzedu...”, jednak brak jest przetozenia jej na dokumenty
wykonawcze.

Stan dokumentacji stanowisk kierowania jest w fazie wstepnej realizacji.
Nie opracowano podstawowych dokumentow nakazanych w §§ 15i 16 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004r w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczeristwem narodowym (Dz. U z 2004r. Nr 98, poz. 978).

WGjt, na podstawie zarzadzenia Nr 16/2008 Wojewody Swi@tokrzyskiego Z dnia 14
lutego 2006 w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczeristwem narodowym
w wojewddztwie $wigtokrzyskim wydat wewnetrzne zarzadzenie w tej sprawie, w ktérym
zostata ujeta podstawowa problematyka. Na podstawie tego zarzadzenia opracowany
zostat harmonogram realizacji przedsigwzigé w zakresie przygotowania gminnego
podsystemu kierowania bezpieczernstwem narodowym. Jednak w stosunku do terminéw
ujetych w harmonogramie stwierdzono opdznienia w realizacji zasadniczych przedsiewzieé.

Zadania ujete w ,Harmonogramie przygotowania systemu kierowania...” cze$ciowo
zdezaktualizowane i sformutowane zbyt ogbinikowo. Nie ujeto zadan szczegotowych
wiasciwych dla danego szczebla zarzadzania, a w wigkszo$ci przepisano zdania
wynikajace z przestanego wypisu z harmonogramu wojewddzkiego. Nie odzwierciedla to
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caloksztattu problematyki zwigzanej z przygotowaniem systemu kierowania. Zadania
wynikajace z opracowanego harmonogramu urzedu gminy sg w poczatkowej fazie
realizacyjnej. .

3.2. Prawidlowo$¢é wykonania kart realizacji zadan operacyjnych:

Ogdtem wykonano 238 kart realizacji zadarn operacyjnych dla wykonawcéw. Nie
wykonano kart dla koordynatoréw, Karty wykonano pismem nietrwatym (otéwkiem).

Na podstawie przegladu 20 kart stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci:
a) wrubryce ,Numer zadania wilasnego” - nie wpisano;
b) w rubryce »Odpowiedzialny” — nie wpisano nazwy stanowiska;
¢) rubryke ,Dodatkowe ustalenia” — pozostawiono bez wpiséw.

Problemu gromadzenia i przechowywania kart nie zostat jeszcze rozwigzany.

W czasie uruchomienia praktycznego wykonania zadania operacyjnego, dokonano
uruchomienia statego dyzuru z ograniczeniami do samego urzgdu gminy, stwierdzono
nastepujacy stan faktyczny. Sygnat do wykonania okreslonego zadania operacyjnego
zostat przekazany Zastgpcy Wiijta o godz. 13:48. Zastgpca Wéjta po odczytaniu tresci
otrzymanego sygnatu w planie operacyjnym funkcjonowania gminy, jego wykonanie
przekazat pracownikowi ds. obronnych. Pracownik ten telefonicznie wezwat osoby
wyznaczone do petnienia statego dyzuru i wydat dokumentacje. Obsada statego dyzuru
(2 osoby) zgtosita gotowosé do jego petnienia o godz. 14:15. Nie wszystkie osoby
petnigce staty dyzur znajg procedure przyjmowania i Przekazywania informagji
(sygnatéw) oraz sygnaty powszechnego alarmowania i ostrzegania.

Wobec powyzszych faktow nalezy stwierdzié, ze prowadzone szkolenia obsad
statego dyzuru nie osiagnety zaktadanych celéw,

PowyZsze uwagi i spostrzezenia nalezy uwzglednié¢ podczas przysztych szkolen
obsad statego dyzuru.

4. Zalecenia:

4.1. Niedociggniecia wymienione w punktach: 3.1, 3.2 protokétu usung¢ w terminie do
dnia 30 lipca 2007 r.

4.2. Nalezy przeprowadzié analizg rozmieszczenia statego dyzuru i zespotéw
funkcjonalnych pod katem sprawnosci kierowania i dokona¢ niezbgdnych przesunieé.
Celowym by byto, aby woéjt posiadat swoje stanowisko kierowania w tym samym
obiekcie, w ktérym rozmieszczone §$3 zasadnicze elementy /zespoty problemowo -
funkcjonalne/ stanowiska kKierowania.
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4.3. Nalezy w trybie pilnym dokonaé aktualizacji harmonogramu i uszczegoétowienia
przedsiewzie¢ w nim Zawartych, stosownie do szczebla zarzadzania.

4.4. Nalezy przystapi¢ do opracowania podstawowych dokumentéw nakazanych w §§
15§ 16 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004r. w sprawie

dokumentacji, a do 31 grudnia br. osiggngé gotowosé zespotdw problemowo -
zadaniowycg do realizacji zadan na stanowiskach kierowania.




4.6. Na podstawie otrzymanego protokétu nalezy sporzadzié "Harmonogram usuniecia
stwierdzonych niedociggnied", ktérego jeden egzemplarz przesta¢ do Wydziatu

Zarzgdzania Kryzysowego Swietoklzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w terminie do
dnia 10 maja 2007 r.

4.7. O usunieciu niedociagnieé poinformowaé pisemnie Dyrektora Wydziatu Zarzadzania
Kryzysowego Swigtokrzyskiego Urzgdu Wojewédzkiego.

5. Wéjt - w terminie 14 dni od daty otrzymania protokétu moze zglosi¢ zastrzezenia do
ustalen zawartych w niniejszym protokéle Przewodniczacemu Z spoiu Kontrolnego.

Przewodniczacy - N /)
Czlonkowie: - C%Z/)
- Z
/

Wykonano w 2 egz.

Egz. Nr 1 - Wajt Gminy KLIMONTOwW,
Egz.Nr2-a/a




