Archiwum Panstwowe w Kielcach

Oddzial w Sandomierzu
ul. Zydowska 4
27 - 600 Sandomierz
tel./fax. (015) 832-25-09

e-mail: sandomierz@kielce.ap.gov.pl

Znak: 402 -34/07

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

Adres: Urzad Stanu Cywilnego w Klimontowie; ul. Krakowska 15; 27-
640 Klimontow; powiat sandomierski; Swietokrzyskie; tel. (0-15) 866-
10-06.

Podstawe prawngq przeprowadzonej kontroli stanowiq: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst

Jjednolity: Dz. U. z 2006 roku Nr 97, poz. 673.)

l‘
1.

Informacje wstepne.

Termin Kontroli. Kontrolg¢ przeprowadzil w dniu 22 sierpnia 2007 roku mgr Stefan
Solanin — Starszy Archiwista w Archiwum Panstwowym w Kielcach - Oddzial w
Sandomierzu (dalej AP.O/Sandomierz), posiadajacy upowaznienie nr 407 — 2/07
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach z dnia 4 stycznia 2007 r, w
obecnosci Pana Hieronima Pacholczaka — Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w
Klimontowie Cel i zakres kontroli przedstawiono Panu mgr inz. Adamowi
Przybylskiemu — Zastepcy Wojta Gminy Klimontow.

Dzialalnos¢ USC. Urzad Stanu Cywilnego (dalej USC) w Klimontowie zostal
utworzony z dniem 01.01.1946 r. na podstawie Dekretu z dnia 25 wrzesnia 1945 r.
prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. nr 48 poz. 272), Rozporzadzenia Ministréw
Administracji Publicznej i Sprawiedliwosci z dnia 24 listopada 1945 r. w sprawie
wykonywania prawa o aktach stanu cywilnego oraz przepiséw wprowadzajacych to
prawo (Dz.U. nr 54, poz. 304). Obecnie dziala w oparciu o ustawg z dnia 29
wrzesnia 1986 r. prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. nr 36 poz. 180) oraz
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 26
pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegdlowych zasad sporzadzania aktéw stanu
cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich
odpisow, zaswiadczen i protokétow (Dz.U. nr 136 poz. 884). Kierownikiem USC w
Klimontowie jest Pan Hieronim Pacholczak. W sferze organizacyjnej i finansowej
kontrolowany USC podlega Woéjtowi Gminy Klimontéw — Panu Ryszardowi
Bieniowi. Nadzoér merytoryczny nad USC sprawuje Wydzial Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemcow Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach. Al IX
Wiekow Kiele 3; 25-516 Kielce. Urzad Stanu Cywilnego w Klimontowie posiada
nr statystyczny Regon w brzmieniu 00053480700000 (stary system); 000534807
(nowy system); kod EKD (Europejska Klasyfikacja Dzialalnosci) w brzmieniu 7511
— kierowanie podstawowymi rodzajami dzialalnosci publicznej; kod PKD (Polska




a)

Klasyfikacja Dzialalnosci) w brzmieniu 7511Z - kierowanie podstawowymi
rodzajami dziatalnosci publiczne;j.

Statut. wprowadzony Uchwata nr IV/36/03 Rady Gminy w Klimontowie z dnia 12
marca 2003 roku w sprawie Statutu Gminy Klimontéw. Regulamin organizacyjny
wprowadzony Zarzadzeniem nr 2/2004 Wéjta Gminy Klimontéw z dnia 3 lutego
2004 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Klimontowie.

Zmiany organizacyjne w przesziosci — USC w Klimontowie funkcjonuje
nieprzerwanie od 1946 roku.

Status prawny kontrolowanej jednostki: kontrolowana jednostka (komorka)
organizacyjna nie jest w stanie likwidacji.

Ostatniq kontrolg archiwum paristwowe przeprowadzilo w dniu 30 sierpnia 2004
roku.

Kontrole archiwum zakladowego. Sprawy zalatwiane przez USC w Klimontowie sq
cyklicznie kontrolowane przez przedstawicieli Wydzialu Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemcow Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach, chociaz nie
zawsze sa dokumentowane formalnymi protokoétami z kontroli.

W jednostce kontrolowanej obowiqzujq przepisy kancelaryjne i archiwalne:
instrukcja kancelaryjna - wprowadzona w zycie Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw migdzygminnych (Dz.U. nr 112 poz.
1319). znowelizowana na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 10 marca 2003 roku, zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw mig¢dzygminnych (Dz.U. nr 69 poz.
636),

b) jednolity rzeczowy wykaz akt - wprowadzony w zycie Rozporzadzeniem Prezesa

d)

Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych (Dz.U. nr 112 poz.
1319), znowelizowany na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 10 marca 2003 roku, zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw migdzygminnych (Dz.U. nr 69 poz.
636),

instrukcja archiwalna — brak wiasnej instrukcji. W urzedzie stosuje si¢ instrukcje
archiwalng dla urzedow terenowych organéw administracji rzadowej ogolnej
wprowadzong zarzadzeniem nr 7 Ministra - Szefa Urzedu Rady Ministrow z dnia
13.03.1991 r. Z chwila wprowadzenia w Zzycie wlasnej instrukcji archiwalnej przez
Urzad Gminy (dalej UG) w Klimontowie bedzie ona obowiazywata takze w USC w
Klimontowie,

inne normatywy kancelaryjno — archiwalne — mozna przywola¢ Rozporzadzenie
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w
sprawie szczegOlowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia
oraz wzoroOw aktow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokétow (Dz.
U. nr 136 poz. 884).




Il

Ustalenia kontroli.

Stosowanie przepisow kancelaryjno — archiwalnych (szczegdlnie w zakresie
poprawnosci klasyfikacji i kwalifikacji oraz kompletnosci i regularnosci
przekazywania jej do archiwum zaktadowego). W USC w Klimontowie obowiazuje
i jest stosowany bezdziennikowy system kancelaryjny oparty na rejestracji spraw w
spisach spraw zakladanych dla poszczeg6lnych teczek. Akta wytwarzane w USC
maja prawidlowa kwalifikacj¢ do odpowiedniej kategorii archiwalnej oraz
prawidlows klasyfikacje do odpowiedniej grupy rzeczowej. W USC w Klimontowie
nie wprowadzono jeszcze komputerowego systemu obstugi USC, a akty stanu
cywilnego sa spisywane odrgcznym pismem w oprawionych ksiggach. W
kontrolowanym USC prowadzi si¢ wieloletnie ksiggi metrykalne. Zgodnie z § 12,
ust. 2 wspomnianego Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i
Administracji z 26.10.1998 r. w sprawie szczegélowych zasad sporzadzania aktow
stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu cywilnego, ich
odpisow, zaswiadczen i protok6tow (Dz. U. nr 136 poz. 884) dopuszcza sig
prowadzenie jednego tomu ksiggi metrykalnej przez okres 5 lat. Ksigga urodzen
rozpoczeta w 2003 roku jest prowadzona w tym samym tomie do chwili obecnej.
Ksigge malzenstw i ksigge zgondéw rozpoczgte w roku 2005 zakonczono w roku
2006. W roku 2007 zalozono nowg ksigge malzenstw i nowa ksigge zgondw.
Skorowidz aktow malzenstw i skorowidz aktow zgonow rozpoczete w roku 2005
zakonczono w roku 2006. W roku 2007 rozpoczeto nowy tom skorowidza aktow
malzenstw i skorowidza aktow zgonow. Ze wzglgdu na znikoma ilos¢ spisywanych
w ostatnich latach aktéw urodzen (1-3 akty w ciagu roku) od roku 1988 nie
sporzadza si¢ skorowidzow aktéw urodzen. Dla akt zbiorowych urodzen i dla akt
zbiorowych zgonéw prowadzi roczne teczki. W latach 2004 i 2006 dla akt
zbiorowych matzenstw prowadzono po dwie teczki w kazdym roku. W roku 2005
dla akt zbiorowych malzenstw prowadzono tylko jedng teczke. W roku 2007
rozpoczg¢to nowe teczki z aktami zbiorowymi urodzen, malzenstw i zgonow. Do
odpowiednich teczek z aktami zbiorowymi sg odkiadane wszystkie akta zwigzane z
wpisywaniem do ksigg metrykalnych USC w Klimontowie aktow stanu cywilnego
sporzadzonych za granica, tj. podania petentéw, oryginaly zagranicznych aktow
stanu cywilnego i ich tlumaczenia na jezyk polski oraz decyzje o wpisaniu
zagranicznych aktéw stanu cywilnego do ksigg metrykalnych USC w Klimontowie.
W archiwum USC zgromadzono wszystkie akta kat.A, ktére juz powinny by¢
zarchiwizowane. Do archiwum USC sg oddawane te ksiggi metrykalne, do ktérych
juz nie wpisuje si¢ nowych aktéw stanu cywilnego (ksiggi metrykalne zakonczone);
te tomy ksiazkowych skorowidzow aktow stanu cywilnego, w ktérych juz nie
dokonuje si¢ zapiséw oraz zakonczone teczki z aktami zbiorowymi stanu
cywilnego. Calo$¢ ksiag metrykalnych, ksigzkowych skorowidzow aktow stanu
cywilnego i akt zbiorowych zakonczonych w danym roku przekazuje si¢ do
archiwum zakladowego w nastgpnym roku po ich zakonczeniu. Np. w roku 2007
przekazano do archiwum USC zakonczone ksiggi matzenstw i zgonéw z lat 2005-
2006, skorowidze aktow malzenstw i aktow zgonéw z lat 2005-2006 oraz akta
zbiorowe urodzen, malzenstw i zgondéw z roku 2006. W trakcie kontroli ustalono, ze
ksiggi metrykalne, ksigzkowe skorowidze aktéw stanu cywilnego i akta zbiorowe
beda w dalszym ciggu przekazywane do archiwum zakladowego wedhug
dotychczasowych zasad.




2. Zbior dokumentacji. W archiwum zakladowym USC jest przechowywana nizej

wyszczegolniona dokumentacja aktowa wiasna i odziedziczona
a) dokumentacja wlasna:

- aktowa:

kategorii ,,A” w ilosci 5,51 metréw biezacych (dalej mb), 419 jednostek
inwentarzowych (dalej j.inw.) z lat 1946-2006
kategorii .,B” w ilosci 0,65 mb, z lat 1973-2006
w tym kategorii ,,B-50" w ilosci 0,12 mb, z lat 1973-2006
blizsze informacje o zbiorze dokumentacji wilasnej: ZAKONCZONE KSIEGI
METRYKALNE: Ksiggi urodzen /1946-2002/. Ksiggi malzenstw /1946-2006/. Ksiggi
zgonéw /1946-2006/. AKTA ZBIOROWE (ZBIORCZE) STANU CYWILNEGO: Akta
zbiorowe urodzen /1946-1951, 1953-2006/. Akta zbiorowe matzenstw /1946-1949,
1953-2006/. Akta zbiorowe zgonow /1946-1949, 1952, 1954. 1956-2006/.
KSIAZKOWE SKOROWIDZE DO KSIAG METRYKALNYCH: Skorowidze aktow
urodzen /1946-1973, 1975-1987/. Skorowidze aktow malzenstw /1948, 1950-1954,
1960-1967, 1973. 1976-2006/. Skorowidze aktow zgonow /1949, 1950, 1953, 1954,
1962-1967, 1976-2006/. MATERIALY PAMIATKOWE: ksigga uroczystego nadania
imienia /1974-1976/. Dotychczas nie ustalono przyczyny braku akt zbiorowych urodzen
z roku 1952, akt zbiorowych malzenstw z lat 1950-1952 i akt zbiorowych zgonow z lat
1950, 1951, 1953, 1955. Luki w ksigzkowych skorowidzach aktéw stanu cywilnego
wynikajg stad, Zze czg$¢ ksigg metrykalnych ma wszyte skorowidze lub wykazy
zapisanych w nich aktéw stanu cywilnego
b) dokumentacja odziedziczona:
- kategorii A" w ilosci 4,09 mb, 324 j. inw. z lat 1888-1945, 1955-1959
blizsze informacje o zbiorze dokumentacji odziedziczonej: AKTA PARAFII
RZYMSKO-KATOLICKICH: 1) Par. rzym. kat. w Gozlicach /1904-1945/ - L.aczone
roczne ksiggi urodzen, malzenstw i zgonéw 1904-1945/ oraz allegata do aktow
malzenstw / 1923, 1924, 1926, 1928, 1929, 1931, 1935, 1941, 1945/ 2) Par. rzym. kat.
w Klimontowie /1902, 1904-1945/ - Laczone ksiggi urodzen, malzenstw 1 zgonow
/1902, 1904-1945/ oraz allegata do aktéw malzenstw /1921-1944/. 3) Par. rzym. Kat.
Olbierzowicach /1902, 1904-1945/ - Laczone ksiggi urodzen, malzenstw i zgonow
/1902, 1904-1945/ oraz allegata do aktéw malzenstw /1908, 1914, 1921, 1923, 1926,
1932-1941, 1943-1945/. KSIEGI METRYKALNE WYZNANIA MOJZESZOWEGO:
1) Okreg Bozniczy w Klimontowie /1888-1942/: Laczone ksiggi (roczne i wieloletnie)
urodzen, matzenstw 1 zgonow /1888-1942/ oraz allegata do aktow malzenstw /1909-
1912, 1921, 1928-1929,1931-1941/. AKTA ZLIKWIDOWANYCH URZEDOW
STANU CYWILNEGO: 1) USC w Byszowie /1955-1959/: Ksiggi urodzen /1955-
1959/. Ksiggi malzenstw /1955-1959/. Ksiggi zgonoéw /1955-1959/. Akta zbiorowe-
taczne teczki z aktami urodzen, malZenstw i zgonow /1955-1957. Akta zbiorowe
urodzen /1958/. Akta zbiorowe matzenstw /1958-1959/. Akta zbiorowe zgonéw /1958-
1959/. 2) USC w Gozlicach /1955-1959/: Ksiggi urodzen /1955-1959/. Ksiggi
malzenstw /1955-1959/. Ksiggi zgonéw /1955-1959/. Akta zbiorowe urodzen /1955-
1959/. Akta zbiorowe malzenstw /1955-1959/. Akta zbiorowe zgonow /1955-1959/. 3)
USC w Nawodzicach /1955-1959/: Ksiggi urodzen /1955-1959/. Ksiggi malzenstw
/1955-1959/. Ksiegi zgondéw /1955-1959/. Akta zbiorowe urodzen /1955-1959/. Akta
zbiorowe malzenstw /1955-1959/. 4) USC w Olbierzowicach /1955-1959/: Ksiggi
urodzen /1955-1959/. Ksiggi matzenstw /1955-1959/. Ksiggi zgonow /1955-1959/. Akta
zbiorowe-laczne teczki z aktami urodzen, malzenstw i zgonow /1955-1959/. 5) USC w
Ossolinie /1955-1958/: Ksiggi urodzen /1955-1959/. Ksiggi matzenstw /1955-1957,
1959/. Ksiggi zgonow /1955-1959/. Akta zbiorowe urodzen /1956-1957/. Akta zbiorowe




malzenstw /1955-1959/. Akta zbiorowe zgonow /1957-1958/. Dotychczas nie ustalono
przyczyny braku akt zbiorowych nastgpujacych USC: Z USC w Byszowie - akt
zbiorowych urodzen z roku 1959. Z USC w Nawodzicach - akt zbiorowych zgonéw z
lat 1955-1959. Z USC w Ossolinie - akt zbiorowych urodzen z lat 1955, 1958, 1959, akt
zbiorowych malzenstw z roku 1958 i akt zbiorowych zgonéw z lat 1955, 1956, 1959.

3. Zbior dokumentacji obejmuje ogétem 10,25 mb, w tym:
kategoria ,,LA": 9,60 mb

- kategoria ,.B”: 0,65 mb
w tym:

- kategoria B-50 — 0,12 mb

4. Stan zbioru (w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej kontroli). Na wskutek
doplywow nastapil ogdlny wzrost rozmiaru zarchiwizowanych akt kat. A (w
czerwecu 2004 roku bylo zarchiwizowanych ogélem 9,40 mb. akt kat.A) oraz
zarchiwizowanych akt kat.B (w czerwcu 2004 roku bylo zarchiwizowanych 0,60
mb. akt kat.B). STAN FIZYCZNY ZARCHIWIZOWANYCH AKT: W trakcie
kontroli ustalono, ze w archiwum USC sg ksiggi metrykalne z powaznymi
uszkodzeniami mechanicznymi (zszycie ksiag si¢ pruje, ksiggi rozpoadaja si¢ na
kilka fragmentow, z ksiag wypadajq karty). Sag to nastgpujace ksiggi Z par. rzym-
kat. w Gozlicach: laczone ksiggi UMZ z lat 1917, 1921, 1927, 1932, 1935, 1936,
1938, 1939, 1942-1944 (sygn.arch.zakl. 9/21, 9/25, 9/31, 9/36, 9/39, 9/40, 9/42,
9/43, 9/46-9/48). W/w ksigga UMZ 2z parrzym-kat. Gozlice z roku 1921
(sygn.arch.zakl. 9/25) jest pozbawiona marginesow i dlatego jej konserwacj¢ nalezy
powierzy¢ wyspecjalizowanej pracowni konserwacji papieru. Z par. rzym-kat. w
Klimontowie: taczona ksigga UMZ z roku. 1945 (sygn.arch.zaki. 7/49). Z okr. bozn.
w_Klimontowie: taczona ksigga UMZ z roku 1902 (sygn.arch.zakl. 6/8). Z par.
rzym-kat. w Olbierzowicach: laczone ksiegi UMZ z lat. 1902, 1910, 1911, 1936,
1943 (sygn.arch.zakl.: 8/5, 8/14, 8/15, 8/40, 8/47). W/w ksiegi z powaznymi
uszkodzeniami powinny by¢é w pierwsze] kolejnosci poddane zabiegom
konserwacyjnym. Dalsze przechowywanie tych ksiag w dotychczasowym stanie
moze spowodowaé przypadkowe przemieszanie, zagubienie lub zniszczenie
wypadajacych z opraw pojedynczych kart lub fragmentow ksiag z zapisanymi
aktami stanu cywilnego. Ze wzgledu na brak margineséw konserwacje w/w ksiggi
UMZ z parrzym-kat. w Gozlicach z roku 1921 (sygn.arch.zakl. 9/25) nalezy
powierzy¢ wyspecjalizowanej pracowni konserwacji papieru. Konserwacji
pozostatych ksiag okreslonych jako powaznie uszkodzone mozna dokona¢ w
zakladzie introligatorskim. W trakcie kontroli ustalono takze, Ze czgS¢
zarchiwizowanych ksiag metrykalnych ma S$rednie i lekkie uszkodzenia
mechaniczne (zszycie ksiag jest slabe, ale ksiggi si¢ jeszcze nie rozpadaja, okfadki
odklejajq sie od ksiag czesciowo lub calkowicie). Lekkie i srednie uszkodzenia majg
nastepujace ksiggi: Z par. rzym-kat. w Gozlicach: taczone ksiggi UMZ z lat 1907,
1915, 1918, 1919, 1937 (sygn.arch.zakl. 9/11, 9/19, 9/22, 9/23, 9/41). Z par. rzym-
kat. w Olbierzowicach: taczone ksiegi UMZ z lat 1917, 1935, 1940 (sygn.arch.zakl.
8/21, 8/39, 8/44). Z par. rzym-kat. w Klimontowie: faczone ksiggi UMZ z lat 1938,
1944 (sygn.arch.zakl. 7/42, 7/.48). Z okr.bozn. w Klimontowie: taczone ksiggi UMZ
z lat 1932, 1938-1942 (sygn.arch.zakl. 6/31, 6/48). W/w ksiggi z lekkimi i Srednimi
uszkodzeniami nalezy poddawa¢ konserwacji w dalszej kolejnosci.




5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe na
podstawie § 10 ust. 2 pkt. 1 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16
wrze$nia 2002 roku w sprawie postepowania z dokumentacjy, zasad jej
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialow
archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz.U. nr 167 poz. 1375) w
powigzaniu z przepisami § 28, ust.l Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z 26.10.1998 r. w sprawie szczegélowych zasad
sporzgdzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow
stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokoléow (Dz.U. nr 136 poz. 884)
Obejmujg ogétem 0,22 mb. z lat 1902, 1904-1906. Sg to: roczne ksiggi urodzen,
malzenstw i zgonéw /1904-1906/ z Parafii Rzymsko Katolickiej w Gozlicach.
Roczne ksiggi urodzen, malzenstw i zgonéw /1904-1906/ z Parafii Rzymsko
Katolickiej w Klimontowie. Roczne ksiggi urodzen, malzenstw i zgondéw /1902,
1904-1906/ z Parafii Rzymsko Katolickiej w Olbierzowicach oraz roczne ksiggi
urodzen, malzenstw i zgonéw /1902 1904-1906/ z Okregu Bozniczego w
Klimontowie, dla ktorych juz uplyngt 100 letni okres przechowywania w USC.
Przed przekazaniem do archiwum panstwowego nalezy podda¢ konserwacji ksigge
metrykalng z 1902 roku z Parafii Rzymsko Katolickiej w Olbierzowicach i ksigge
metrykalng z 1902 roku z Okregu Bozniczego w Klimontowie. Pozostale z w/w
ksiag metrykalnych podlegajacych przekazaniu do archiwum panstwowego nie
wymagaja konserwacji.

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegdlnoSci uklad akt,
kwalifikacja do Kkategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowosé
zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi,
kompletno$é materialéow archiwalnych) — Zarchiwizowane akta kat.A sa fizycznie
oddzielone od zarchiwizowanych akt kat.B. Zarchiwizowane akta kat.B majg uklad
chronologiczno-rzeczowy. Zarchiwizowane akta kat.A kazdej z w/w parafii
rzymsko Katolickich i z Okrggu Bozniczego w Klimontowie maja uklad
chronologiczny. Z kolei zarchiwizowane akta kat.A kazdego z w/w USC majg uklad
rzeczowo-chronologiczny, Na wszystkich zarchiwizowanych aktach kat. A i na
zarchiwizowanych aktach kat. B do roku 1996 wlacznie wypisano sygnatury
archiwum zakladowego w sposob prawidlowy. Na zarchiwizowanych aktach kat. B
od 1997 roku jeszcze nie wypisano sygnatur archiwum zakladowego, poniewaz
jeszcze nie sporzadzono dla nich spiséw zdawczo odbiorczych.

7. Porzadkowanie dokumentacji. Prace ewidencyjne na aktach przekazywanych do
archiwum USC byly i sa wykonywane we wlasnym zakresie.

8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastg¢pujace $rodki ewidencyjne:

a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych - Tak

b) spisy zdawczo-odbiorcze - Tak, w podziale na kategori¢ .,A"- tak i ,,B” — tak

¢) spisy materiatow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego -
tak

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - nie

e) ewidencje wypozyczen — Nie, bowiem ksiggi nie sa wypozyczane na zewnatrz,
natomiast aspekt wykorzystywania ich do celow shuzbowych jest realizowany
przez zalatwianie kwerend
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f) inne srodki ewidencyjne — nie

Ocena prowadzenia ewidencji: sporzadzona dotychczas ewidencja zasobu
archiwum USC jest prowadzona w sposéb prawidlowy. Spisy zdawczo-odbiorcze
akt kat.A i akt kat. B przekazywanych dotychczas do archiwum zakladowego USC
maja ciagla numeracj¢ zgodnie z wykazem spiséw zdawczo odbiorczych. Jeszcze
nie sporzadzono ewidencji dla zarchiwizowanych akt kat. B z okresu od 1997 roku
do 2006 roku. Dla w/w akt akt kat.B USC przechowywanych dotychczas bez
ewidencji nalezy sporzadzaé spisy zdawczo-odbiorcze, w ktorych beda ujete tylko
akta kat. B (w tym akta kat.B-50). We wspomnianych spisach akt kat.B pod jedna
pozycja spisu nalezy tak jak dotychczas ujmowac tylko jedna teczke; tzn, ze nie
nalezy ujmowac pod jedna pozycja kilku teczek o takim samym tytule. Wspomniane
spisy akt kat.B nalezy wpisa¢ do prowadzonego dotychczas przez archiwum USC
wykazu spisow zdawczo-odbiorczych. Nie jest dopuszczalne zakladanie odr¢gbnego
wykazu spisow zdawczo-odbiorczych przeznaczonego do wpisywania spisOw
zdawczo odbiorczych akt kat. B. Po sporzadzeniu spisow zdawczo-odbiorczych
nalezy na zarchiwizowanych aktach kat. B wypisa¢ sygnatury archiwum
zakladowego. Sygnatura archiwum zakladowego sklada si¢ z numeru spisu
zdawczo-odbiorczego, w ktorym dana teczka zostala ujeta wedhug wykazu spiséw
zdawczo-odbiorczych tamanego przez numer, pod ktérym dana teczka zostala ujeta
w spisie zdawczo-odbiorczym.

Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego.

»

Udost¢pnianie akt (terminowos$é zwrotéw akt, stan fizyczny udostgpnianych
akt). Gromadzone i przechowywane materialy archiwalne sa udostepniane poprzez
wydawanie odpiséw (skroconych lub zupelnych).

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej. Dotychczas w USC w Klimontowie
nie przeprowadzano brakowania akt. Uwzgledniajac dat¢ utworzenia USC oraz
ramy chronologiczne dokumentacji administracyjnej USC mozna sadzi¢, ze pewna
czes¢ dokumentacji mogta ulec brakowaniu razem z aktami Prezydium Gromadzkiej
Rady Narodowej w Klimontowie i UG w Klimontowie.

USC nie posiada generalnej zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej w
rozumieniu zapisu § 5 ust. 1 pkt. 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16
wrzesnia 2002 roku w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialow
archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz.U. nr 167 poz. 1375).

Przekazanie materialéow archiwalnych. Po raz ostatni przekazywano do zasobu
AP.O/Sandomierz w dniu 21 lipca 2004 roku akta kat. A z lat 1902-1903 o
ogélnym rozmiarze 0,06 mb. — 6 jedn. inw. Przekazano wowczas roczne {aczone
ksiggi urodzen, malzenstw i zgonéw z Parafii Rzymsko Katolickich: w Gozlicach
/1902-1903/, w Klimontowie /1902-1903/ i w Olbierzowicach /1903/ oraz z Okregu
Bozniczego w Klimontowie /1903/. Wspomniane ksi¢gi metrykalne byly kolejnymi
doptywami akt z w/w parafii rzymsko katolickich i z Okrggu Bozniczego w
Klimontowie przekazanymi do AP.O/Sandomierz. Podczas przejmowania akt w
2004 roku odmowiono przejecia ksigg metrykalnych z 1902 roku pochodzacych z
Parafii Rzymsko Katolickiej w Olbierzowicach i z Okregu Bozniczego w
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Klimontowie ze wzgledu na powazne uszkodzenia. Ksiggi metrykalne uszkodzone
(oderwanie si¢ opraw od ksiag; rozpadanie si¢ ksiag na kilka fragmentow,
wystepowanie kart oderwanych od reszty ksiegi, wystgpowanie rozerwanych kart)
przed oddaniem do archiwum panstwowego nalezy poddawa¢ konserwacji.

.Osobg odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego jest Pan

Hieronim Pacholczak — Kierownik USC w Klimontowie. Pan Hieronim Pacholczak
posiadajacy wyksztalcenie $rednie nie zostal przeszkolony na kursie archiwalnym, a
prowadzanie archiwum zakladowego stanowi dla niego jedno z zadan stuzbowych.

Warunki pracy w archiwum zakladowym. Sg dobre, poniewaz pomieszczenie
archiwum USC ma na razie wystarczajacg powierzchnig, c.o. i o$wietlenie dzienne
oraz elektryczne.

Lokal archiwum zakladowego. Archiwum zakladowe nie ma odr¢bnego lokalu 1
znajduje si¢ w pokoju stuzbowym Kierownika USC o pow. 35 m’ usytuowanym na
[ pigtrze budynku UG w Klimontowie. Zarchiwizowane akta sg przechowywane w
drewnianych szafach. Pomieszczenie archiwum jest wyposazone w gasnicg
proszkowa, a wejscie na I pigtro jest zabezpieczone metalowa krata zamykang na
klucz. Usytuowanie w/w pomieszczenia stwarza wlasciwe warunki przechowywania
materialow archiwalnych bez obawy o ich stan techniczny.

Inne ustalenia kontroli. ,-,,.

Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli.
Zalecenia z ostatniej kontroli uj¢te w pismie Dyrektora AP Kielce z dnia 1 wrzesnia
2004 roku (znak: 402-33/2004) jeszcze nie zostaly zrealizowane. Dotychczas nie
poddano konserwacji uszkodzonych ksiag metrykalnych wyszczegélnionych w
piSmie pokontrolnym (pkt. 1 zalecen pokontrolnych). Nie przekazano do
AP.O/Sandomierz wspomnianych w pismie pokontrolnym ksiag metrykalnych z
1902 roku podlegajacych konserwacji przed oddaniem do archiwum panstwowego
(pkt. 2 zalecen pokontrolnych). Jeszcze nie nadestano do AP.O/Sandomierz
pisemnego wyjasnienia dot. przyczyn luk w zarchiwizowanych aktach zbiorowych
z USC w Byszowie, w Klimontowie, w Nawodzicach i w Ossolinie (pkt. 3 zalecen
pokontrolnych).

Zalecenia wynikajace z ustalen biezgcej kontroli zostang przekazane

odrgbnym pismem.

Protokdél podpisali:

Kierownik kontrolowane;j Ki€

mgr Stefan Solanin

g s rchiwista
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ownik USC przeprowadzajacy kontrolg

jednostki
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