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Pan Ryszard Adam Bien
Wojt Gminy Klimontoéw

Wystapienie pokontrolne

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych® przeprowadzita
w Urzedzie Gminy Klimontéw w okresie od 3 czerwca do 25 lipca 2014 roku kompleksowa
kontrole gospodarki finansowej Gminy Klimontéw za 2013 rok i1 inne wybrane okresy.
Protokot kontroli oméwiono 1 przekazano Wojtowi Gminy Klimontow w dniu 25 lipca 2014
roku.

W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidlowosci 1 uchybienia, ktore powstaly na
skutek nie przestrzegania obowigzujacych przepisow prawa przez osoby odpowiedzialne za
gospodarke finansowa Gminy.

W zakresie ksiegowosci i sprawozdawczosci

W dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci ustalonej
Zarzadzeniem Nr 33/2012 Wojta Gminy Klimontow z dnia 20.06.2012 r. nie zawarto wykazu
wszystkich faktycznie prowadzonych ksigg rachunkowych — dziennikéw czgsciowych, mimo
ze w ewidencji jednostki Urzad Gminy stosowano pig¢tnascie dziennikow czesciowych oraz
nie zaktualizowano wykazu wersji stosowanego w jednostce oprogramowania stuzacego do
prowadzenia ksigg rachunkowych. Nieprawidtowo$¢ narusza art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. b) i lit. ¢)
w zwigzku z art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci’.

Zapisy ksiggowe w dzienniku dotyczace wptywodw z tytutu podatkéw (rolny, lesny, od
nieruchomosci) nie pozwalaty na powiazanie ich ze zrodtowymi dowodami ksiggowymi, co
narusza art. 14 ust. 2 oraz art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci oraz zapisy ksiegowe
nie zawieraty daty operacji oraz daty dokumentu, jezeli r6zni si¢ ona od daty dokonania
operacji, co narusza art. 23 ust. 2 pkt. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci.

W wyniku kontroli ewidencji analitycznej $rodkéw trwatych do konta 011 ,.Srodki
trwale” stwierdzono przypadki, ze warto$¢ srodkow trwatych jednostki — gruntow zostata
zaewidencjonowana w jednej pozycji, np. obreb Beradz - dziatki nr 399, nr 430, nr 754 na
taczng kwote 2.085,30 zl, dziatki nr 288 1 nr 319 na laczng kwote 1.097,80 zt, co narusza
art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci, w zwigzku z przepisami zawartymi w czesci [
,,Objasnienia wstgpne” rozporzadzenia Rady Ministroéw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie

! Dz. U. 72012 r. poz. 1113 ze zm., dalej ustawa o regionalnych izbach obrachunkowych
?Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm., dalej ustawa o rachunkowosci



Klasyfikacji Srodkéw Trwalych (KST)® jak rowniez zasady prowadzenia ewidencji
szczegdtowej do konta 011, okre§lone w zataczniku Nr 3 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej*. Ponadto w ewidencji ujeto $rodki trwale 0 nazwie ,,Drogi gminne”, dla ktorych nie
okreslono wartos$ci, co narusza art. 28 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktorym jezeli
nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywow, a w szczegolnosci przyjetego
nieodplatnie, jego wyceny dokonuje si¢ wedlug ceny sprzedazy takiego samego lub
podobnego przedmiotu oraz narusza =zasady funkcjonowania konta 011 okreslone
w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r., zgodnie
z ktoérymi ewidencja szczegotowa do konta 011 powinna umozliwi¢ ustalenie warto$ci
poczatkowej poszczegbdlnych obiektow srodkdw trwatych.

W wyniku kontroli zapiséw na koncie pozabilansowym 991 1 992 ustalono, ze w 2013
roku na kontach tych dokonywano jednostronnych zapiséw, tj. na koncie 991 ujmowano
operacje zwigkszen 1 zmniejszen (ze znakiem minus) planu dochodéw po stronie Ma,
natomiast na koncie 992 ujmowano operacje zwigkszen i zmniejszen (ze znakiem minus)
planu wydatkow po stronie Wn, co narusza zasady funkcjonowania tych kont okreslone
w zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

W 2013 roku wystapily przypadki, ze na koncie pozabilansowym 998
»Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” nie ewidencjonowano na biezaco
warto$ci zaangazowania na podstawie zawartych umow, tj. pod datg zawarcia umowy czyli
faktycznego zaangazowania S$rodkow. Zaangazowanie wydatkow ewidencjonowano
W momencie zaplaty do zrealizowanego wydatku. Nieprawidlowo$¢ narusza art. 40 ust. 2
pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych® oraz zasady funkcjonowania
konta 998 okreslone w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010rr.

W ewidencji budzetu nieprawidtowo ujmowano operacje dotyczace bezposrednich
wplywow na rachunek budzetu (konto 133) dochodoéw budzetowych realizowanych przez
jednostke Urzad Gminy z tytulu podatkéw, ktoére ujmowano w trakcie miesigca zbiorczo
Wn 133 ,,Rachunek budzetu” 1 Ma 240 ,,Pozostale rozrachunki”, zamiast Wn 133 1 Ma 901
,Dochody budzetu” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw. Analogiczna
sytuacja miala miejsce rowniez w pozostatych miesigcach roku 2013 oraz do czasu kontroli
w roku 2014. Na koniec kazdego miesigca dokonywano przeksiggowania z konta 240
wplywow podatkowych na konto 901 wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Powyzsze
narusza zasady funkcjonowania kont 240 i 901 okreslone w zalagczniku Nr 2 do
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku.

W ewidencji ksiggowej Urzedu nieprawidlowo ujmowano zrealizowane dochody
budzetowe z tytutu podatkéw (rolny, lesny, od nieruchomosci), ktore wptywaty bezposrednio
na rachunek bankowy budzetu (konto 133). Dochody te ujmowano w trakcie miesigca na

*Dz. U. Nr 242, poz. 1622
*Dz. U. 22013 r. poz. 289, dalej Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
°Dz. U. 22013 r. poz. 885 z p6zn. zm., dalej ustawa o finansach publicznych.



koncie 130 zbiorczo, zamiast uja¢ zgodnie z operacjami wynikajgcymi z wyciggu bankowego,
tj. Wn 130 1 Ma 221 wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw. Na koniec
miesigca na podstawie dowodu PK dokonywano rozliczenia zbiorczych wplywow
podatkowych na konto 130 i221 wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej. Powyzsza
nieprawidlowo$¢ narusza art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowo$ci w zwiagzku z zasadami
funkcjonowania konta 130 i 221 okreslonymi w zatgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku.

W  zakresie stosowania klasyfikacji budzetowej stwierdzono nastgpujace

nieprawidlowosci:
- wydatki dotyczace zakupu dotyczace listew kablowych, obudowy, punktu dostgpowego,
switchy, utp w kwocie 1.476,00 zt zaklasyfikowano do paragrafu 4300 ,,Zakup ustug
pozostatych”, a powinny zosta¢ zaklasyfikowane do paragrafu 4210 ,.Zakup materiatow
I wyposazenia”,
- wydatek w kwocie 400,00 zt wynikajacy z wezwania Sadu Rejonowego do uiszczenia
oplaty statej od wniosku w kwocie 40,00 zt oraz zaliczki na poczet badan biegtych w kwocie
360,00 zt w zwigzku z wniesionym pismem o zastosowanie obowigzku poddania si¢ leczeniu
odwykowemu, do § 4300 ,Zakup ustlug pozostatych”, zamiast do § 4610 ,Koszty
postgpowania sgdowego 1 prokuratorskiego”. Nieprawidlowo$¢ narusza postanowienia
Zalacznika Nr 4 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegdtowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz $rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych®.

W 2013 roku wystapily przypadki nieterminowego ujmowania zdarzen w ksiggach
rachunkowych dotyczacych przyjecia na stan ewidencji ksiggowej Srodkéw trwatych
w wyniku rozliczenia zakonczonych inwestycji, co narusza art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci.

W wyniku poréwnania danych wykazanych w sprawozdaniu ,,Rachunek zyskow
I strat” jednostki (wariant porownawczy) (korekta nr 1) z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiggowej jednostki wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku stwierdzono, ze w pozycji
A.l Przychody netto ze sprzedazy produktow wykazano kwote 142.563,49 zt wynikajaca
z ewidencji konta 760 dla analityki 700-70005-077 (135.056,49 zt) i 700-70005-0970
(3.747,00 zt), natomiast kwota ta powinna zosta¢ ujeta odpowiednio w pozycji D. Pozostate
przychody operacyjne (142.563,49 zt), D.I Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych
(135.056,49 zt), D.III pozostate przychody operacyjne (3.747,00 zt) tego sprawozdania, CO
narusza art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

W zakresie przeprowadzania inwentaryzacji ustalono nastgpujgce nieprawidtowosci:
> Na okoliczno$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji gruntdw na dzien 31.12.2013 r.,
sporzadzono protokoél w dniu 20.01.2014 r., ktory nie odnosi si¢ do poszczegdlnych
sktadnikow majatku (dziatek) bedacych przedmiotem inwentaryzacji. W protokole zawarto
zapis, ze zweryfikowane saldo gruntow jest zgodne wg zalacznika do bilansu 1 ksigg
inwentarzowych. Zalacznik do protokotu zawiera jedynie ogdlng warto$¢ gruntow wedlug
stanu na dzien 31.12.2013 r., tj. 268.295,22 zl, natomiast brak jest odniesienia si¢ do
poszczegOlnych sktadnikow majatku (dzialek) bedacych przedmiotem inwentaryzacji.

®Dz. U. Nr 38, poz. 207 z pozn. zm.



Protokot nie wskazuje, co bylo przedmiotem inwentaryzacji (co poréwnano), z jakimi
dowodami zrodlowymi, jakie zapisy byly przedmiotem weryfikacji. Weryfikacja powinna
polega¢ na stwierdzeniu czy dany sktadnik istnieje czy jednostka sprawuje nad nim kontrolg.
Fakt przeprowadzenia inwentaryzacji powinny potwierdza¢ protokoty wskazujace konkretny
przedmiot kontroli, a nie grupy blizej niezidentyfikowanych sktadnikow.

Nieprawidlowos$¢ stanowi naruszenie art. 26 ust. 1 pkt 3 1 art. 27 ust. 1 ustawy
0 rachunkowosci, zgodnie z ktorymi inwentaryzacja gruntow winna zosta¢ przeprowadzona
W drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych =z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacjg tych sktadnikow a przeprowadzenie i1 wyniki inwentaryzacji nalezy
odpowiednio udokumentowaé i powigza¢ z zapisami ksigg rachunkowych. Dokumenty,
0 jakich mowa w art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowos$ci, potwierdzajace istnienie
gruntow 1 zroédto pochodzenia to dokumenty potwierdzajace tytul prawny do tych gruntow,
czyli takie jak umowy notarialne, wyciagi z ksiag wieczystych. Ponadto zgodnie z § 6 ust. 6
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. inwentaryzacja gruntow powinna
zapewni¢ poréwnanie danych z ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci.

> Inwentaryzacja warto$ci niematerialnych i prawnych (konto 020) wedlug stanu na
31.12.2013 r. zostata przeprowadzona podwdjng metoda, tj. w drodze spisu z natury oraz
w drodze weryfikacji (protokdt weryfikacji salda konta 020 z dnia 17.01.2014 r.) bez
poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji tych
wartosci.

> Z przeprowadzonej inwentaryzacji w drodze weryfikacji salda konta 080 , Srodki
trwate w budowie (inwestycje)” wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku sporzadzony
zostal protokot weryfikacji w dniu 15.01.2014 roku, ktory nie zawiera porownania danych
ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikow.
W protokole z weryfikacji konta 080, ktére na dzien 31.12.2013 r. wykazywato saldo
w kwocie 967.481,81 zt wpisano tylko nazwe poszczegdlnych zadan oraz ich wartos¢,
natomiast nie poréwnano ich z dowodami zrédtowymi stanowigcymi podstawe ich zapisu.

> Przeprowadzona inwentaryzacja rozrachunkow w drodze weryfikacji konta 221, ktore
w ewidencji na dzien 31.12.2013 r. wykazywalo saldo Wn 1.830.980,64 zt 1 Ma 6.765,93 zt
nie zostala powigzana z zapisami ksigg rachunkowych oraz odpowiednio udokumentowana.
W protokole z dnia 14.01.2014 r. zawarto zapis, ze zweryfikowane salda konta 221 wedtug
stanu na 31 grudnia 2013 r. s3 zgodne wg zalacznika do bilansu. Natomiast w zataczniku
wskazano w sposob ogodlny salda wg tytutdéw naleznosci, ktorych nie powigzano z zapisami
ksiggowymi, nie wskazano poszczegdlnych dowodéw ksiggowych, kontrahentéw oraz
dhuznikow. Taki sposob udokumentowania inwentaryzacji nie pozwala na potwierdzenie, ze
ustalono rzeczywisty stan nalezno$ci oraz poréwnano go ze stanem wynikajagcym z ksigg
rachunkowych. Przeprowadzona inwentaryzacja jest specyfikacja salda wg tytuldow,
a inwentaryzacja ma na celu ustalenie rzeczywistego (faktycznego) stanu skladnikéw
majatkowych. Przedstawione do kontroli dokumenty nie pozwalajg potwierdzi¢, ze dokonano
weryfikacji naleznosci od poszczegdlnych dhuznikow. Nieprawidlowos¢ stanowi naruszenie
art. 26 ust. 1 pkt 3 i art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.



W zakresie dochodow budzetowych

Od nieterminowo wniesionej raty podatku od $rodkéw transportowych organ
podatkowy nie naliczyt i nie pobrat odsetek w kwocie 25,00 zt. Powyzsze narusza art. 53 § 1
1§ 4 w zwiazku z art. 55 § 2 ustawy Ordynacja podatkowa.

W dokumentacji podatkowej przechowywano kopie decyzji wymiarowych
dotyczacych podatku od nieruchomosci, rolnego oraz lesnego od osoéb fizycznych oraz
podatkow optacanych w formie lacznego zobowigzania pieni¢znego, ktore nie posiadaly
podpisu osoby upowaznionej z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska sluzbowego
zgodnie z art. 210 § 1 pkt 8 Ordynacja podatkowa.

Organ podatkowy w wydanych decyzjach udzielat dla osob fizycznych ulg w postaci
umorzenia zaleglo$ci w innym podatku niz wskazany we wniosku zlozonym przez podatnika.
Nieprawidlowos$¢ stanowi naruszenie art. 67a § 1 pkt 3 oraz art. 210 § 1 pkt 5 ustawy
Ordynacja podatkowa.

Organ podatkowy wydawat decyzje w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowych bez
okreslenia rodzaju umarzanego podatku, co narusza art. 51 § 1 ustawy Ordynacja podatkowa,
zgodnie z ktorym zalegloscia podatkowa jest podatek nie zaptacony w terminie ptatnosci,
a zatem odpowiednio podatek rolny, lesny 1 od nieruchomosci.

Przed wydaniem decyzji odmawiajacej umorzenie zaleglosci podatkowych za 2013 r.
nie wyznaczono stronie siedmiodniowego terminu do wypowiedzenia sie w sprawie
zabranego materiatu dowodowego, co narusza art. 123 § 1 i art. 200 § 1 ustawy Ordynacja
podatkowa.

W decyzji FN.311.1.2013 z dnia 01.03.2013 r. w sprawie zwolnienia z podatku
rolnego z tytutu nabycia gruntéw na powigkszenie gospodarstwa rolnego nieprawidlowo
okreslono okres obowigzywania ulgi, co narusza art. 12 ust. 1 pkt 4 w zw. z art. 12 ust. 3
i art. 13d ust. 3 ustawy o podatku rolnym’.

Dokonywano przypiso6w na kontach podatnikéw pod data inng niz dorgczenie decyzji
okreslajacej wysokos$¢ zobowigzania podatkowego, co stanowi naruszenie art. 212 ustawy
Ordynacja podatkowa w zwigzku z § 4 ust. 1 pkt 2 oraz 11 ust. 3 pkt 1 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnegos. Przypisow na
szczegotowych kontach podatnikéw dokonywano pod datami 15 marca, 15 maja, 15 wrze$nia
i 15 listopada, zamiast jedng kwota w wysoko$ci odpowiadajacej wysokos$ci zobowigzania
podatkowego podatnika, co narusza § 2 ust. 1 pkt 10 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 25 pazdziernika 2010 r. Ewidencja szczegétowa dla podatnikow nie zawiera
wyodrebnienia stron konta ksiggowego Wn 1 Ma co narusza § 21 pkt 1 1 pkt 2 rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r.

W 2013 roku nie prowadzono ewidencji szczegotowej do konta 221 (konta
analitycznego) z tytutu optaty za zajecie pasa drogowego, stosownie do zasad funkcjonowania
tego konta okreslonymi w zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5
lipca 2010 r.

"Dz. U. 22013 r. poz. 1381 ze zm., dalej ustawa o podatku rolnym
8 Dz. U. Nr 208, poz., 1375, dalej rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r.



Wojt Gminy nie wydat decyzji stwierdzajacej wygasniecie zezwolen na sprzedaz
napojéw alkoholowych w sytuacji, gdy przedsi¢biorca, nieterminowo wniost optaty za
korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych. Powyzsze narusza art. 11 ust. 7
w zwigzku z art. 18 ust. 12 pkt. 5 ustawy o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi, zgodnie z ktérym w przypadku nieterminowego dokonania optaty zezwolenie
na sprzedaz napojow alkoholowych wygasa.

W zakresie wydatkow biezacych

Wynagrodzenie miesi¢czne dla Zastepcy Wojta Gminy zatrudnionego réwnoczesnie
na stanowisku Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego (wymiar po ‘2 etatu) naliczano
i wyptacano w tacznej kwocie 6.950,00 zt (Zastgpca Wojta - od dnia 1 lipca 2010 roku
w kwocie 3.870,00 zi, w tym dodatek funkcyjny w wysoko$ci 90% najnizszego
wynagrodzenia w kwocie 990,00 zt i Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego - od 1 lipca 2009
roku w kwocie 3.080,00 zt, w tym 40% dodatek funkcyjny w kwocie 440,00 zt). Poniewaz w
angazach nie okreslono stawki dla dodatku funkcyjnego kontrola przyjela, ze dodatek
funkcyjny zostat ustalony na obu stanowiskach jak dla petnego wymiaru czasu pracy (lacznie
w kwocie 1.430,00 zt), zamiast dla wymiaru ' etatu zatrudnienia na poszczegdlnych
stanowiskach, tj. za ' etatu Zastgpcy Wojta Gminy dodatek funkcyjny powinien wynosic
495,00 zt przy przyznanej wysokosci 90% najnizszego wynagrodzenia i za 2 etatu
Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego powinien wynosi¢ 220,00 zt przy przyznanej wysokosci
40% najnizszego wynagrodzenia (facznie w kwocie 715,00 zl). Powyzsze spowodowato
zawyzenie dodatku funkcyjnego o kwote 715,00 zt miesigcznie i1 tacznie za przyjety okres od
1 lipca 2010 roku do 31 maja 2014 roku o kwote 33.605,00 zt (47 miesigcy x 715,00 z}).
Stosownie do § 11 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 roku w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzqdowychg, pracownikom samorzagdowym zatrudnionym
w niepelnym wymiarze czasu pracy wynagrodzenie zasadnicze 1 inne skladniki
wynagrodzenia przystuguja w wysokosci proporcjonalnej do wymiaru czasu pracy
okreslonego w umowie o prace. Jednoczesnie nalezy zwroci¢ uwage, ze maksymalna kwota
dodatku funkcyjnego dla zastepcy wojta w gminach do 15 tys. mieszkancow wynosi 1.760,00
zt, zgodnie z przepisami w/w Rozporzadzenia Rady MinistrOw w sprawie wynagradzania
pracownikow samorzadowych, tj. okreS§lony w III tabeli zalacznika Nr 3 do tego
Rozporzadzenia maksymalny poziom dodatku funkcyjnego przewidziany dla zastepcy wojta
w gminach do 15 tys. mieszkancéw wynosi stawke 7, dla ktorej dodatek funkcyjny moze by¢
ustalony do 160% najnizszego wynagrodzenia zasadniczego, stosownie do zatacznika Nr 2.
W wyjasnieniu Wojt Gminy przyznal, Zze na stanowisku Zastepcy Wojta Gminy btednie
ustalono dodatek funkcyjny 90%, a powinien by¢ 80%, natomiast na stanowisku Kierownika
USC dodatek funkcyjny ustalono prawidlowo — stawka 40% stanowi 2 maksymalnej stawki
80% jaka dostatby na pelny etat. W zwigzku z wyjasnieniem kontrola przyjeta, ze zawyzenie
dodatku funkcyjnego na stanowisku Zastepcy Wojta Gminy stanowi kwote 110,00 zt
miesigecznie (990,00 zt — 880,00 zt) 1 ogotem 5.280,00 zt (48 miesiecy x 110,00 zt). Co do
stanowiska Kierownika USC — wobec braku informacji w wyjasnieniu Pana Wojta w zakresie

® Dz. U. z 2013 r. poz. 1050 ze zm., dalej rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie wynagradzania
pracownikow samorzadowych.



stawki dodatku funkcyjnego, a sprecyzowaniu, ze na pelnym etacie dodatek funkcyjny
maksymalnie stanowitby 80% nie jest mozliwym uwzglednienie wyjasnienia. Wynagrodzenie
na tym stanowisku jest bowiem naliczane nieprzerwanie od 1 lipca 2009 roku na podstawie
angazu z dnia 24 lipca 2009 roku, w ktéorym dodatek funkcyjny okreslono jako 40%
najnizszego wynagrodzenia, tj. 440,00 zt nie podajac, ze dotyczy 2 maksymalnej wysokosci
tego dodatku. Podkreslenia wymaga tez fakt, ze w obowigzujacym od 1 stycznia 2012 roku
Zarzadzeniu Nr 71/2011 ustalajagcym Regulamin wynagradzania pracownikoéw Urzedu Gminy
okreslono w § 8 ust. 1, ze dodatek funkcyjny przystuguje w wysokosci od 20% do 50%
wynagrodzenia zasadniczego pracownika, ktoremu przyznano ten dodatek. Wojt Gminy
zaniechal dokonania stosownej zmiany angazu w zakresie dostosowujacym dodatek
funkcyjny dla Kierownika USC do obowigzujacego Regulamin wynagradzania pracownikow
Urzedu Gminy, co najmniej od 1 stycznia 2012 roku. Zmiany dodatku funkcyjnego dla
pracownika na w/w stanowiskach dokonano dopiero w czasie kontroli.

Dla objetych kontrola pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych i dla
Sekretarza Gminy nie ustalono w angazach kategorii zaszeregowania — okreslono wytacznie
kwote wynagrodzenia zasadniczego, co narusza postanowienia § 5 ust. 4 obowigzujacego
Regulaminu wynagradzania pracownikéw, zgodnie z ktéorym wynagrodzenie zasadnicze
ustalane jest kazdorazowo w umowie o prace poprzez wskazanie kategorii zaszeregowania
i oznaczenie kwoty naleznej pracownikowi. W angazach dla Skarbnika nie wskazano stawki
przyznanego dodatku funkcyjnego, dodatek ten okreslono tylko kwotg. Dla ustalenia
prawidtowosci wysokosci poszczegdlnych skladnikdw wynagrodzenia miesigcznego
niezbedne jest wskazanie w angazach w/w danych.

Sposrod 4 pracownikow, ktorym w 2013 roku wyplacono nagrody jubileuszowe,
w przypadku jednej pracownicy, ktora zakonczyta stosunek pracy w dniu 31 grudnia 2013
roku w zwigzku z przejsciem na emeryture, wyptaty nagrody dokonano 27 grudnia 2013 roku,
tj. 4 dni przed dozwolonym terminem oraz dla 2 osoéb wyptaty nagrod dokonano
z opOznieniem, bowiem pracownicy, ktora nabyta prawo do nagrody jubileuszowej za 25 lat
w dniu 15 marca 2013 roku wyplaty dokonano 27 czerwca 2013 roku (pismo Wojta Gminy
w sprawie tej nagrody zostato sporzadzone dopiero 24 czerwca 2013 roku), tj. po uptywie 102
dni po nabyciu prawa do nagrody i1 pracownicy, ktéra nabyta prawo do nagrody jubileuszowej
za 25 lat w dniu 10 grudnia 2013 roku wyptaty dokonano 27 grudnia 2013 roku, tj. po
uptywie 17 dni po nabyciu prawa. Powyzsze narusza przepisy § 8 ust. 5 1 ust. 8
rozporzadzenia w sprawie wynagradzania pracownikoéw samorzadowych, zgodnie z ktorymi
nagrode jubileuszowa wyptaca si¢ niezwlocznie po nabyciu przez pracownika
samorzadowego prawa do tej nagrody, w razie ustania stosunku pracy w zwigzku
z przejSciem na rente z tytulu niezdolnosci do pracy lub emeryture pracownikowi
samorzadowemu, ktéremu do nabycia prawa do nagrody jubileuszowej brakuje mniej niz 12
miesiecy, liczac od dnia rozwigzania stosunku pracy, nagrode t¢ wyplaca si¢ w dniu
rozwigzania stosunku pracy.

W zakresie prawidlowosci obliczenia wysokosci funduszu soteckiego dla
poszczegolnych 35 sotectw na 2013 rok ustalono, ze wysoko$¢ srodkow przypadajacych na
dane solectwo zostata prawidlowo obliczona, za wyjatkiem sotectwa Klimontoéw, dla ktorego
obliczona wysoko$¢ $rodkow w kwocie 55.503,59 zt byla wyzsza, niz dziesi¢ciokrotno$é
kwoty bazowej przyjetej przez Gming (2.486,72 zt x 10 = 24.867,20 zt), co narusza art. 2 ust.



1 ustawy z dnia 20 lutego 2009 roku o funduszu soteckim®, zgodnie z ktorym wysokos¢
srodkow przypadajacych na dane sotectwo wynosi:

F=[2+Ltn |xk,,
100

gdzie symbol F oznacza wysoko$¢ srodkéw przeznaczonych na dane sotectwo, jednak nie
wiecej niz dziesieciokrotnos¢ K.

Powyzsze spowodowalo zawyzenie funduszu soteckiego na 2013 rok o kwote 30.636,39 zi.
Pomimo nieprawidlowego przyznania $rodkow z funduszu soteckiego sotectwu Klimontow
poniesione wydatki z budzetu gminy w 2013 roku w ramach funduszu soteckiego nie
przekroczyly maksymalnej wysokosci dla tego sotectwa tj. 24.867,20 zt, bowiem wyniosty
kwotg 24.751,16 zt.

Wojt Gminy nie ustalit regulaminu pracy komisji konkursowej, powolanej w celu
przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na realizacje¢ zadania publicznego w zakresie
kultury fizycznej 1 sportu, majacy na celu zapewnienie sprawnosci jej dzialania,
indywidualizacji odpowiedzialno$ci cztonkow za wykonywane czynno$ci oraz przejrzystosci
prac, co narusza § 16 zatacznika do uchwaty Nr XX1/189/12 z dnia 30.11.2012 r. w sprawie
przyjecia Programu Wspodtpracy Gminy Klimontéw z organizacjami pozarzadowymi 0raz
innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na 2013 r.

Zawarta umowa dotacji w 2013 r. na realizacj¢ zadania z zakresu kultury fizycznej
1 sportu w kwocie 100.000,00 zt nie posiada kontrasygnaty Skarbnika Gminy. Powyzsze
stanowi naruszenie art. 46 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym, zgodnie z ktorym jezeli
czynno$¢ prawna moze spowodowac powstanie zobowigzan pienieznych, do jej skutecznosci
potrzebna jest kontrasygnata Skarbnika Gminy.

W zakresie zamowien publicznych

W  przeprowadzonych w 2013 roku postgpowaniach w trybie przetargu
nieograniczonego na realizacj¢ zamowien publicznych dotyczacych robot drogowych oraz
budowy placu zabaw i1 wyposazenia stadionu Wojt Gminy kazdorazowo powotywat komisje
przetargowa, nie okreslajac jednak organizacji, trybu pracy oraz zakresu obowigzkow
cztonkoéw tych komisji, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dzialania, indywidualizacji
odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac, co
narusza art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zaméwien publicznych™.

W zakresie gospodarki mieniem

Prowadzona ewidencja zasobu nieruchomo$ci Gminy nie zawiera nastepujacych
danych:
- przeznaczenia nieruchomosci w planie miejscowym, a w przypadku braku planu —
w studium uwarunkowan 1 kierunkoéw zagospodarowania przestrzennego gminy,
- informacji o zgloszonych roszczeniach do nieruchomosci,
- informacji o toczacych si¢ postepowaniach administracyjnych i sgdowych.

Dz, U. Nr 52, poz. 420 ze zm.
1Dz, U. 22013 r. poz. 907 ze zm.



Stwierdzona nieprawidtowos$¢ narusza art. 23 ust. 1c pkt 4, 6 1 7, w zwiagzku z art. 25 ust. 2
ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami.

Kontrola procedury sprzedazy nieruchomos$ci o Nr ewidencyjnym 404/4 w drodze
przetargu nieograniczonego stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

- ogloszenie o przetargu z dnia 02.10.2013 r. podano do publicznej wiadomosci, na okres
krétszy niz 30 dni, przed wyznaczonym terminem przetargu (29.10.2013 r.), co narusza
§ 6 ust 1 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2004 roku w sprawie sposobu i
trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci,

- w ogloszeniach o kolejnym przetargu (Wojt Gminy oglosit kolejno przetargi ustne
nieograniczone na dzien: 23 listopada 2012 r., 27 sierpnia 2013 r. i 29 pazdziernika 2013 r.)
nie wskazano terminu poprzedniego przetargu, co stanowi naruszenie art. 38 ust. 2 ustawy
o gospodarce nieruchomos$ciami, zgodnie z ktérym w ogloszeniu o przetargu podaje si¢ m.in.
terminy przeprowadzenia poprzednich przetargow,

- Wojt Gminy oglosil trzeci przetarg ustny nieograniczony w dniu 02.10.2013 r. na sprzedaz
nieruchomosci ustalajac ceng wywolawczg nieruchomos$ci w oparciu o operat sporzadzony
w dniu 28 grudnia 2011 r. Operat stracit swg aktualno$¢ w dniu 29 grudnia 2012 r., co narusza
art. 156 ust. 3 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami zgodnie z ktorym operat szacunkowy
moze by¢ wykorzystany dla celu dla ktérego zostat sporzadzony przez okres 12 miesiecy od
daty jego sporzadzenia,

- nabywce dzialki nie poinformowano na pi$mie o terminie i miejscu zawarcia Umowy
sprzedazy, co narusza art. 41 ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami.

Nie oddano w trwaty zarzad nieruchomosci na rzecz jednostek organizacyjnych
Gminy nieposiadajacych osobowosci prawnej, tj. 5 jednostek budzetowych (Gminny Osrodek
Pomocy Spolecznej w Klimontowie, Publiczna Szkota Podstawowa w Klimontowie,
Gimnazjum w Klimontowie, Przedszkole Samorzadowe w Klimontowie i Zaktad Gospodarki
Komunalnej 1 Mieszkaniowej). Zaniechanie oddania w trwaly zarzad nieruchomosci na rzecz
w/w jednostek narusza art. 4 pkt 10 i art. 43 ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami,
zgodnie z ktorymi trwaty zarzad jest forma prawng wtadania nieruchomoscia przez jednostke
organizacyjna.

Stwierdzono nieprawidiowos¢ w dochodzeniu naleznosci z tytutu realizacji dochodow
Zz mienia komunalnego, polegajaca na wzywaniu do zaplaty osob zalegajacych z zaptata
czynszu najmu/dzierzawy przez wysylanie upomnien. Do osdb zalegajacych ze sptlata
nalezno$ci nalezy kierowa¢ wezwania do zaplaty pamigtajac, ze do dluznikow bedacych
stronami stosunkéw cywilnoprawnych nalezy stosowa¢ droge postgpowania sagdowego oraz
egzekucje sadowg zgodnie z przepisami czesci Il ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks
postepowania cywilnego.

Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidlowosci 1 uchybienia byty w gtownej mierze
wynikiem nieprzestrzegania przepisow prawnych dotyczacych gospodarki finansowej
i rachunkowos$ci gminy, a takze niewlasciwego funkcjonowania kontroli zarzadczej.
Niezaleznie od wyszczegdlnienia indywidualnej odpowiedzialno$ci za powstanie
nieprawidlowosci w poszczegolnych dziedzinach funkcjonowania Gminy Klimontéw poprzez
wskazanie merytorycznych pracownikéw w protokole z kontroli, Wojt oraz Skarbnik ponosza



w odpowiednim zakresie, odpowiedzialnos¢ z tytulu nadzoru, za opisane w wystgpieniu
pokontrolnym nieprawidlowosci.

Obowigzki w zakresie prowadzenia rachunkowos$ci oraz nadzorowania prac z tego
zakresu spoczywaly, zgodnie z zakresem czynno$ci ustalonym w karcie zadan stanowiska
pracy z dnia 30.12.2013 r. na Skarbniku Gminy. Prawa i obowigzki gtdéwnego ksiegowego
(skarbnika) okreslajg przepisy art. 54 ustawy o finansach publicznych.

Organem wykonawczym Gminy Klimontéw jest Wojt, na ktérym spoczywajg
obowigzki dotyczgce m.in. przygotowania projektow uchwal Rady Gminy, wykonywania
budzetu i gospodarowania mieniem gminy, a takze og6lna odpowiedzialnos¢ za prawidtows
gospodarke finansowa gminy (art. 30 ust. 1 i 2, art. 60 ust. 1 ustawy o samorzadzie
gminnym). Wojt, jako organ wykonawczy gminy, wykonuje zadania przy pomocy Urzedu,
ktérego jest kierownikiem (art. 33 ust. 1 i 3 ustawy). Odpowiedzialno$¢ za gospodarke
finansowa Urzedu, jako jednostki sektora finanséw publicznych, w tym za wykonywanie
obowigzkow w zakresie kontroli wewnetrznej, spoczywa na Wojcie (kierowniku jednostki)
zgodnie z art. 53 ust. 1 i art. 69 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyzsze ustalenia kontroli, Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na
podstawie art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych wnosi o ich
wykorzystanie celem usunig¢cia stwierdzonych nieprawidlowosci poprzez realizacje nizej
przedstawionych wnioskow pokontrolnych oraz podjecie innych niezbgdnych dziatah w celu
niedopuszczenia do powstania podobnych nieprawidtowosci w dalszej dziatalnosci.

1.  Uzupeli¢ dokumentacj¢ opisujaca przyjete przez jednostke zasady (polityke)
rachunkowos$ci o wykaz faktycznie prowadzonych ksigg rachunkowych — dziennikow
czgsciowych oraz o aktualny wykaz wersji stosowanego w jednostce oprogramowania,
stosownie do art. 10 ust. 1 pkt 3 lit b) i lit. ¢) ustawy o rachunkowosci. Przestrzegaé
obowigzku biezacego aktualizowania polityki rachunkowos$ci, stosownie do art. 10
ust. 2 ustawy o rachunkowos$ci, dostosowujac dokumentacj¢ przyjetych zasad
rachunkowosci do przepisow prawa, jak rowniez do potrzeb jednostki.

2.  Zapiséw ksiegowych w dzienniku dokonywaé w sposdb zapewniajacy identyfikacje
dowodow 1 sposobu ich zapisywania w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach
przetwarzania danych oraz umozliwiajacy ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi, stosownie do art. 14 ust. 2
1 art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

3. W zapisach ksiegowych zawiera¢ wszystkie elementy okreslone w art. 23 ust. 2 ustawy
Z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowos$ci, w tym date operacji oraz dat¢ dokumentu,
jezeli rozni si¢ ona od daty dokonania operacji.

4.  Srodki trwale stanowigce wiasno$¢ Gminy, w tym grunty, ujmowaé ilosciowo
I warto§ciowo w ksiggach rachunkowych w sposob umozliwiajacy ustalenie wartosci
poczatkowej poszczegdlnych obiektow Srodkow trwatych, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15
ustawy o rachunkowos$ci, w zwigzku z przepisami zawartymi w czesci | ,,Objasnienia
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10.

11.

wstepne” rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 roku oraz zasadami

prowadzenia ewidencji szczegotowej do konta 011, okreslonymi w zalaczniku Nr 3 do

rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 5 lipca 2010 r. W przypadku gruntoéw (dziatek),
dla ktoérych nie okreslono wartosci, wyceny dokonywaé zgodnie z art. 28 ust. 2 ustawy

o rachunkowosci.

Zapisow na kontach pozabilansowych 991 i1 992 dokonywa¢ zgodnie z zasadami

funkcjonowania tych kont okreslonych w Zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra

Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.

W ksiegach rachunkowych na biezagco uymowaé zaangazowanie wydatkéw na koncie

998 ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”, tj. jako etap

poprzedzajacy platnos¢ wydatkow, pod faktyczng data powstania zaangazowania

np. zawarcia umowy, stosownie do art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych i zasad funkcjonowania tego konta okreslonych w zataczniku

nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

Zapisow o zdarzeniach dokonywa¢ na kontach ksiegi glownej w ujeciu

systematycznym, w zwigzku z przepisami art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci

z uwzglednieniem zasad funkcjonowania kont okreslonych w zatacznikach nr 2 1 nr 3

do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r., a w szczegdlnosci:

a) Wplyw bezposrednio na rachunek budzetu dochodow budzetowych realizowanych
przez Urzad Gminy z tytulu podatkéw ujmowaé na biezaco w ewidencji ksiggowej
budzetu na kontach:

Wn 133 , Rachunek budzetu”,

Ma 901 ,,Dochody budzetu”,

b) wykonane dochody budzetowe, w tym z tytulu podatkow ujmowac na biezaco
w ewidencji ksiggowej Urzedu na kontach:

Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

Ma 221 , Naleznosci z tytulu dochodoéw budzetowych”,

stosownie do zasad funkcjonowania tych kont okreslonych w zalgczniku Nr 3 do

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

Na biezaco prowadzi¢ ewidencj¢ analityczng do konta 130 ,,Rachunek biezacy

jednostki” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, stosownie do art. 16 ust. 1 ustawy

0 rachunkowos$ci oraz zasad funkcjonowania tego konta, okreslonych w zataczniku Nr 3

do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

Prawidlowo stosowa¢ klasyfikacje wydatkow okreslong w rozporzadzeniu Ministra

Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,

wydatkéw, przychodow 1 rozchodow oraz $rodkdw pochodzacych ze zrodet

zagranicznych.

Zapewni¢ wilasciwy obieg dokumentéw w zakresie Srodkow trwatych umozliwiajacy

ujmowanie operacji gospodarczych dotyczacych zwigkszenia lub zmniejszenia stanu

srodkow trwatych w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego (miesiaca),

w ktorym zdarzenia nastgpily, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, wykazywa¢ w sprawozdaniach finansowych —

w tym w rachunku zyskéw i strat - zgodnie z tre$cig ekonomiczna, stosownie do art. 4

ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

11



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Przeprowadza¢ inwentaryzacj¢ wszystkich aktywow i1 pasywoéw, w odpowiednich
terminach oraz z zastosowaniem wilasciwej metody, stosownie do art. 26 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci, w tym grunty inwentaryzowac na ostatni dzien
kazdego roku droga poréwnania danych ksigg rachunkowych jak réwniez w sposob
zapewniajacy poréwnanie danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej z ewidencja
gminnego zasobu nieruchomos$ci, zgodnie z § 6 ust. 6 Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku. Przestrzega¢ obowigzku dokumentowania wynikow
inwentaryzacji oraz powigzania ich z zapisami ksigg rachunkowych, stosownie do
art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Odsetki za zwloke nalicza¢ w prawidlowej wysokosci od dnia nastepujacego po dniu
uplywu terminu ptatnosci podatku lub terminu, w ktérym ptatnik lub inkasent byt
obowigzany dokonaé¢ wptaty podatku na rachunek organu podatkowego, stosownie do
art. 53 § 4 ustawy Ordynacja podatkowa.

W dokumentacji podatkowej przechowywaé podpisane kopie decyzji wymiarowych
dotyczacych podatku od nieruchomosci, rolnego oraz lesnego od 0sob fizycznych oraz
podatkow optacanych w formie l3gcznego zobowigzania pienigznego, z podaniem
imienia 1 nazwiska oraz stanowiska stuzbowego zgodnie z art. 210 § 1 pkt 8 ustawy
Ordynacja podatkowa.

Postepowanie podatkowe prowadzi¢ zgodnie z treScia zlozonego wniosku
uwzgledniajac, ze rozstrzygniecie decyzji w sprawie ulgi w zaptacie podatku, o ktérym
mowa w art. 210 § 1 pkt 5 ustawy Ordynacja podatkowa, winno odnosi¢ si¢ do
zgloszonego zadania, a rozszerzenie czy zgloszenie nowego zadania nalezy wyltacznie
do podatnika (decyzja w sprawie ulgi w zaptacie podatku nie moze dotyczy¢ sprawy,
ktéra nie byta przedmiotem zlozonego wniosku), zgodnie z przepisami art. 167 § 1
ustawy Ordynacja podatkowa.

Ulg w splacie zobowigzan podatkowych udziela¢ w poszczegdlnych podatkach,
stosownie do art. 51 § 1 ustawy Ordynacja podatkowa, w zwigzku z art. 6C ustawy
0 podatku rolnym.

W prowadzonych postepowaniach podatkowych zapewni¢ stronom czynny udziat
w kazdym stadium postgpowania oraz umozliwi¢ wypowiedzenie si¢ do zebranych
dowodow 1 materiatow, stosownie do art. 123 § 1 i art. 200 § 1 ustawy Ordynacja
podatkowa.

W decyzjach w sprawie udzielania zwolnienia z tytutu nabycia gruntow na utworzenie
nowego gospodarstwa rolnego lub powickszenie juz istniejacego, wskazywac
prawidtowy okres ich stosowania, majac na uwadze przepisy art. 13d ust. 3 w zwigzku
z art. 12 ust. 1 pkt 4 i ust. 3 ustawy o podatku rolnym.

Przypisu 1 odpisu podatkow na koncie podatnika dokonywac¢ pod datg skutecznego
dorgczenia stronie decyzji, majagc na uwadze przepisy art. 212 ustawy Ordynacja
podatkowa w zwigzku z § 4 ust. 1 pkt 2 oraz § 11 ust. 3 pkt 1 rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowo$ci oraz planow
kont dla organ6w podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego

Przypisow na poszczegolnych kontach podatnikow dokonywaé jedna kwota
w wysoko$ci odpowiadajacej wysokosci zobowigzania podatkowego podatnika
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21.

22.

23.

24,

25.

26.

217.

28.

29.

stosownie do § 2 ust. 1 pkt 10 w/w rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25
pazdziernika 2010 r.

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkéw z poszczegdlnymi podatnikami dokonywac
odpowiednio na stronach Wn i Ma konta szczegoétowego uwzgledniajac przepisy § 21
pkt 1 i pkt 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r.
w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organdéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego

Zatozy¢ 1 prowadzi¢ do konta 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
ewidencje analityczng naleznosci z tytulu optat za zajecia pasa drogowego
wg dhuznikow i podziatek klasyfikacji budzetowej, stosownie do zasad funkcjonowania
tego konta w Zataczniku Nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010r.

W przypadku uiszczenia optat po terminie ustawowym, wydawaé decyzje stwierdzajace
wygasniecie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych zgodnie z art. 18 ust. 12
pkt 5 ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi, w zwigzku
zart. 162 § 1 pkt 11 § 3 ustawy kodeks postgpowania administracyjnego.

Prawidtowo ustala¢ wysokos¢ dodatku funkcyjnego dla pracownikéw Urzedu majac na
uwadze przepisy rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych i obowigzujacego w Urzedzie Gminy
Regulaminu wynagradzania.

Zapewni¢ okreslanie w angazach ustalajacych wynagrodzenia dla pracownikow Urzedu
przyznanej kategorii zaszeregowania, stosownie do § 5 ust. 4 obowigzujacego
regulaminu wynagradzania.

Nagrody jubileuszowe wyplaca¢ niezwlocznie po nabyciu przez pracownika
samorzadowego prawa do tej nagrody, a w razie ustania stosunku pracy w zwiazku
z przejsciem na rentg z tytutu niezdolnosci do pracy lub emerytur¢ pracownika, ktéremu
do nabycia prawa do nagrody jubileuszowej brakuje mniej niz 12 miesiecy, liczac od
dnia rozwigzania stosunku pracy, wyplaca¢ w dniu rozwigzania stosunku pracy, zgodnie
z § 8 ust. 5 1 ust. 8 rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie wynagradzania
pracownikow samorzadowych.

Zapewni¢, aby wysoko$¢ S$rodkow przypadajacych na dane solectwo, w ramach
wyodrebnionego  funduszu soteckiego na danych rok, nie przekraczala
dziesigciokrotnosci kwoty bazowej przyjetej przez Gming Klimontéw, zgodnie z art. 3
ust. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim™.

Okresli¢ tryb pracy komisji przetargowych oraz zakres obowigzkow ich czlonkow,
majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dzialania, przejrzysto$¢ pracy komisji oraz
indywidualizacj¢ odpowiedzialnosci jej cztonkow za wykonywane czynnos$ci, zgodnie
z art. 21 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Umowy skutkujace powstaniem zobowigzan pienieznych przedktada¢ do kontrasygnaty
Skarbnikowi Gminy, stosownie do art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym.

2Dz, U. 2014 r. poz. 301
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30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Ewidencj¢ gminnego zasobu nieruchomos$ci prowadzi¢ zgodnie z art. 23 ust. 1c,
w zwigzku z art. 25 ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami.

Podawa¢ do publicznej wiadomosci ogloszenie o przetargu co najmniej na 30 dni przed
wyznaczonym terminem przetargu stosownie do § 6 ust. 1 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania
przetargdw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci

W ogloszeniach o kolejnym przetargu na sprzedaz nieruchomosci wskazywac termin
poprzedniego przetargu, stosownie do art. 38 ust. 2 ustawy 0 gospodarce
nieruchomos$ciami,

Operat szacunkowy wykorzystywa¢ do celu, dla ktorego zostat sporzadzony, przez
okres 12 miesiecy od daty jego sporzadzenia, chyba ze wystapity zmiany uwarunkowan
prawnych lub istotne zmiany czynnikoéw, o ktorych mowa w art. 154 ustawy
o gospodarce nieruchomo$ciami, a po uplywie tego okresu — po potwierdzeniu jego
aktualnosci przez rzeczoznawcg majatkowego, stosownie do przepisow art. 156 ust. 3
i 4 powotanej ustawy.

Nabywce nieruchomosci informowaé na pi$mie o terminie i miejscu zawarcia umowy
sprzedazy zgodnie z art. 41 ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami.

Uregulowa¢ forme¢ wladania nieruchomos$ciami gminnymi, przekazujac jednostkom
organizacyjnym nieposiadajagcym osobowos$ci prawnej nieruchomosci niezbedne do
wykonywania ich statutowej dzialalnosci w trwaty zarzad, stosownie do art. 43 ust. 1,
w zwiazku z art. 4 pkt 10 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

Zaprzesta¢ kierowania do osob majacych zobowigzania wobec gminy, wynikajace ze
stosunkéw cywilnoprawnych (najem, dzierzawa), upomnien oraz wystawiania tytutléw
wykonawczych, jako ze naleznosci te nie podlegaja egzekucji administracyjne;.
Do dtuznikow kierowa¢ wezwania do zaplaty z zakreSleniem terminu wplaty.
Po bezskutecznym uplywie terminu zaplaty okreslonego w wezwaniu do zaplaty —
rozwazy¢ mozliwos¢ skierowania sprawy na droge postgpowania sgdowego, a nastgpnie
postepowania egzekucyjnego zgodnie z przepisami czgsci I1I ustawy z dnia 17 listopada
1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego.

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie art. 9 ust. 3 ustawy z dnia

7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje od Pana Wojta
zawiadomienia o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania,
w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia.

Do wnioskéw zawartych w wystapieniu stuzy prawo ztozenia zastrzezen na podstawie

art. 9 ust. 3 1 ust. 4 przedmiotowej ustawy do tutejszego Kolegium, za posrednictwem Prezesa
Izby, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego.

ZASTEPCA PREZESA
Regionalnej 1zby Obrachunkowej
w Kielcach
I-/

mgr Zbigniew Rekas
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Do wiadomosci:
Rada Gminy w Klimontowie
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