Zarzadzenie nr 65/2015 Wojta Gminy Klimontow
z dnia 20 lipca 2015 roku

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci stosowanych w Urzedzie Gminy w Klimontowie
przy realizacji projektu ,Klimontowski Wieniec Dozynkowy — tradycjg kultywowang w czasie
Jarmarku na $w. Jacka” realizowanego w ramach programu ,Gory Swietokrzyskie nasza
przysztoscia” wspotfinansowanego przez Szwajcarie w ramach Szwajcarsko — Polskiego Programu

Wspolpracy z nowymi krajami cztonkowskim Unii Europejskiej

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t.j. Dz. U. Z 2013 r., poz. 330 ze zm.)
i art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. Z 2013 r., poz. 885 ze
Zm.)

Wajt Gminy Klimontéw zarzadza co nast¢puje:

1. Wprowadza si¢ do stosowania zasady rachunkowosci w Urzedzie Gminy Klimontow przy
wydatkowaniu $rodkow w ramach projektu ,,Klimontowski Wieniec Dozynkowy — tradycja
kultywowang w czasie Jarmarku na $w. Jacka” zgodnie z zatgcznikiem nr 1.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od zaistnienia

pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczacego projektu.




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 65/2015
Wajta Gminy Klimontéw z dnia 20 lipca 2015 .

Projekt ,,Klimontowski Wieniec Dozynkowy — tradycja kultywowang w czasie

Jarmarku na $w. Jacka”

Program ,,Géry Swictokrzyskie naszg przyszloscig” wspolfinansowanego przez Szwajcari¢

w ramach Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspélpracy z nowymi krajami czlonkowskim

Unii Europejskiej

Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji budzetowe;j:
Dzial 750
Rozdzial 75075

Paragrafy z czwartg cyfra ,,7” -$rodki pochodzgce z budzetu szwajcarskiego i z czwarta cyfra ,,6” -

srodki pochodzace z budzetu krajowego.

Konto bankowe wydzielone dla projektu 40 8517 0007 0090 0900 0925 0134

1.

Rachunkowosé¢ w zakresie zada wspdtfinansowanych przez Szwajcarie w ramach
Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspotpracy z nowymi krajami czlonkowskim Unii
Europejskiej prowadzona jest na podstawie Zakladowego Planu Kont dla budzetu gminy
oraz jednostki budzetowej Gminy Klimontéw ustalonego zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej oraz zasad okre$lonych zarzadzeniami w sprawie zasad
rachunkowosci, obiegu dokumentéw.

Wyodregbniona ewidencja ksiggowa dotyczgca projektu ,,Klimontowski Wieniec Dozynkowy
— tradycjg kultywowang w czasie Jarmarku na $w. Jacka”, umozliwiajgca identyfikacje
poszczegdlnych operacji ksiegowych odbywa si¢ na nastepujgcych kontach:

a) W ewidencji budzetu:

133 — Rachunek budzetu

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu .
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b) W ewidencji jednostki w ramach wyodrebnionego dziennika cze$ciowego nr 62 —
Klimontowski Wieniec Dozynkowy:

080 — Inwestycje

130- Rachunki biezace jednostek budzetowych

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

975 — Wydatki strukturalne

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

980 — Plany finansowe

810 — Dotacje budzetowe

800 — Fundusz jednostki

. Gmina Klimontow reprezentowana przez Wojta Gminy Klimontow jest Partnerem srodkow

na podstawie umowy partnerskiej, natomiast Beneficjentem jest Kotko Rolnicze
w Nawodzicach.

W planach finansowych gminy winny by¢ ujete dochody i wydatki na realizacje projektu.
Zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu prowadzony jest wyodrebniony rachunek
bankowy 40 8517 0007 0090 0900 0925 0134 pod nazwg ,Klimontowski Wieniec
Dozynkowy — tradycjg kultywowang w czasie Jarmarku na Sw. Jacka” w Banku
Spotdzielczym w Solcu Zdroju Oddziat w Klimontowie.

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadania (klasyfikacja budzetowa).

Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie projektu,
podpisang umowg i harmonogramem projektu, na podstawie prawidlowo wystawionych,
opisanych i zatwierdzonych dokumentow finansowo — ksiggowych.

W Urzedzie Gminy Klimontéw, jako jednostce realizujacej projekt prowadzi sie
wyodrebniong ewidencj¢ ksiggowag w zakresie realizacji projektu przez zalozenie rejestru
o nazwie ,,Klimontowski Wieniec Dozynkowy”, w ktorym prowadzi si¢ :

a) Dziennik

b) konta syntetyczne

¢) konta analityczne

d) sporzadza si¢ zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych i analitycznych.

Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiggowe — oryginaly dokumentow.
Procedury dokonywania platnosci z konta projektu:

a) kontrola merytoryczna dowoddéw finansowych przez koordynatora projektu, polegajgca
na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach finansowych sg zgodne z umowg zawarta

z Osrodkiem Promowania i Wspierania Przedsigbiorczosci Rolnej, harmonogramem
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13.
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rzeczowo — finansowym, ustawa Prawo o zamOdwieniach publicznych. Dowodem
prawidlowosci w tym zakresie jest potwierdzenie dokumentow ksiegowych pod wzgledem
merytorycznym oraz opisanie faktury lub innego dowodu ksiggowego zgodnie
z wymaganiami instytucji udzielajgcej dotacji;

b) kontrola formalno — rachunkowa dokumentu, polegajgca na sprawdzeniu, czy dokument
zawiera wszystkie wymagane elementy, czy nie zawiera bledow rachunkowych dokonywana
jest przez Skarbnika lub inspektora;

c¢) wystawienie dyspozycji dla dowodéw nie zawierajacych bledéw poprzez dekretacj¢ ze
wskazaniem klasyfikacji budzetowej; prawidtowo opisane dowody ksiegowe oraz wyciagi
bankowe podlegaja dekretacji, zgodnie z przyjetymi zasadami ksi¢ggowania projektow
z udziatem finansowym, kontrasygnata skarbnika;

d) zatwierdzenie dowodow ksiggowych do wyplaty przez Wojta i osoby upowaznione.
Potwierdzeniem dokonania transakcji i podstawa ewidencji ksiggowej jest przelew
bankowy, Faktura VAT, rachunek, nota ksiggowa, lita ptac.

W trakcie tworzenia procesu realizacyjnego kontrola finansowa biezaca jest przeprowadzana
przez Skarbnika Gminy. Z kontroli nie sporzgdza si¢ odrebnej dokumentacji.

Prawidlowos¢ realizacji procesu w zakresie finansowym jest udokumentowana podpisem na
dokumentach (wnioski, faktury, rozliczenia, sprawozdania itp.). Kontrola dokumentacji
finansowej jest przeprowadzana na biezgco.

Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym, formalno -
rachunkowym , zatwierdzenia do wyptaty dokumentéw ksiggowych zwigzanych z realizacja
projektu ,,Klimontowski Wieniec Dozynkowy — tradycja kultywowana w czasie Jarmarku na

sw. Jacka™:

Lp. Wyszczegdlnienie -|Imig¢ i nazwisko Stanowisko Podpis
uprawnienie
1 2 3 4 A
1 Podpisywanie dokumentéw pod Danuta Potocka Inspektor ( -\:Cﬁl:- ;
wzgledem merytorycznym
-
2. Podpisywanie dokumentdow pod Anna Sobolewska Skarbnik Gminy L“j
wzgledem formalno - ‘
rachunkowym Elzbieta Adamczak Inspektor i
Magdalena Wigniewska Inspektor f 'y
3 Kontrasygnata Anna Sobolewska Skarbnik Gminy ml)
4. Zatwierdzanie dokumentow do Marek Gozdziewski Wojt Gminy ,
wyplaty Edward Przytuta Z-ca Wojta Gminy




15. Po zakonczeniu realizacji projektu przez Gming Klimontow i rozliczeniu finansowym, dowody
ksiggowe Projektu oraz wszelka dokumentacje zwigzang z projektem, jego rozliczeniem
1 sprawozdawczoscia zostang przekazane do archiwum zaktadowego w siedzibie Urzedu Gminy

1 przechowywane przez okres wynikajgcy z umowy.
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