Zarzadzenie Nr 23/2017
Wajta Gminy Klimontow
z dnia 04.05.2017 r

w sprawie powolania komisji

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien
publicznych (DZ. U.z2013 r. poz. 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915, 1146 1 1232)
zarzgdzam co nastgpuje:

§1
Powotuje komisje do przeprowadzenia postepowania na realizacj¢ zadania:
., Wykonanie przegladu sprzetu ppoz oraz badanie zespotéw pradotworezych w jednostkach
Ochotniczych Strazy Pozarnych i Urzgdu Gminy w Klimontowie”

w nastepujgcym sktadzie:

1. Edward Przytula - przewodniczacy komisji
2. Malgorzata Koziet - Karbownik - sekretarz
3. Wiestawa Adamczak - cztonek komisji

§2

Komisja przeprowadzi oceng ofert i dokona wyboru wymienionego w § 1 i sporzadzi z tej
czynnosci protokét.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podjgcia.

mgr inz. Mdr¢k GoZdziewshi
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Zatgeznik nr 1 do
Zarzgdzenia Wojta Gminy Klimontéw
nr 23 z dnia 04.05.2017 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Postanowicnia ogolne
§1

Niniejszy regulamin okresla tryb dzialania Komisji przetargowej (zwanej dalej ,, komisja”)
powolanej do wspélpracy przy przygotowaniu i prowadzeniu postgpowar o udziclenie
zaméwien publicznych.
W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwieh publicznych (DZ. U. 22013 1. poz. 984, 1047 1
1473 oraz z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915, 1146 i 1232) zwane] dalej ustawg.

§2

Obowigzki cztonkéw komisji

Czlonkowic komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosel, kierujac
sie wylacznie przepisami prawa, wiedza i do$wiadczeniem.
Do obowigzkow komisji nalezy w szezegdlnoscei:
a) opis przedmiotu zamdwienia , ustalenie wartosci szacunkowej i warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz kryteridw oceny ofert.
b) czynny udzial w pracach komisji,
¢) niezwloczne poinformowanie przewodniczacego komisji lub kierownika
zamawiajacego albo jego pelnomocnika o okolicznosciach uniemozliwiajacych
wykonywanie obowigzkow cztonka komisji.
Czlonkowie komisji nie mogg ujawniaé zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji,
w tym w szczegdlnosei informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania
tredei ztozonych ofert.
Komisja moze pracowad w sktadzie trzyosobowym.
§3

Prawa czlonkéw komisji

Cztonkowie komisji maja prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach komisji.
Czlonkowie komisji maja prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych

z praca komisji, w szczegdlnosci do ofert, zatacznikéw, wyjasniefi zlozonych przez
wykonawcdw, opinii biegtych, protokotow i ich zalacznikéw, pism itp.

Czlonkowie komisji maja prawo do zgloszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen
odnoszacych sie do pracy komisji do kierownika zamawiajgcego.

§4

QOséwiadezenie o bezstronnodci

Czlonkowie komisji oraz inne osoby wykonujgce czynnosci w danym postgpowaniu,
sktadajg pisemne o§wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, ktérych
mowa w art. 17 ustawy, niezwlocznie po powzigciu informacji dajacych podstawe do jego
zlozenia.



§5
Odwolanie czlonka komisji

W przypadku zlozenia przez cztonka komisji o$wiadczenia o zaistnicniu okolicznodei, o
ktorych mowa w art, 17 ustawy, nie zlozenia takicgo o$wiadczenia w terminie lub zlozenia
oé$wiadczenia niezgodnego z prawdg , przewodniczacy komisji niezwlocznie wytacza
cztonka komisji z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego 1
wystepuje do kierownika zmawiajacego o odwolanie tego cztonka .

Przewodniczacy komisii wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odwotanic cztonka
komisji w razie:

a) wylgczenia cztonka komisji z jej prac,

b) naruszenia przez cztonka komisji obowiazkéw wynikajacych z prac komisji,

¢) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach komisji.

§6

Przewodniczgcy komisji

Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji lub wyznaczona przez niego osoba.

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci :

a) ustalenie planu pracy komisji,

b) wyznaczenie miejsc i terminu posiedzen komisji,

¢) prowadzenic posiedzen komisji,

d) poinformowanie cztonkéw komisji 0 odpowiedzialnodei w przypadku naruszenia
przepiséw ustawy lub niniejszego regulaminu,

e) odebranie od czlonkéw komisji o$wiadczen, o ktérych mowa w § 4,

f) podziat pomigdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

g) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego,

h) informowanic kierownika zamawiajacego lub jego pelnomocnika o problemach
zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

§7
Sekretarz komisji
Do obowigzkow sckretarza nalezy:

a) dokumentowanie na zlecenie przewodniczacego komisji czynnosci i decyzji
podejmowanych przez komisjg,

b) opracowywanie projektéw dokumentéw przygotowanych przez komisje,
w zakresie zleconym przez przewodniczacego,

¢} obsluga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji,

d) prowadzenic korespondencji w zakresic zleconym przez przewodniczgcego,
w tym w szczegdlnosci przesytanie na wniosek wykonawcey specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia ,

e) przedkiadanie kierownikowi zamawiajacego lub jego pelnomocnikowi do zatwierdzenia
projektdw dokumentow przygotowanych przez komisje,

f) piecza nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z
postgpowaniem o zamdwienie publiczne, w trakeie jego trwania.

§8



1. Komisja rozpoczyna prace najwczesniej z dniem jej powolania.
. Powolanie komisji nastepuje na podstawie zarzadzenia Wéjta Gminy Klimontdw.
3. Kormisja konczy prace z dniem wyboru najkorzystniejszej oferty lub 7 chwilg uniewaznienia
post¢powania.

§9
Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, glosowania lub na podstawic sumy
indywidualnych ocen cztonkéw komisji.

§10
Protokdl postepowania o zamdwienic publiczne

1. Protokét z postepowania o zamdwienie publiczne wraz z zatacznikami, sporzadzony na
odpowiednich obowigzujacych wzorach sporzadza sekrctarz komisji.

2. Protokét z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wraz z niczbgdnymi
zalacznikami podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub jego
petnomocnika.

§11
Przygotowanie postepowania

1. Na etapic przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, komisja
zobowiazana jest przygotowaé i przekazaé do zatwicrdzenia kierownikowi zamawiajgcego
lub jego pelnomocnikowi micdzy innymi nastgpujgce dokumenty:

a) opis przedmiotu zamdwienia wraz z udokumentowaniem wartosci szacunkowe],

b) propozycje wybory trybu udzielenia zméwicnia publicznego wraz
7z uzasadnicniem w przypadku wyboru innego {rybu niz przetarg nieograniczony
lub ograniczony,

¢) projekty specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz udzielenie wyjasnien
odpowiedzi i modyfikacji do nich,

d) ogloszenie o zamdéwicniu w BZP,

e) inne niezbedne dokumenty.

§12
Udostepnienic dokumentacji przetargowej

1. Po ogloszeniu postepowania sekretarz komisji :

a) w wymaganych przypadkach publikuje na stronie internetowej w szczegoinosei

specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia,

b) wydaje zainteresowanym wykonawcom specyfikacjg istotnych warunkow
zamowienia na ich wniosek,

¢) przyjmuje zapytania oraz zgdania wyjasnien specyfikacji istotnych warunkéw
zamdwienia ,

d) po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub jego pelnomocnika
wyjaénien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia ,
odpowiedzi, modyfikacji itp. w przypadkach wymaganych publikuje je na stronie
internetowej i przekazuje je wszystkim wykonawcom, ktérzy pobrali specyfikacjg
istotnych warunkéw zaméwienia,

¢) w razic zwolania zcbrania wykonawcéw prowadzi protokél zebrania,

f) dokonuje innych niezbgdnych czynnosci.



1.

§13
QOtwarcie ofert

Podczas otwarcia ofert przewodniczacy zobowiazany jest:

a) zapewnié, aby otwarcie ofert nastapito w migjscu i terminie, o ktorym
poinformowano wykonawcdw ,

b) przed otwarciem ofert podaé kwote jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia

¢) przed otwarciem kazdej z ofert sprawdzic i okaza¢ obecnym na posiedzeniu stan

zabezpieczenia ofert,

d) zapewnié, aby oferty ktére, zostaly ztozone po wyznaczonym terminie ich
skladania nie byly otwierane, a wykonawcy zostali o tym fakeie poinfermowani,

¢) zapewnié, aby oferty ztozone po terminie ich skladania zostaly zwrécone zgodnie
Z WYIMogami ustawy.

f) po otwarciu kazdej z ofert ogtosi¢ i podyktowaé sekretarzowi do protokotu :
nazwe (firme) adres(siedzibe) wykonawcy, a takze informacje dotyczace oceny
ofert, jak réwniez inne danc lub informacje niezbedne do oceny ofert w zakresie
przyjetych kryteridw oceny.

§14
Occena i badanie ofert

Po otwarciu ofert komisja:
a) ustala czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego
b) zada, jesli jest to niezbedne, uzupelnicnia o§wiadezen i dokumentéw przez
wykonawcow zgodnie z przepisami ustawy,
¢) wnioskuje do kierownika zamawiajacego lub jego pelnomocnika o wykluczenie
wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa ,
d) bada oferty zlozone przez wykonawcdw niewykluczonych postgpowania oraz
stwicrdza, czy nie podlegaja one odrzuceniu,
¢) zada, jesli to niczbedne, udzielenia przez wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert zgodnie z przepisami ustawy
f) poprawia w ofertach oczywiste pomytki pisarskie i rachunkowe,
z uwzglednienicm konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych
warunkéw zamoéwienia, nie powodujace istotnych zmian w tresei oferty;
o poprawieniu omylki informuje si¢ wykonawee, ktorego oferta zostata
poprawiona, zgodnie z przepisami ustawy,
g) wnioskuje do kierownika zamawiajacego lub jego petnomocnika o odrzucenie
oferty wykonawcow w przypadkach przewidzianych ustaws,
h) ocenia oferty nie podlegajgce odrzuceniu,
i) przygotowujc propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej wraz
z uzasadnieniem i ocena punktows lub ewentualnym wykluczeniem, czy
odrzuceniem, badz wyst¢puje o uniewaznienie postgpowania,
i) dokonuje innych niezbednych czynnosei.
§15
Wybdr oferty najkorzystniejszej



1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonangj
przez czlonkéw komisji, po szezegdtowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opinii biegtych
(jezeli zostali powotant).

2. Ocena ofert odbywa sie wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert oraz przyjgtego
sposobu ich oceny, okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

3. Jezcli jedynym kryterium oceny ofert byla cena, oferta wykonawey z najnizsza ceng spo$rod
prawidlowych ofert zlozonych w danym postgpowaniu, uznana zostaje za najkorzystniejsza,
a odzwierciedleniem tych czynnosci jest podpisanie przez cztonkdw komisji protokohu.

4, Podpisany przez cztonkdw komisji protokét wraz z zalacznikami stanowi propozycjg
rozstrzygniecia postepowania kierowang do kicrownika zamawiajgcego lub petnomocnika.

§16
Postgpowanic w przypadku wniesicnia odwolania

1. O wniesieniu odwolania przewodniczgcy niezwlocznie informuje kierownika
i zwoluje posiedzenie komisji- przepisy Dziatu VI ustawy Pzp stosuje sig
odpowiednio.

2. Sekretarz wysyla informacji o wniesieniu odwolania zgoednie z przepisami ustawy Pzp.

3. Wszystkie osoby biorace udzial w postgpowaniu w imieniu zamawiajgcego zobowigzane sa,
na wezwanie przewodniczacego, udzieli¢ pisemnych lub ustnych wyjasnier, niezbednych
dla opracowania stanowiska komisji w sprawie wniesienia odwolania.

4. Komisja wykonuje inne, przewidzianc ustawg i wynikajgce z okolicznoéci czynnoscei
konieczne na skutek wniesienia odwotania.

§ 17
Informacja o udzieleniu zaméwienia

Niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zaméwienia publicznego, sekretarz komisji,
zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamdwienia w Biuletynie Zaméwiefi Publicznych .



Druki dodatkowe zalaczane do protokotu postepowania o udzielenie zamowienia:
.. Wykonanie przegladéw sprzetu ppoz oraz badanie zespotéw pradotworczych
w jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych i Urzedu Gminy w Klimontowie”

oznaczenie sprawy: POZ.5543.29.2017

Pieczet zamawiajacego

Oswiadczenie

kierownika zamawiajacego/pracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajacego
powierzyl  wykonanie  zastrzezonych dla  siebie  czynnosci/czionka komisji
przetargowej/bieglego/innej osoby wykonujacej czynnoéci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia*
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Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania oswiadczam, ze:

1) nie ublegam sig o udzielenie zamdwienia;

2) nie pozostaje w zwiazku matzedskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organdw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcow ublegajacych sig o
udzielenie zamdwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamodwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem czionkiem organow
zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykenawcow ubiegajacych sig o udzielenie
zamoOwienia;

1) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem 0
udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

............................................................

(podpis)

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznosci podlegam wylaczeniu z niniejszego
postepowania

............................................................

(podpis)

* - niepotrzebne skreslic
numer strony ...




