Zarzadzenie Nr 30/2017
Wajta Gminy Klimontéw
z dnia 12.06.2017 roku

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych
zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Klimontow

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 poz. 1047

zpoin. zm.) i szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. £ 2016 r., poz. 1870 z poin. zm.) oraz w:

1} rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu tenvtorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
painstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U. 22017 r. poz. 760 z péin. zm.) ,

2) rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla organdw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375),

3) Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szezegélowego sposobu ustalania
wartosci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dhugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, wartosci
zobowigzan z tytulu porgezen i gwarancji ( Dz, U. Nr 57, poz. 366 z pdin. zm.)

Wdjt Gminy zarzadza co nastepuje:

§1
Wprowadza sig do stosowania dokumentacjg opisujaca zasady rachunkowosci (polityke rachunkowosci)
w budzecie Gminy Klimontdw oraz w jednostce budzetowej Urzgd Gminy Klimontdw stanowigce
zalacznikinr 1, 2, 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzgdezenie wchodzi w Zyveie z dniem podjecia z mocg obowigzujaca od | stycenia 2017 .,

84
Traci moc Zarzadzenie nr 11/2016 Wajta Gminy Klimontéw z dnia 15 lutego 2016 roku w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetyeh zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Klimontowie.




Zazcmik nr | do Farzadzenia nr 307017
Wijta Gminy Klimontéw z dnia 12062017 1

I. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG
RACHUNKOWYCH

1. Ksiggi rachunkowe Urzgdu Gminy Klimontéw prowadzone sa w siedzibie Urzgdu Gminy

Klimontéw, w jgzyku polskim i w walucie polskiej, ul. Zysmana 1, 27-640 Klimontow.

Zasady prowadzenia rachunkowosci w Urzgdzie Gminy w Klimontowie podporzadkowane =3

zasadzie, e :

e dochody i wydatki beda uymowane w terminie ich zaplaty, niezaleznie od rocznego
budietu, ktorego dotycza;

* bgda uimowane réwniez wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace platnosé dochodow
i wydatkdw, a w zakresie wydatkow i kosztéw- takze zaangazowanie srodkow;

¢ odsetki od nieterminowych platnosci bedg naliczane i ewidencjonowane nie po#niej niz na
koniec kwartahu;

e wycena skladnikow aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obeych bedzie
dokonywana nie pédéniej niz na koniec kwartahu;

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od | stycznia do

31 grudnia. Najkrotszym okresem sprawozdawczym s3 poszczegblne miesigee, w ktorych
sporzgdza sig w jednosice:

- deklaracje ZUS, sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2016
r., poz. 1015) sporzadzane dla Urzgdu Gminy funkcjonujacego jako jednostka budietowa i dla

Gminy Klimontdow,
Za okresy miesigczne sporzgdza si¢ sprawozdania:
1. sprawozdanie Rb -275 z wykonania planu dochoddw budietowych,
2. sprawozdanie Rb -28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych.
Za okresy kwarlalne sporzgdza si¢ sprawozdania:
1. sprawozdanie Rb -275 z wykonania planu dochoddow budzetowych,
2, sprawozdanie Rb -285 z wykonania planu wydatkdw budzetowych,
3. sprawozdanie Rb- NDS o nadwyzce/deficycie jednostki,
4

. sprawozdanie Rb — 308 - z wykonania plandw finansowych samorzadowych zakladow
budzetowych,

5. sprawozdanie Rb — 50 o dotacjach/ wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych JST ustawami,

6. sprawozdanie Rb — 2727 z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych JST ustawami.

Za okresy polroczne sporzgdza sig sprawozdania:
l. sprawozdanie Rb -275 z wykonania planu dochodiw budzetowyeh,
2. sprawozdanie Rb -28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych,
3. sprawozdanie Rb- NDS o nadwyice/delicycie jednosiki,
4

. sprawozdanie Rb — 305 — z wykonania planéw finansowych samorzadowych zaktadow
budietowych,
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5. sprawozdanie Rb — 50 o dotacjach/ wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych JST ustawami,

6. sprawozdanie Rb — 2727 z wykonania planu dochoddw zwigzanych z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych JST ustawami,

7. sprawozdanie Rb 28NWS z wykonania planu wydatkéw, ktore nie wygasly z uplywem
roku budizetowego.

Za rok sklada sig:
1. sprawozdanie Rb -27S z wykonania planu dochodéw budzetowych,
2, sprawozdanie Rb -285 z wykonania planu wydatkéw budzetowych,
3. sprawozdanie Rb- NDS o nadwyzce/deficyeie jednostki,
4. sprawozdanie Rb — 50 o dotacjach/ wydatkach zwizzanych z wykonywaniem zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconyeh JST ustawami,
5. sprawozdanie Rb — 2727 z wykonania planu dochedow zwiazanych z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowe]j oraz innych zadan zleconych JST ustawami,
6. sprawozdanie Rb 28NWS z wykonania planu wydatkow, Kidre nie wygasly z uplywem
roku budzetowego,
7. sprawozdanie Rb — ST o stanie srodkéw na rachunkach bankowych IST,
3. sprawozdanie Rb — PDP z wykonania podstawowych dochedéw podatkowych gminy,

9. sprawozdanie Rb — 30S — z wykonania planéw finansowych samorzadowych zakladow
budietowych,

10. sprawozdanie Rb — WSa o wydatkach strukturalnych poniesionych przez JST.

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku (Dz. U. 2 2014 r.,
poz. 1773). w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (Obwieszezenie MF z 15 pazdziemmika 2014 r) sporzadza sig
sprawozdania:
1. sprawozdanie Rb — ZN o stanie zobowiazan oraz naleinosci Skarbu Panstwa z tytulu
wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych (kwartalne

i roczne),

2. sprawozdaniec Rb — N o stanie nalefnosci oraz wybranych aktywow finansowych
(kwartalne i roczne),

3. sprawozdanie Rb — Z o stanie zobowigzan wedhug tytulow dluinych oraz porgezen
i gwarancji (kwartalne i roczne),

4. sprawozdanic uzupelniajgce Rb -UN o stanie naleznodci z tytulu  papierdw
wartosciowych wedlug wartosci ksiggowej (roczne),

5. sprawozdanie uzupelniajagce Rb —UZ o stanie zobowigzan wedlug tytutéw diuinych
(rocene).

Jednostka sporzadza sprawozdanie finansowe obejmujace: bilans jednostki budictowej
wedlug zalacznika nr 5 do Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w
sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek  samorzadu  terytorialnego, jednostek budietowych, pafstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
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Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Z 2017 r., poz. 760 z péén. zm.) , rachunek zyskdw i strat
(wariant poréwnawczy) wedlug zalgcznika nr 8 do ww. rozporzadzenia, zestawienie zmian
w funduszu jednostki wedlug zalgcznika nr 9 do ww. rozporzadzenia na dzien zamknigcia
ksiag rachunkowych (dzien bilansowy), to jest na dzien 31 grudnia w terminie 3 miesigcy od
zamknigcia ksiag rachunkowych,

Bilans jednostki podpisuje kierownik jednostki i gtéwny ksiggowy (w Urzgdzie Gminy- Wajt
i Skarbnik).

W jednostce samorzadu terytorialnego bilans z wykonania bud#etu sporzadza sig wedlug
zalgeznika nr 9 do ,rozporzadzenia”, taczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilansow
samorzadowych jednostek budietowych i samorzadowych zakladéw budzetowych wedlug
zalacznika nr 5 do rozporzadzenia”, lacany rachunek zyskéw i strat obejmujacy dane
wynikajagce z rachunkow  zyskow i strat samorzadowych jednostek budzetowych
i samorzadowych zakladow budietowych wedlug zalacznika nr 7 do .rozporzadzenia®, tqeene
zestawienie zmian w funduszu obegjmujace dane wynikajace z zestawien zmian w funduszu
samorzadowych jednostek budietowych i samorzadowych zakltadéw budzetowych wedlug
zatacenika nr 8 do rozporzadzenia”, skonsolidowany bilans jst wedlug zatacznika nr 10 do
rozporzadzenia®,

Bilans z wykonania budZetu jednostki samorzadu terytorialnego podpisuje Wajt i Skarbnik.

Informatyceny System  Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu  Terytorialnego
.BeSTi@" umozliwia jednostkom samorzadu terytorialnego:

* wprowadzenie danych w ukladzie formularzy sprawozdawczych,

» dokonanie niezb¢dnej weryfikacji wprowadzonych danych, w tym weryfikacji
z obowigzujacy klasyfikacja budzetowsy,

¢ wysylke danyeh drogg elekironiceng,

* wydruk sprawozdan w formie okreslonej w rozporzadzeniu,

Zapewniajae zgodnosé drukowanych sprawozdan w formie dekumentu ze sprawozdaniami
w  formie elektronicznej, system ,BeSTi@" umoiliwia jednostkom przekazywanie
i archiwizacjg danych, a odbiorcom sprawozdan — odczyt danych i generowanie plikow
zbiorczych.

Sprawozdania zbiorcze z wykonania budZetu sporzadzane sg w systemie BeSTi@” i za
pomoca  lego  systemu  przekazywane sg  droga  elektroniczna do  Regionalne)  lzby
Obrachunkowej i do dysponentéw przekazujacych dotacje.

Asysta techniczna dla Systemu . .BeS5Tif@” zapewniona zostala przez Ministerstwo Finansdw,

Rozporzadzenie MF w sprawie sprawozdawczosci okresla terminy przekazywania
sprawozdan oraz odbiorcy sprawozdan w zakresie budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego.

Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiggowyeh, obrotow i sald, ktdre
tworza:

e dziennik,

o ksigge glowna,

s ksiggi pomocnicze,

e zestawienia: obrotdw i sald ksiggi gldwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,
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e wykaz skladnikow aktywow i pasywow.

W Urz¢dzie rachunkowoséé dzieli sig na rachunkowosé¢ budzetu i rachunkowosé urzgdu jako

Jednosiki budzetowej.

W zakresie budzetu gminy ustala sig prowadzenie ,Ksiggi glownej” — wykaz kont dla

budietu.

W zakresie jednostki budzetowej ustala si¢ prowadzenie ,Ksiggi glownej” — wykaz kont dla

dziatalnodci jednostki.

Konta ksigg glownych oznaczone sg symbolami trzyeyfrowymi i s kontami syntetycznymi.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg technika komputerowa.Zbiory danych tworzaeych ksiegi

rachunkowe utworzone sg na informatycznych nosnikach danych.

Do kont ksiag glownych tworzy sig ksiggi pomocnicze — konta analityczne.

Ksiggi prowadzone s3 przy uzyciu systemu Finansowo- Ksiggowego Ksiggowosci

Budietowej RADIX FKB +.

Wykorzystuje sig System WIP+ Firmy MARKUS do windykacji podatkow i oplat.

Wymiar podatku odbywa sig przy pomocy Systemu Naliczania Podatkéw — POGRUN+ Firmy

Markus.

Dziennik prowadzony jest w sposdb nastepujacy:

e zdarzenia, jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim
chronologiceznie,

e zapisy sa kolejno numerowane, co pozwala na ich jednoznaczne powiazanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

* sumy zapisow (obroty) liczone sa w sposdb ciagly,

* jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotdw 1 sald kont ksiggi gléwnej.

Dzienniki

Do ewidencji zdarzei w ksiggach rachunkowych budzetu Gminy Klimontéw stosuje sig jeden
dziennik, oznaczony nr 0, natomiast do ewidencji zdarzen w ksiggach rachunkowych
jednostki Urzad Gminy prowadzone sg nastepujace dzienniki czesciowe:
e Jednostka: 1 — dziennik dla dochoddéw i wydatkéw z dzialalnosci jednostki Urzedu
Gminy,
e Jednostka: 2 — Podatek VAT Urzad Skarbowy
o Jednostka: 3 —dziennik dla Zakladowego Funduszu Swiadczei Socjalnych,
* Jednostka: 4 — dziennik dla rachunku depozytowego,
o Dzienniki dla zadad biezacyeh i inwestyeyinych:
- Jednostka: 13 — Wodociag Olbierzowice — Ulanowice,
- Jednostka: 17 — Sie¢ wodociagowa Nawodzice — Rybnica,
- Jednostka: 22 — Kanalizacja ul. Sandomierska, Adameczowice 1 ul. Partyzantow,
- Jednostka: 26 — Kanalizacja Pechow, Gory Pechowskie, Kolonia Zakrzow,
- Jednostka: 27 — Budowa obwaodnicy,
- Jednostka: 28 — Drogi gminne,
- Jednostka: 29 — Gazyfikacja,
- Jednostka: 32 — Wodociag Wegrce, Naslawice, Ossolin, Dziewkow i Krobielice,
- Jednostka: 38 — Przebudowa drogi gminnej ul. Zysmana,
- Jednostka: 45 — Uzupelnienie odwietlenia ulicznego ,

4
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- Jednostka: 49 — Wodociag Adameczowice — Przybystawice,

- Jednostka: 56 — Budowa wodociggu Kroblice, Pechowiee, Adamezowice (Gule),

- Jednostka: 57 — Budowa wodociggu Ke¢pie, Borek,

- Jednostka: 58 — Kanalizacja Nowa Wies,

- Jednostka: 59 — Kanalizacja Grabina, Placzkowice, Beradz, Pokrzywianka,

- Jednostka: 60 - Rozbudowa i wyposazenie swietlicy Zakrzow,

- Jednostka: 63 — Rozbudowa swietlicy wiejskiej w Borku,

- Jednostka: 64 — Sie¢ wodociagowa Szymanowice Dolne, Klimontéw — ul. Opatowska,

- Jednostka: 65 — Sie¢ wodociagowa Byszdow,

- Jednostka: 72 — Budowa s$wietlicy Ulanowice,

- Jednostka: 73 — Rozwdj infrastruktury sportowo — rekreacyjnej Gozlice, Klimontow,
Kroblice, Olbierzowice, Ossolin, Byszdw,

- Jednostka: 74 — Opracowanie programu Rewitalizacja Klimontowa,

- Jednostka: 75 — Budowa $wietlicy w Pechowie,

- Jednostka: 76 — Projekt inwestycji proekologicenyeh — Instalacje OZE (kolektory
stoneczne, fotowoltaika, pompy ciepla),

- Jednostka: 77 — Budowa wodociagu Wilkowice, Snickozy, Ossolin.

Na koniec kaidego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zeslawienie obrotdw deziennikéw
czgsciowych, archiwizowane i1 przenoszone na trwaly nosnik. Zestawienia nie s3 drukowane.
Uzgadnianie obrotdw dziennikéw z obrotami zestawienia obrotow i sald ksiggi gléwnej odbyvwa sig
automaltycznie i na biezaco.

14, Ksigga glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spelniajacy nastgpujace
zasady:

-

podwijnego zapisu,

systematycznego 1 chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczyeh zgodnie
z zasada memorialowa,

w urzgdzie jst jako jednostce budZzetowej ewidencja przychoddw urzedu jst stanowiacych
dochody budZetu jst, nieujgtych w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych, dokonywana jest na biezaco na podstawie wyciagu bankowego.

W Urzedeie Gminy w Klimontowie wystepuje bowiem wspdlny rachunek bankowy dla
budzetu i urzedu jako jednostki,

15. Ksiegi pomocenicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegdlawiajace dla wybranych
kont ksiegi glownej. Zapisy na kontach analitycznyeh dokenywane sg zgodnie z zasady zapisu
powtarzalnego. Ich forma dostosowywana jest za kaidym razem do przedmiotn ewidencji
konla gléwnego.

16. Konta pozabilansowe pelnia funkeje wylgeznie informacyjno - kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skladnikach aktywéw 1 pasywdw. Na kontach
pozabilansowych obowiazuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem
ani innym urzagdzeniem ewidencyjnym.

W Urzgdzie Gminy — jednostce budzetowe) ujmowane =3 :

975 - wydatki strukturalne
976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
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e 081 - Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

o 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnoici za zobowiazania
podatkowe podatnika

e 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow

e 09F - zaangazowanie wydatkdéw budzetowych roku biezacego

¢ 999 - zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

W jednostce samorzadu terytorialnego:

¢ 991 - Planowane dochody budzetowe

e 992 - Planowane wydatki budZetowe

® 993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych

do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz
rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostala zobowigzana.

Do prowadzeniu ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy systemu ,,RADIX
FKB+",

Program komputerowy zapewnia powiazanie poszczegdlnych zbiordw ksiag rachunkowych w jedna
calosé odzwierciedlajaca dziennik i ksigge glowna.

Informacje dotyczace programu komputerowego zostaly przedstawione w dalszej cz¢sci polityki
rachunkowosci.

18.

W celu zapewnienia chronologii zapiséw ksiggowych #a datg operacji gospodarczej
przyjmuje sig date wplywu dowodu Zrddlowego na stanowiske ksiegowosci,
z wylgczeniem:

- operacji udokumentowanych wyciagami bankowymi, przy ktorych za datg operacji
gospodarczej uznaje sig datg operacji na rachunku,

- przypadkow, w ktorych dowody #rédlowe wplywaja na stanowisko ksiggowosici w okresie
od 1 do 5 danego miesiaca oraz od 1 stycznia do 30 marca, a ktére dotycza poprzednich
okresdw sprawozdawczych. W takim przypadku za datg operacji gospodarczej przyimuje sig
ostatni dzien miesigea poprzedzajagcego miesige, w ktorym dowod zrédlowy wplynal do
jednostki.

W ksiegach rachunkowych danego miesiaca, z wyjatkiem miesigca grudnia , ujmowane sg
operacje gospodarcze dotyczace tego miesiaca, na podstawie skontrolowanych pod wzglgdem
menytorycznym dowodéw ksiggowyeh, ktore wphyngly na stanowisko ksiggowosci do 5 dnia
nastgpujacego po tym miesigeu. W preypadku dowodéw zrodlowych, Ktore wplywajg po 5
dniu danego miesiaca (z wyjatkiem miesiaca grudnia), a ktére dotycza miesigea poprzedniego,
operacje gospodarcze z nich wynikajace ujmowane s w ksiggach rachunkowych tego
miesigca, w ktérym wplynety na stanowisko ksiggowosci.

Zgodnie z zasadg istotnosci powyiszy zapis nie bgdzie mial znaczgcego wphywu na wynik
finansowy. Natomiast faktury wystawione na poczatku roku budzetowego (np. za energie
elektryczna, za zuzycie gazu, za rozmowy lelefoniczne), w ktorych zawarte s3 operacje
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gospodarcze dotyczace zardwno roku poprzedniego, jak i biezacego bgda w calosci ujmowane
w kosztach tego roku, kidrego w przewaiajacej mierze dotycza operacje gospodarcze.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gldwnej sporzadza sig¢ na koniec kazdego miesigea
na trwalym nosniku. Zawiera ono:

s symbale i nazwy kont;

o salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego;

e sumg sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy |
narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

~Zestawienia obrotéw 1 sald kont ksiggi glownej” g zgodne z obrotami zestawienia

20. W realizacji zadan wspétfinansowanych érodkami unijnymi wykorzystuje sig konta bilansowe

21

22,

Budzetu Gminy Klimontéw oraz Urzedu Gminy jako jednostki wymienione w zalgeznikach
do zarzadzenia zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budizetowych, samorzadowych
zakladdw budietowych, panstwowych funduszy celowych, jednostek budzetowych majaeych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej (De. U, z 2013 r. poz. 289 z pdin, zm.),
stosujac odpowiednia analityke do poszczegolnych projektow.,

W celu jednak zapewnienia wyodrgbnienia ksiggowego dla wigkszosci projektow unijnych
zaklada si¢ odrgbny dziennik czgsciowy, posiadajacy swdj numer i nazwg.

Ewidencja rozliczen podatku VAT w imieniv Gminy jake czynnego podatnika VAT
prowadzona jest na kontach Urzedu Gminy.

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentarvzacji omz zasady jej dokumentowania
i rozliczania roznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci oraz
z instrukcji inwentaryzacyjnej obowiazujgcej w Urzgdzie Gminy w Klimontowie.

23. W jednostce wystgpuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

s spis z nalury, polegajgcy na policzeniu i ogladzie rzeczowych skladnikéw majatku
i pordwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie réinic
inwentaryzacyinych,

e polwierdzenie (vzgodnienie) salda, jesli danego skladnika majatku nie da sig spisad
Z natury, a da sig potwierdzic saldo,

» weryfikacja salda stosowana do tych skiadnikéw majatku trwalego, ktérych nie moina
spisac z natury i nie stosuje sig do nich metody potwierdzenia salda.

24, Spisowi z natury podlegaja:

» papiery wartosciowe, takie jak: akcje, obligacje, obce weksle 1 inne,

* przeczowe skiadniki akiywoéw obrotowych i trwalych (Srodki trwale, maszyny i urzadzenia
wchodzace w sklad srodkéw trwalych w budowie, materialy i towary),

= aktywa rzeczowe begdace wlasnoscia innych jednostek-spis z natury dotyezy takie
skladnikow aktywow, bedgeych wlasnodcig innych jednostek, powierzonych jednostce
do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania. Kopig tego spisu wyslaé nalesy
do jednostki bedacej ich whascicielem.
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25. Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentéw
pisemnego potwierdzenia informacji o stanie aktywdw finansowych  na rachunkach
bankowych, stanie naleinodci i stanie aktywdw powierzonych innym  jednostkom.
Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje skarbnik lub kierownik jednostki. Uzgodnienie stanu

dotyczy:

¢ akiywow pienigznych na rachunkach bankowyeh,

e paleinosci od kontrahentdw,

¢ naleznosci z tytulu kredytéw i pozyezek,

e wartosci powierzonych innym jednostkom wilasnych skladnikéw aktywow.
Potwierdzenie powinno dokonaé si¢ w drodze pisemnej i powinno dotyczyé nazwy i rodzaju
skladnika, jego ilodci, ceny jednostkowej i wartosci bilansowej. Jesli kontrahent nie przekaze
potwierdzenia na pismie, dopuszczalng forma moze by¢ informacja przekazana telefonicznie. W takim
przypadku nalezy sporzadzié¢ notatke stuzbowa z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej.

26. Weryfikaeja salda- pordwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
ma na celu stwierdzenie czy rzeczywidcie posiadane dokumenty potwierdzaja istnienie
okreslonego salda oraz czy jest ono realne i prawidlowo wycenione . Weryfikacji podlegaja:

e warlosci niematerialne i pravwne,

o grunly i sradki trwate trudno dostepne ogladowi,

¢ naleinosci spome i watpliwe, naleznosci od pracownikéw, naleinosci od osdb i jednostek
nie prowadzacych pelnych ksiag rachunkowych, naleznosci publiczno- prawne,

» zobowiazania wobec pracownikéw, wobec kontrahentéw, wobec oséb i jednostek
nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz zobowiszania publiczno- prawne,

e kapitaly i fundusze,

o rezerwy i przychody przyszlych okresow

27. Ustala sig nastepujgce terminy inwentaryzowania skladnikéw majgtkowych:

* co cztery lata: znajdujgce sig na terenie strzezonym srodki trwate oraz maszyny
i urzadzenia wechodzace w sklad srodkéw trwatych,

Teren strzezony - teren, wydzielony obszar chroniony przed utrata skladnikow
majgtkowych poprzez co najmniej jeden z wymienionych srodkéw ochrony: system
alarmowy, ochrong mienia prowadzong przez wyspecjalizowang firme | system
moniteringn  calodobowego,  dozér  calodobowy,  posiadanie  zabezpieczen
uniemozliwiajgcych przedosianie sig do wewnairz bez pozostawienia sladow wlamania
np. drzwi i zamki  antywlamaniowe, okratowanie okien, stosowanie rolet
antywlamaniowych).
Z uwagi na brak mozliwoéei fizycenej kradziezy budynkéw przyjmuje sig, Ze budynki
begdace w uzytkowaniu jednostki znajduja si¢ na terenie strzezonym (sa trawle zwiazane z
gruntem).

¢ co jeden rok: pozostale skladniki aktywow i pasywow

Na dzien bilansowy kazdego roku inwenlaryzuje sie:

— akiyvwa pienigine,
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kredyty bankowe,
papiery wartosciowe,
skladniki aktywow i pasywow, ktdrych stan ustala sig droga werylikacji,
srodki trwale w budowie,
stan naleinosci,

stan udzielonych i otreymanych pozyczek

Zawsze przeprowadza sig inwenftaryzacje:

1. w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,

2. wsytuacji wystgpienia wypadkéw losowych i innyeh, w wyniku ktérych nastapilo lub
zachodzi podejrzenie naruszenia stanu skladnikow majatku.
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Il. OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW
ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikaja z nastgpujacych
przepisow prawa:

- ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j. Dz. U. Z 2016 r. poz. 1047 z pdin.
£m.),

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Z 2016 r., poz. 1870 2
paZn, zm.),

- rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosei oraz plandw kont dla budietu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budZzetowych, samorzadowych  zakladéw  budietowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgeych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Z 2017 r., poz. 760 z pdin. zm.),

- ustawy z dnia 16 grudnia 2016 roku (Dz. U. Z 2016 r., poz. 2260) Przepisy wprowadzajace
ustawe o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym.

Przy wycenie aktywow i pasywow obowigzuja zasady okreslone w ustawie o rachunkowosdci
oraz w przepisach szczegdlnyeh dotyezgeych zasad rachunkowodci oraz plandw kont dla
budZzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu tentorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finanséw publicznych.

Przy sprzedazy, nicodplainym przekazaniu innej jednostee, darowiznie i likwidacji zuzytych
skladnikdw majgtku  ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosuje sie zasady
wynikajace z ustawy z dnia 16 grudnia 2016 roku (Dz. U. Z 2016 r., poz. 2260) Przepisy
wprowadzajace ustawg o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym.

Réénice kursowe — wphywy drodkdw na konto walutowe przy ksiggowaniu operacji wphwu
na to konto wycenia si¢ po Srednim Kursie NBP zgodnie z arl. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy o
rachunkowosei.

Aktywa i pasywa wycenia sig nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

Wartoici niematerialne i prawne nabyte z wlasnych Srodkow wprowadza sie do ewidengji
weenie nabyeia, zas otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wladciwego organu
wowartoéei okreflonej  w tej decyzji, a olrzymane na pedstawie darowizny w wartosci
rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przeci¢tnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosei ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych podlegaja umarzaniu wedlug stawek
amortyzacyjnych ustalonych zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach o podatku
dochodowym od osdb prawnych. Umorzenie ujmowane jest na konecie 071 ,Umorzenie
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400
~Amortyzacja'.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:

srodki trwale

pozostale srodki trwale

10
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inwestycje (srodki trwale w budowie).
Srodki trwate to skladniki aktywow o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
diuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku 1 przeznaczone na potrzeby jednostki

stanowigce wlasno$é Skarbu Panstwa lub Gminy Klimontéw, otrzvmane w zarzad lub
uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Srodki trwale obejmujg w szczegolnosci:

10.

11.

12.

e grunty w tym prawo uzylkowania wieczystego gruntu,

¢ budynki,

« lokale bgdace odrgbng wlasnodciy,

* techniczne urzadzenia i maszyny,

e srodki transportu,

e inne srodki trwale,

e ulepszenia w obeyeh Srodkach trwalych.

Srodki trwale w dniu przyjgcia do uzytkowania wycenia sig:

s w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowia istotnej wartosci,

s w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, zas
w przypadku trudnosici z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonanej
PrécE réccL0Znawce,

* aw preypadku ujawnienia w trakeie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,

* w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
w nizszej wartosei okreslonej w umowie o przekazaniu,

s w przypadku otrzymania w sposob nieodplainy od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

s w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajgeej z dowodu dostawey, z podaniem cech szezegdlnych nowego srodka.

Srodki trwale ewidencjonuje si¢ w podziale na:

+ podstawowe Srodki trwale na koncie 01 1..Srodki trwale”,

s pozostate srodki trwale na koncie 013 | Pozostale srodki trwale™.

Podstawowe Srodki trwale finansuje sig z¢ Srodkdw na inwestycje w rozumicniu ustawy

o finansach publicznych oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z 2 marca 2010 r. w sprawie

szezegdtowej klasviikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchoddéw oraz srodkdw

pochodzaeych ze drddel zagranicznych., Umarzane sa (z wyjatkiem gruntow) stopniowo

wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochedowym od osdb

prawnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sig poczawszy od miesigea nastgpujacego po miesigeu

przyigcia srodka trwalego do uzywania.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obeig2a konto 400 ,Amortyzacja™ na koniec roku,

I
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Pozostale Srodki trwale to $rodki, ktore finansuje si¢ ze srodkow na biezace wydatki
(z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane
sa ze Srodkéw na inwestycje). Srodki trwale o wartodei poczatkowej nieprzekraczajacej
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla kténych
odpisy amortyzacyjne sa vznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w momencie oddania do uiywania. Wartosé ta to 3 500 zt.

Pozostale srodki trwale:

* 0 wartosci nie przekraczajgeej 3.500 21 i réwnej lub wyzszej od 300 21 ( dolna granica )
ewidencjonuje sig w ksigdze inwentarzowej i ksigguje na koncie 013 —  Pozostale srodki
trwate”. Umarza sig je w 100% ich wartosci w dacie przyjgcia do uzywania, a umorzenie
to ujmowane jest na koncie 072  Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych”
w korespondencji z kontami zespolu 4.

e drobne przedmioty, ktérych wartos¢ nie przekracza 300 zi oraz ktérych nie mozna
ponumerowaé ze wzgleddw technicenych, nie podlegajg ewidencji wartosciowej - uyymuje
sig tylko w pozaksiggowej ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod datg zakupu.

Inwestycje (Srodki trwalte w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,

przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwalych oraz koszty nabycia

pozostatych srodkéw trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obicktow
zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

* niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ushig oraz podatek akeyzowy,

* koszt obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi
roznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytulu,

» oplaty notarialne, sadowe itp.,

* odszkodowania dla 0sdb fizycanych i prawnych wyplacone do zakonczenia budowy.

Do kosztéw  wytworzenia podstawowych  srodkow  trwalych nie  zalicza sig  kosztow

ogdlnegozarzadu oraz kosztéow poniesionych przed udzieleniem zamdwien zwigzanych
z realizowana inwestycja, tj. kosztéw przetargdw, ogloszen i innych.

Do kosztéw inwestyeji w jednostee Urzad Gminy w Klimontowie zalicza sig w szczegdlnodci
nastepujace koszty:

15.

- dokumentacji projektowej,
- nabyeia gruntéw i innych skladnikéw majatku, zwigzanych z budowa,
-badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,

- przygotowania terenu pod budowg, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanveh na
nim obicktow,

- oplat z tytuhu vzytkowania gruntéw i terendw w okresie budowy,

- zalozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru auterskiego i inwestorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakeie budowy,

- sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do vzytkowania,

- inne koszty bezposrednio zwiazane z budowa.

Naleznosci dlugoterminowe to nalenosci, ktérych termin zapadalnosci przypada w okresie

dluzszym niz 12 miesigey, liczac od dnia bilansowego. Odsetki od naleinosci ujmowane s
w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie pozniej niz pod datg ostatniego
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dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleinych na koniec tego kwartatu, natomiast naleznosci

wyrazone w walutach obeyeh wycenia sie nie pdZniej niz na koniee kwartalu, wedtug zasad

obowigzujgeych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego na ten dzien Kursu sredniego

ogltoszonego dla danej waluty przez NBP.

Wyceniane sa w kwocie wymagajacej zaplaty 1j. lacznie z naleznymi odsetkami.

pomnigjszone o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartos¢ zgodnie z zasada ostroznosci

oraz wg art. 35 b ust | ustawy o rachunkowoéci.

Jesh splata naleznosci ma nastapié ratami, to w bilansie wykazuje sig je nastgpujaco:

* raty platne w roku obrotowym nast¢pujacym po dniu bilansowym oraz raty zalegle we
wlasciwej pozycji B. Il aktywdw,

o reszig naleznosci, platng w okresie powyiej roku, w poz. Al bilansu jednostki
budietowej.

. Dlugoterminowe aktywa finansowe stanowigce w myél ustawy o rachunkowosci inwestycje

stanowiace obejmuja:

- akeje i udzialy w obeych podmiotach,

- akeje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty o terminie wykupu
diuzszym niz rok od daty ich wystawienia lub nabycia (nabyte w celu uzyskania przychodow
w formie odsetek, dywidend i innych pozytkow).

Nabyte aktywa finansowe ujmuje sig w ksiggach rachunkowych na dzien ich prayjgcia
w cenie nabycia lub cenie zakupu, jesli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie s
istotne,

Na dzien bilansowy dlugoterminowe aktywa finansowe w tym udzialy w innych jednostkach,
wyceniane s3 w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci.
Ewidencja szczegolowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci  bilansowej (netto)
poszczegdlnych rodzajow dlugoterminowych aktywow finansowych.

Mienie zlikwidowanych jednostek obejmuje rzeczowe sktadniki faktycenie przejete przez
jednostke budzetowa (organ zalozycielski lub nadzorujgcy) po zlikwidowanej jednostee, do
czasu podjecia przez organ stanowigcy o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po
zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuujg dzialalnos¢.. Skladniki takiego mienia
ujmowane s3 na koncie 015 _Mienie zlikwidowanych jednostek™ wedlug wartosei netto
wynikajacej z bilansu zamknigcia zlikwidowanego podmiotu i zalgeznikow do bilansu.
Rozchodowane sg wedlug okreslonej w:

e decyzii/ umowie o preekazaniu innym podmiotom,

e decyzji o przejeciu do srodkdéw trwatych jednostki,

o dokumencie sprzedazy,

s dokumencie o likwidacji sktadnikow mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci majatku ujetego w bilansie
zlikwidowanego podmiotu wraz z zatgcznikami.

Zapasy w jednostce Urzad Gminy w Klimontowie obejmuja materialy, Ktdre wycenia sie
wcenach réwnych cenom zakupu. W Urzedezie nie prowadzi sig ewidencji zapasdw.
Zakupione materialy przekazywane s3 bezposrednio do zuiycia w dzialalnodei.

Naleinodci krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krdtszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej {acznie z podatkiem VAT, a na dzien
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bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroinej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszenin
o wartos¢ ewentualnych odpisédw aktualizujacych dotyczaeych naleznosci watpliwyeh.
Naleinosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje sig jako zobowigzania na rzecz tych
jednostek,

Wartos¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawa o rachunkowosci z zastrzezeniem
punktéw ponizej:

e Odpisy aktualizujgce wartosci naleznosei dotyczacych rozchodiow budzetu zalicza sig do

wynikdw na pozostalych operacjach niekasowych.

¢ Odpisy aktualizujace wartosé naleimosci dotyczqeyeh funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obciazaja fundusze.

 Odpisy akwalizujgce wartoié naleznodci realizowanych na rzecz innych jednostek
ob¢igzaja zobowigzania tych jednostek.

» Odpisy aktualizujace wartos¢ s dokonywane nie poéznej niz na dzien bilansowy.

Odsetki od naleznosci i zobowiazanh, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaplaty lecz nie péZniej niz na koniec kwartalu
w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartalu.

Nale#nosci i zobowigzania oraz inne skladniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach obeych
wycenia sig nie poiniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.

Nale#nosci krotkoterminowe z tytulu dochoddéw budietowych , ujmowane s3 na koncie 221
«Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych™.

Niewielkie salda naleinosci w kwocie do wysokosci nie preekraczajaeej kosztow wyslania
upomnienia podlegaja odpisaniu w pozostate koszty operacyjne lub finansowe.

20. Srodki pienigzne na rachunkach bankowych wycenia sig wedlug wartosci nominalnej.

21.

Walute obca na dzien bilansowy wycenia sig wedlug kursu sredniego dane] walugy
ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut
oraz operacje zaplaty naleinosci wycenia sig po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego
sig korzysta.

Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztdw to koszly juz poniesione, ale dotyczace
przysztych okresow sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci
nominalnej. Przedmiotem rozliczen kosztow czynnych sg w szczegdlnosei:

s  koszty czynszow i dzierzawy placonych z gory,
»  Lkoszly energii oplaconej z gory,
*  prenumeraty,

»  koszty ubezpieczen majgthkowych.

W Urzedzie Gminy Klimontéw rozliczenia miedzyokresowe czynne maja nieistotng wartosé i dlatego
nie s3 rozliczane w czasie, lecz od razu powigkszaja koszty dzialalnosci.

W jednostce rozliczenia migdzyokresowe nie wystgpuja.

22. Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia sig w kwocie wymagajacej zaplaty, czvli lacznie

z odsetkami naliczonymi na poedstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

23. Zobowigzania bilansowe zaliczane do zobowiazan finansowych wycenia sie w wartosei

emisyjnej powigkszonej o naroste kwoly z tytulu oprocentowania.
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Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przyszlych okresdw, ktore
w jednostee Urzedu Gminy Klimontdw nie wystepuja.

. Zobowigzania warunkowe to zobowigzania bilansowe, kidre powstaja na skutek zdarzen

przesztych, ale nie powigkszaja zobowiazan bilansowych, poniewaz nie nastapito spelnienie
warunkow ich realizacji i nie jest znana dokladna ich wartos¢ oraz moment wyplywu srodkow
pienigznych. W jednostce tworzy sie zobowigzania warunkowe w zwiazku z udzielonymi
gwarancjami i poreczeniami majatkowymi w wysokoéei udzielonych gwarancji i porgezen.

. Przychody Urzedu Gminy w Klimontowie obejmuja dochody budzetu jst nieujgte w planach

finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych.

Zaangazowanie to wykonane wydatki, takie podjete zobowiazania, w tym niesplacone z lat
ubieglych, obciazajace plan finansowy danego roku budzetowego i lat nastgpnych.
Zaangazowanie srodkdw na wydatki budzetowe ustala sig zgodnie z preyjetymi zasadami:

1) Ewidencja zaangazowania dotyczgcego wynagrodzei i pochodnych:

» ewidencjonuje sig wszystkie stale skladniki wynagrodzenia wynikajace z zawartych
umow, a w szczegolnosci place zasadnicza, dodatek stazowy, dodatek funkeyjny
i inne stale elementy placy, platne w danym roku w okresach miesigeznych,

» zmienne skladniki wynagrodzenia takie jak np. nagrody, odprawy emerytalne, dodatki
specjalne, ewidencjonuje si¢ w momencie wydania decyzji o ich przyznaniu (data
sporzadzenia dokumentu przez pracownika ds, kadr),

e zaangaiowanie dotyczace ubezpieczenia spolecznego i funduszu pracy, bedacego
kosztami zakladu pracy ewidencjonuje sig w sposdb zgoedny 2z ewidencja
wynagrodzen. Dodatkowe wynagrodzenie roczne ewidencjonuje sig pod data 31
grudnia, jako zaangazowanie lat przyszlych.

2) Ewidencja zaangazowania na podstawie zawartych umow bez wskazania konkreinegj kwoty
dokonuje sig sukcesywnie na podstawie otrzymanych faktur w dacie wplywu do Urzgdu
Gminy w Klimontowie.

3) Ewidencja zaangaZzowania w pozostalych przypadkach:

* drobne, jednorazowe wydatki dotyczace dostaw i ustug nieobjgte wezesniej zawartymi
umowami ewidencjonuje si¢ na podstawie otrzymanych faktur i rachunkéw pray
uzyciu programu finansowo — ksiggowego FKB, Ktory tworzy dokument ZA,

s koszty podrézy stuzbowych ewidencjonuje sig na podstawie rozliczonej delegacji,

¢ odpis na ZFSS ewidencjonuje sig na podstawie obliczeri zgodnych z przepisami
ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o Zakladowym Funduszu Swiadczen Socjalnych (Dz.
U. z 1996 r. Nr. 70, poz. 335 2 pdén. zm.),

e dostawy robot, towardw i ustug objetyeh wezesnie) zawartymi umowami ze
wskazaniem kwoty ewidencjonuje sig na podstawie umowy.

4) W ciggu roku budzetowego dokonuje sig korekt wartosci zaangazowania wynikhych
z aneksow do umow, zmiany decyzji, przesunigcia termindw platnosci i innych preyezyn.
Dopuszeza sie¢ mo2liwosé  ksiggowania zbiorczych zestawien dokumentéw zgodnie
z instrukcja obiegu dokumentow finansowo — ksiggowych (np. listy oséb uprawnionyeh do
otrzymania ekwiwalentdw za udziat w akcjach ratowniczych, wyplat akevay).

. W jednostce Urzedu Gminy w Klimontowie wynik finansowy ustalany jest zgodnie

z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow 1 strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy™.
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Ewidencja kosztdw dzialalnosci podstawowe] prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wg
rodzajéw Kosztow i ich rozliczenia i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowe]
wydatkdw,

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym w zalgczniku
nr 7 do rozporzadzenia MF z dnia 5 lipca 2010 r. sklada sig 2:

¢ wyniku ze sprzedazy,
¢ wyniku z dzialalnosci operacyjnej,
e wyniku z operacji finansowych.

W organie jednostki samorzadu tervtorialnego wynik wykonania budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego (niedobor lub nadwyzka budzetu) wykazywany w  bilansie
z wykonania budietu jst ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu” poprzez
pordwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz
ujmowanych memorialowo wydatkéw niewygasajacych z koricem roku, ewidencjonowanych
na odrgbnych kontach odpowiednio: 901 ,.Dochody budzetu”, 902 ,,Wydatki budzetn” oraz
903 , Niewykonane wydatki™.

W bilansie z wykonania budZetu jst dochody budzetu obejmujy dotacje celowe z budzetu
panstwa (wspolfinansowanie) oraz srodki pochodziace z budzetu Unii Europejskiej. Z tego
powedu wyniki budzetu jst, bilansowy oraz wykazany w rocznym sprawozdaniu Rb-NDS, s3
sobie réwne.

Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwigkszenia wydatkéw i dochodow danego roku
budzetowego (1zw. operacje nickasowe), dotyczqee przychodéw i kosztow finansowych oraz
pozostalych przychodéw i kosztow operacyjnych, ujmowane s3 na koncie 962 ,,Wynik na
pozostalych operacjach”™. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania
budzetu przez organ stanowiacy jst, saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960
~Skumulowane wyniki budzetu™.
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lll. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Plan kont jest usystematyzowanym wykazem, ktéry zawiera nazwy i symbole kont przeznaczonych do
rejestrowania operacji gospodarczych. Ustalony plan kont powinien zapewnié rzetelne i jasne
przedstawienie posiadanych przez jednostke skladnikéw majatkowych, Zrodet ich finansowania oraz
wyniku finansowego. Cel ten mo2na osiggnaé po uprzednim ustaleniu sposobu prowadzenia ksiag
rachunkowych, w tym zasad grupowania operacji czy uyjmowania ich na kontach ksiag pomocniczych.
Jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe w oparcin o zakladowy plan kont (Zalgcznik Nr 3 do
Zarzadzenia).

W jednostce samorzadu terytorialnego dodatkowo prowadzone sa ksiggi rachunkowe dotyczace
wykonania budZetu, naleznosci finansowych, zobowiazan finansowych, dochoddw | wydatkow | oraz
operacji w oparciu o zakladowy plan kont (Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia).



Zatacmmik nr | do Larzsdrenia nr 302007
Witjta Gminy Klimontdw 2 dnia 1206 20017 1.

IV. WYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH KSIEGI
RACHUNKOWE NA INFORMATYCZNYCH NOSNIKACH DANYCH

1. Ksiggi rachunkowe jednostki budzetowej oraz organu Gminy Klimontow prowadzone sa
z wykorzystaniem programdéw komputerowych opracowanych przez Systemy Komputerowe
RADIX. Opicka autorska dla w/w systemu sprawowana przez firm¢ Marcus Radix's
Software, Marek Kugler, Budziska, ul. Krueza 57, 05-079 Okuniew.

2. Zintegrowany pakiet oprogramowania RADIX jest systemem zbudowanym w oparciu
o moduly, niezaleznie dzialajagce programy. Moduly wzajemnie sig vzupelniaja, w wielu
przypadkach korzystaja ze wspolnych danych. Wszystkie pracujgee systemy pakietu RADIX
posiadaja identyczng strukturg plikéw.

3. Ksiggi rachunkowe prowadzone przy zastosowaniu powy#szego oprogramowania obsjmuja
odpowiednie zbiory =zapisow opartych na dowodach ksiggowych, w  porzadku
chronologicznym i systematycznym, zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w rachunkowosci.
Jednakze maja one inng organizacjg z punktu widzenia fizycznego niz tradycyine ksiggi
rachunkowe.

4, Wszystkie zbiory danych sg zbiorami niekodowanymi.

5. Ustawa o rachunkowosci naklada na producentéw oprogramowania ponizsza strukturg ksiag
rachunkowych oraz ich powigzania:

— DZIENNIK

lu:gadﬁiane =ald

KSIEGAGLOWNA

'

wzgadnizne saldi zapisia

KEIEGAPOMOCHNICIA

A
zestzulenda sald wrpysidch kont k=izg pomoonicrych

obroty zgodne = obrotam dziennika

——I IESTANENIE OBROTON | SALD

restEnisnia sald inuertango uang grupy sdadnidu

hJ
WYHAZ SKELADNIKOW

6. System komputerowy rachunkowoéci obejmuje nastgpujace moduly, wystgpujace w Urzgdzie
Gminy Klimontow: ksigge glowng (FK) — dla urzedu, ksigge gléwng (FK) dla budzetu, place i
kadry.

7. Do ewidencji podatkéw i oplat stosowane sg moduly:
« system naliczania podatku od srodkow transportowych POST+
# system naliczania podatkéw POGRUN+
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o system windykacji podatkéw WIP +

Szezegdlowy opis i strukture zbiordw, sludgeych do obshugi ksiag rachunkowych zawiera

podrecznik vzytkownika™.

Na podstawie zbioru zaksiggowanych danych sporzadza sig zestawienia analityczne obrotow

i sald, zestawienia sald kont analitycznych i zestawienia obrotow i sald kont ksiggi glownej,

ktore wykazuja petna zgodnos¢ danych pomigdzy soba, jak i w pordwnaniu z dziennikiem.

Funkcje poszezegdlnych zbiorow danych sg zgodne z zapisami ustawy o rachunkowosci.

Dokumentacja opisujaca poszczegolne programy uzyikownika posiada klauzulg, ze jest

zgodna z wymogami ustawy o rachunkowodci i zawiera:

I. oznaczenie wersji oprogramowania i datg rozpoczgcia jego eksploatacji,

2. wykaz programow,

3. procedury/funkcje wraz z opisem algorytmow i parametrow,

4. opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostgpu do danych
i systemu ich przetwarzania,

5. wykaz zbioréw kont ksiag rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powiazan oraz ich funkeji w komputerowym systemie rachunkowaosci.

W procesie przetwarzania danych dokonuje sig zestawienia danych dziennika (w okresach

miesigcznych). Zapisy dokonane na kontach ksiggi glownej i na kontach ksigg pomocniczych

oraz zestawienie sald kont ksiag pomocniczych - - s3 drukowane w urzedzie w celu uzgodnien

ksiggowych i dokonania niezbgdnych rozliczen ksiggowych i podatkowych. Powyisze zbiory

beda na biezgco i na koniec kazdego okresu archiwizowane w sposdb umozliwiajacy

zapewnienie odtworzenia tych ksigg w formie wydruku oraz przechowywane przez okres nie

krdtszy od wymaganego dla przechowywania ksiag rachunkowych.
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V. OPIS SYSTEMU KOMPUTEROWEGO RACHUNKOWOSCI

Glownym elementem systemu informatycznego rachunkowosci jest oprogramowanie
opracowane przez Systemy Komputerowe RADIX, skladajace sig z modutow wzajemnie z2
soba wspolpracujacych. Integracja polega na jednolitej klasyfikacji odnoszacych sig do
danych zdefiniowanych w czgsci wspdlnej systemu tj. w danych wspalnych i parametrach.
W konstrukeji systemu wydzielono zbiory wspdlne, wykorzystywane przez wszystkie
moduty. Zbiory te tworzace wspdlng bazg danych, peiniz obok funkeji informacyjne), réwniez
funkeje kontrolng.

2. Wykaz stosowanych programéw znajduje sig w ponizszej tabeli:
Lp.  Nazwaprogamu | Wersja Datarozpoczecia  Producent
Oprogramowania eksploatacji
_l_ FKB+_-_'S._}-slem Fin_an_scm';-. 3.10 o 01.09.2008 S}'stém; knﬁtpummwe
Ksiggowy RADIX
2. KADRY+ 4.04 01.01.2006 Swstemy komputerowe
RADIX
3. PLACE+ 4.07 01.01.2006 Systemy komputerowe
RADIX
4. WIP+ - System Windykacji ER L 16.03.2012 Systemy komputerowe
Oplat i Podatkéw ~ RADIX
5. POGRUN#* - System 314 16.03.2012 Systemy komputerowe
Naliczania Podalkow od RADIX
Gruntdw i Nieruchomoici
6.  POST+ - System Naliczania 2.07 16.03.2012 Systemy komputerowe
Podatku od Srodkéw RADIX
Transportowych
7. Besti@ 4.056.00.29 01.04.2006 Ministersiwo Finansdw
8. PUMA - Fakwry 4.061 Build 0014 01.01.2014 ZETO Olsztyn
9.  PUMA - Dodatki 4.061 Build 0014 16.01.2014 ZETO Olsztyn
mieszkaniowe
10. PUMA - Ewidencja ludnoéci ~ 4.061 Build 0014 01.03.2015 ZETO Olsztyn
11. PUMA - Wyborey 4.061 Build 0014 01.03.2015 ZETO Olsztyn
12. PUMA - Koncesje 4,061 Build 0014 04.12.2015 ZETO Olsrtyn
alkoholowe
13. PUMA - Srodki trwale 4.061 Build 0014 01.01.2016 ZETO Olsztyn
13. PLATNIK 10.01.001F 01.03.1999 Asseco Poland S.A.
14, eCorpnet 1.7 12.01.2017 NBS w Soleu Zdroju

Wersje oprogramowania zmieniajy si¢ z kazdorazowq akwalizacjg przez producenta wymagana
poprzez usunigcie wszelkich usterek i dostosowanie oprogramowania do zmieniajgcych sig przepisow

prawnych.
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Opis procedur i funkeji powyzszych programow wraz z opisem algorytmow i parametrow dla
stosowanych systemow dziedzinowych zawarto w Podreczniku Uiyvtkownika, ktére stanowia
uzupelnienie niniejszej dokumentacji i przechowywane sa na stanowisku pracy vzytkownika
danego programu.

Programowe zasady ochrony:

1. ochrona danych prowadzona jest w dwojaki sposdb, tzn. jako ochrona przed osobami
nieupowaznionymi oraz jako ochrona systemu przetwarzania danych wprowadzonych do
systemow,

ad

bezpieczenstwo uzytkowania systemu zapewnione jest poprzez funkeje administratora
systemu oraz zdefiniowanie praw dostgpu poszezegdlnym uzytkownikom systemu UPR
/System Nadawania Uprawnieft/ na okreslonym poziomie. Prawa dostgpu definiowane =3
przez uzytkownikéw kluczowych i wprowadzone przez administratora systemu. Kazdemu
vzytkownikowi definiuje sig sesje, do ktdrych moie mie¢ dostep jak i wyglad ekranu.
Uiytkownicy koficowi majg dostgp tylko do sesji operacyinych stuzgeych do
wprowadzania danych i raportowania oraz do danych stalych poszezegdlnych modutéw
systemu (w ograniczonym zakresie).
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VI. SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE

Ksiggi rachunkowe, dowody ksiggowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz sprawozdania
finansowe po zamknigciu roku obrotowego, po uplywie roku przechowywane sa w archiwum.
Archivum znajduje sie w pomieszczeniu, ktore posiada zabezpieczenia fizyczne chroniace
przed nieupowaznionym dost¢pem. Zbiory z archiwum s3 udostgpniane za zgoda kierownika
jednostki. W trakcie roku obrotowego oraz przez rok nastgpny zbiory, o ktorych mowa wyzej,
przechowywane sg w referacie ksiggowosci budzetowej w szafach zamykanych na klucz.

Szczegdlne] ochronie podlega system rachunkowosci informatyezne). Stad realizowana jest
polityka bezpieczenstwa, ktdra stanowi zestaw zabezpieczen organizacyjnych i fizycznych,
w tym procedury i instrukcje okreslajace zasady vuzytkowania, administracji i ochrony systemu
informatycznego.

W ramach polityki bezpieczenstwa wprowadzono:
I. Zahezpicczenia fizyezne:

1. monitory ustawione sg w sposdb uniemozliwiajgey ogladanie ich ekrandw przez okna,
drzwi i z miejsc ogdlnodostepnych;

2. w pomieszczeniach, w ktorych znajduje sig sprz¢t komputerowy, obowigzujg zakaz
uzywania otwartego ognia i palenia tytoniu;

3. sprz¢t komputerowy wyposazony jest w odpowiednie zasilacze awaryjne
na wypadek zaniku napigcia.

2, Zasady korzystania ze stacji roboczych:

1. na stacjach roboczych zainstalowane jest jedynie oprogramowanie niezbgdne do
pracy, na ktore zakupione sa licencje;

2. uzyvtkownik nie ma prawa samodzielnego instalowania nowego oprogramowania;

3. zabrania sig¢ instalowania i uruchamiania jakichkolwiek programéw pobranych
z Internetu przez vzytkownika.

4. potrzeba zainstalowania nowego oprogramowania musi by zglaszana przez
uzytkownika zgodnie z obowiazujaca procedura;

5. na biezaco prowadzona jest inwentaryzacja oprogramowania zainstalowanego na
stacjach roboczych;

6. na stacjach roboczych nie moga by¢ przechowywane dane sklasylikowane jako
wymagajace szczegolnej ochrony;

7. przed zakonczeniem pracy uzytkownik zamyka system operacyjny i wyljeza
komputer, monitor oraz urzgdzenia peryferyjne.

3. Zabezpieczenia oparte na identyfikacji i autoryzacji uiythownikow:

1. dostgp do danych na serwerze posiadaja uprawnieni pracownicy korzystajacy ze stacji
roboczych podlaczonych do sieci lokalnej;

2. zkazdego konta moze korzystaé tylko jedna osoba;

3. kierownik jednostki okresla zasady zakladania kont dla nowych pracownikow oraz
sytuacje, w ktorych konto uzytkownika ma zostac zablokowane;
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uzytkownicy podzieleni sa na grupy. Kaida grupa posiada dostep jedynie do tych
danych, ktére sa niezbedne w ich pracy, np. dostep do danych finansowo -
ksiggowych maja jedynie cztonkowie grupy ksiggowosci;

wprowadzono zakaz udostepnienia hasta wspdlpracownikom ani zadnym innvm

osobom;

hasfa nie moga by¢ zapisywane na kartkach papieru ani notowane w zadnej inngj
formie.

Scisle zasady archiwizacji danych:

2.

3.

kopie zapasowe przechowywane sa biezaco w miejscu zabezpieczonym przed
dostgpem niepowolanych oséb i przed zagrozeniami losowymi,

po zamknigeiu kazdego miesiaca tworzona jest dodatkowa kopia zapasowa na
odpowiednim nosniku danych, ktora przechowywana jest w ogniotrwalej szalie
pancemej;

dostep do kopii maja jedynie osoby upowainione.

Ochrong antywirusows prowadzi si¢ wedlug poniiszych zasad:

2.

7.

na wszystkich stacjach roboczych i serwerach zainstalowane jest oprogramowanie
antywirusowe;

konfiguracja oprogramowania antywirusowego moze by¢ zmieniana jedynie przez
upowaznione osoby;

uzytkownik nie moze deinstalowaé ani wylaczad oprogramowania antywirusowego:
definicje szczepionek aktualizuje si¢ nie rzadziej niz raz na tydzien:

wszystkie pliki wprowadzone do systemu z nosnikéw zewngtrznych takich, jak
dyskietki lub plyty CD-ROM oraz pobicranie z Internetu musza by¢ wczesniej
sprawdzone przez oprogramowanie antywirusowe,

wiadomosci poczatkowe przed otwarciem musza byé  sprawdzone przez
oprogramowanie antywirisowe,

wszystkie dyski lokalne serwera i stacji roboczych raz w tygodniu skanowane sa pod
katem zawartosci wirusow.

Zasady dostepu do internetu:

1.
;.

dostep do Internetu posiadaja wylacznie uprawnione osoby;

kazdy uzytkownik posiada dostgp jedynie do tych ustug internetowych, ktdre sa
wynmagane w jego pracy;

zabrania sig instalowania i uruchamiania jakichkolwiek programodw pobranych

z Intemnetu przez uzytkownika.
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VII. Przechowywanie zbioréw i udostepnianie dokumentéw

W sposob trwaly (nie krétszy niz 50 lat) przechowywane sa zatwierdzone sprawozdania
finansowe, a takze dokumentacja placowa (listy plac, karty wynagrodzen albo inne dowody.
na podstawie ktérych nastgpuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od
dnia, w ktérym pracownik przestal pracowaé u danego platnika skladek na ubezpieczenia
spolecene.

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

1. dowody ksiggowe dotyczace wplywow ze sprzedazy detalicznej — do dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy, nie krocej jednak niz do dnia
rozliczenia 0s6b, ktorym powierzono skladniki objgte sprzedaza detaliczna,

2. dowody ksiggowe dotyczace srodkéw trwalych w budowie, pozyczek, umow handlowych,
roszezent dochodzonych w postgpowaniu cywilnym lub objetych postgpowanie kamym
albo podatkowym — przez okres 5 lat od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym,
w ktérym operacje, transakcje i postepowanie zoslaly ostatecznie zakonczone, splacone
lub ulegly przedawnieniu,

3. dokumentacja przyjgtego sposobu prowadzenia rachunkowoici — przez okres nie kritszy
niz 5 lat od uphywu ich waimosci,

4. dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uplywu rgkojmi lub
rozliczeniu reklamacji,

5. ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiggowe
i dokumenty — przez okres 5 lat,

6. dokumentacja zwiazana z projektami finansowanymi ze srodkéw Unii Europejskiej
i innych panstw oraz organizacji miedzynarodowych jest przechowywana przez okres
okreslony w wytycznych zawartych w dokumentach odpowiedniego programu lub
instrukejach dotyczacych #rédel finansowania danego projektu albo w umowie
o dofinansowanie, chyba ze przepisy krajowe zakladaja dluzszy okres przechowywania
niektérych z nich, to dla tych dokumentow stosuje si¢ odpowiednio przepisy krajowe.

Powyisze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujgeego po roku obrotowym, ktdrego

dane zbiory (dokumenty) dotyczq.

W przypadku zakoiiczenia dzialalnosei jednostki na skutek:

- polaczenia z inna jednostka lub przeksztalcenia formy prawne) - zbiory beda
przechowywane przez jednostke kontynuujaca dzialalnosé:

- jej likwidacji — zbiory przechowuje wyznaczona osoba lub jednostka; o miejscu
przechowywania kierownik jednostki informuje wlasciwy organ prowadzacy ewidencje
dzialalnosci.

Udostepnienie sprawozdai finansowych i budzetowych oraz dowoddw ksiggowych, ksiag

rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

1. w siedzibie jednostki po vzyskaniu zgody Kierownika jednostki lub upowaznionej przez
niego osoby,

2. poza siedziby jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki

24




Zalscaknr 2

do Zarzadrenia We 302017
Wijta Gminy Klimoatdw
zdnia 1206 2017 rodu

Zakladowy plan kont dla budzetu Gminy Klimontow
oraz zasady klasyfikacji zdarzen gospodarczych

Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

134 = Kredyty bankowe

135 — Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki
140 - Srodki pienigzne w drodze

222 — Rozliczenie dochoddw budzetowych
223 - Rozliczenie wydathéw hudizetowych
224 — Rozrachunki budzetu

215 — Rozliczenie niewygasajacyeh wydathéw
240 — Pozostale rozrachunki

250 — Naleznoscei linansowe

260 — Zobowigzania linansowe

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajgce wydatki

009 — Rozliczenia micdzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budietu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostalych operacjach

Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budietu
992 — Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami
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Zasady ewidencji analitycznej kont dla budzetu Gminy Klimontéw
Konta bilansowe

l

| Numer
konta

Nazwa konta

Zasady ewidencji analitycznej

Uwagi

133

Rachunek budietu

Prowadzony wedlug rachunkow- stuiy
do ewidencji operacji pienigznych
dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu { w tym analityka
dla srodkéw z UE)

Bank aktualnie |
obshugujacy budzet
jednostki samorzadu
terytorialnego

Kredyty bankowe

Prowadzony w sposéb umozliwiajgey
rozliczenie poszczegdlnych kredytow
1. wedlug bankéw udzielajacych
kredyty i oddzielnie dla kazdego
kredytu

Rachunki srodkéw na
niewygasajace wydatki

Prowadzona ewidencja operacji
pienigznych na rachunku bankowym
srodkdéw na niewygasajgce wydatki

140

Srodki pienigine w
drodze

Gromadzone wedlug poszczegolnych
tyluldw

Srodki w drodze

222

Rozliczenie dochodow
budzetowych

Prowadzone dla rozliczen
dokonywanych z jednostkami
budzetowymi objgtymi budzetem
Gminy Klimontdw

Prowadzone
odrgbnie dla kazdej
jednostki

213

Rozliczenie wydatkdw
budzetowych

Prowadzone dla rozliczen
dokonywanych z jednostkami
budzetowymi objetymi budzetem
Gminy Klimontéw

Prowadzone
odrgbnie dla kaidej
jednostki

224

Rozrachunki budietu

Prowadzone w sposob umozliwiajgey
ustalenie stanu naleznosci i
zobowiazan wedlug poszczegdlnyeh
tytutéw oraz wedlug poszezegolnych
budzetow

215

Rozliczenie
niewygasajqcyech
wydatkow

Ewidencja rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajaceych
wydatkéw powinna zapewnié
mozliwos¢ ustalenia stanu tych
rozliczen

240

Pozostale rozrachunki

Ewidencja innych rozrachunkow
zwiazanych z realizacja budzetu
prowadzona wedlug poszczegdlnych
tytutow oraz wedlug kontrahentéw

Male#noici finansowe

Ewidencja naleznosci finansowych, a
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w szczegolnosei z tytulu udzielonych
poiyczek prowadzona w celu ustalenia
stanu naleZznosci z poszczegdlnymi
kontrahentami wedlug tytuldw
naleznosci

260

Zobowiazania finansowe

Ewidencja zobowigzan zaliczonych do
zobowiazain finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, w szezegolnosci
z tytulu zaciagnigtych pozyczek i
wyemitowanych instrumentow
finansowych (np. papierow
wartoiciowych) prowadzona w sposdb
zapewniajgey ustalenie stanu
zobowiazan z poszezegdlnymi
kontrahentami wedlug tytutow
zobowigzan

901

Dochody budzetu

Ewidencja analityczna prowadzona w
sposdb umoiliwiajacy ustalenie
poszczegdlnych dochodéw budzetn
wedlug podziatek klasylikacji
budzetowej

902

Wydatki budzetu

Ewidencja analityczna prowadzona w
sposob umozliwiajgey ustalenie
poszezegolnych wydatkéw budzetu
wedlug podziatek klasyfikacji
budZetowe)

03

Niewykonane wydatki

Ewidencja niewykonanych wydatkow
zalwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych

904

Niewygasajgce wydatki

Ewidencja niewygasajgcych wydatkow

209

Rozliczenia
micdzyokresowe

Ewidencja szczegdlowa rozliczen
migdzyokresowych powinna
umozliwié ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowyeh wedlug ich tytulow

260

Skumulowane wyniki
budietu

Ewidencja skumulowanych wynikow
budzetu JST

961

Wynik wykonania
budzetu

Prowadzi si¢ wedtug Zrodel zwigkszen
i rodzaju zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do
potrzeb sprawozdawczosci

962

Whynik na pozostatych
operacjach

Konto shuzy do ewidencji pozostatych
operacji niekasowych majacych wphyw
na wynik wykonania budzetu




Konta pozabilansowe

Falscmiknr 2
do Farradrenia Nr 302017

Wisjta Gminy Klimoaid

z dnia 12.06 2017 roku

991 Planowane dochody Ewidencja planu dochoddow Zgodnie z
budzetowe budzetowych oraz jego zmian uchwatami Rady
Gminy Klimontdw
i Zarzadzeniami
Wajta Gminy |
992 Planowane wydatki Ewidencja planu wydatkéw Zgodnie z
budizetowe budzetowych oraz jego zmian uchwatami Rady
Gminy Klimontéw
i Zarzadzeniami
Wajta Gminy
993 Rozliczenia z innymi Stuzy do pozabilansowej ewidencji

budzetami

rozliczen z innymi budzetami w ciagu
roku, ktére nie podlegaja ewidencji na
innych kontach bilansowych
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Opis kont

Kanta bilansawe
Konto 133 - ,,Rachunek budietu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane s3 wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych i musza by¢
zgodne z zapisami w ksiegowoéci banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym,
ksigguje sie sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice¢ wynikajace z blgdu odnosi si¢ na konto 240
- »,Pozostale rozrachunki”, jako ,sumy do wyjasnienia”. Ré2nicg tg wyksiggowuje sig na podstawie
dokumentu bankowego, zawierajgcego sprostowanie blgdu.

Na stronic Wn konta 133 ujmuje sig¢ wplywy srodkow pienigznych na rachunek budzetu,
w tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budietu oraz wphywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134 , Kredyty
bankowe".

Na stronie Ma konta 133 ,Rachunek budzetu” ujmuje sig wyplaty z rachunku budietu, w tym
réwniez wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133) oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 134 ,,Kredyty bankowe".

Na koncie 133 ,Rachunck budzetu® ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku
budzetu.

Konto 133 ,,Rachunek budietu” moie wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pieniginych na rachunku budzetu. Saldo Ma konta 133
oznacza stan zadluzenia z tytulu zaciagnigtego kredytu — ma to migjsce tylko w przypadku
zaciggniccia kredytu w banku prowadzgcym obslugg budzetu bez dokonania przelewu tego kredyiu na
rachunek budzetu.

W Urzgdzie Gminy Klimontéw wyst¢puje wspalny rachunek bankowy dla organu i urzgdu jako
jednostki budzetowej.

Konto 133 ,Rachunek budietu” jest kontem bilansowym — saldo tego konta wystgpuje
w sprawozdaniu finansowym ,,Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego™ oraz
w sprawozdaniu ,Rb — ST roczne sprawozdanie o stanie Srodkéw na rachunkach bankowych
samorzgdowych jednostek budzetowych/ jednostek samorzadu terytorialnego™.

Do konta 133 . Rachunek budzet” nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej poza analityka lokat
terminowych, a takze subkont otwieranych do rachunku budzetu (w przypadku wplywu dochodow i
wystapienia wydatkéw z tytulu srodkdw unijnych).

Konto 134 —  Kredyty bankowe"

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu,

Po stronie Wn konta 134 ,,Kredyty bankowe" ujmuje sig¢ splat¢ lub umorzenie kredytu.

Po stronie Ma konta 134 ,,Kredyty bankowe” ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu
a takze odsetki od zaciagnigtego kredytu bankowego.

Konto 134 ,Kredyty bankowe" moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajgce zadluzenie z tytulu
kredytow zaciagnietych na finansowanie budzetu.
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Ewidencja analityczna prowadzona jest odrebnie dla kadego pobranego przez Gming Klimontow
kredyiu bankowego. Saldo konta 134 ,,Kredyty bankowe” wyslgpuje w rocznym sprawozdaniu

..Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego”.
Konto 135 — ,;Rachunek srodkiéw na niewygasajgee wydatki ™

Konto 135 ,Rachunek S$rodkéw na niewygasajgce wydatki” sluzy do ewidencji operacji
pienigznych na rachunku bankowym srodkdw na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzié¢ zgodnosé zapiséw migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznyeh na rachunek srodkdw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sig¢ wyplaty z rachunku srodkéw na niewygasajgce wydatki na
pokrycie wydatkdw niewygasajaeych, w korespondencji z kontem 225,

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan Srodkow pienigznych na rachunku srodkow
na niewygasajgee wydatki.

Kanto 140 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 140 ,,Srodki picnigzne w drodze” stuzy do ewidencji érodkéw pienigznych w drodze, w tym:

1) érodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objgte wyciggiem bankowym z data nastgpnego
okresu sprawozdawczego,

3) przelewéw dochodéw  budzetowych zrealizowanych przez bank platika w  okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budZzetu w nastgpnym
okresie sprawozdawczym.

Srodki pienigzne w drodze ewidencjonowane sg na biezaco.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia $rodkéw pieniginych w drodze, a na stronie Ma

- zmnigjszenia srodkéw pienigznych w drodze.

Saldo konta 140 oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

Kanto 222 — ,,Rozliczenie dochaddw budietowych®

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te
jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
w wysokoéci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencii
z kontem 901,

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochoddw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegélowa do konta 222 prowadzi sig w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegdlnymi jednostkami budizetowymi, z tytulu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych, zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja budzetows.

Ksiggowanie zrealizowanych dochodéw na podstawie sprawozdan na koncie 222 dokonywane jest
miesigeznie dla jednostek budietowych podleglych budzetowi JST.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.
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Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochoddw budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe

i objetvch okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddw budzetowych przekazanych przez jednostki budietowe
na rachunek budzetu, lecz nicobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez
te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133, Rachunek budzetu™

Na stronic Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szezegolowa do konta 223 prowadzi sig w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytlu przelanych na ich rachunki sradkdw
budzetowych, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Ksiegowanie zrealizowanych wydatkéw na podstawie sprawozdai na koncie 223 dokonywane jest
miesigcznie dla jednostek budzetowych podleglych budietowi JST.

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ dla kazdej jednostki osobno, zgodnie z obowiazujaca
Klasyfikacja budzetowa, co umozliwia rozliczenie jednostek z tytulu zrealizowanych wydatkow
budzetowych.

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu ”

Konto 224 sluzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegolnosci:
1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budietu
jednostki samorzadu terytorialnego,

23 rozrachunkéw z tytulu udzialéw w dochodach innych budizetow,
3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,
4) rozrachunkéw z tytulu dochoddw pobranych na rzecz budzetu paistwa.
Na kontach analitycznych ujmuije si¢ odrgbnie poszezegolne urzedy i jednostki, a zapisy dokonywane
sa tak aby umozliwily ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedlug poszezegalnych budzetow.
Ewidencja szczegdlowa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedlug
poszezegdlnych tytutéw oraz wedlug poszezegdlnych budzetow.
Konto 224 moZe wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznogci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan budzetu
z tytulu rozrachunkow.
Przyjmuje sig, ze wplaty na rachunek budzewn dochoddw realizowanych przez jednosiki budzetowe
w zwiazku z realizacjy zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami (dochody wykazane w sprawozdaniu Rb - 27 ZZ) s3
ksiggowane: Wn 133, Ma 224
Na koncie 224 wystapia wowczas nasigpujgce zapisy:

1) zobowigzania wobec budzetu panstwa, w wysokosci nalezngj budzetowi panstwa Wn 133,

Ma 224,

2) przelewy dochoddw naleznych budzetowi panstwa — Wn 224, Ma 133,

Konto 224 stuzy réwniez do rozliczen dochoddw z tytulu udzialu Gminy Klimontow w podatku
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Rozliczenie dochodiow z Urzedami Skarbowymi ujmuje sig nastgpujaco:
1) wplaty urzgdow skarbowyceh z tytulu udzialu w podatkach Wn 133 Ma 224,
2) przeksiggowanie na koniec miesigca na dochody na podstawie polecenia ksiggowania Wn 224
Ma 901

3) przeksiggowanie na koniec kwartalu na podstawic kwartalnego sprawozdania z Urzedu
Skarbowego Wn 224 Ma 901

Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow™

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu realizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig srodki przelane z rachunku budZetu na pokrycie niewygasajgcych
wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronic Ma konta 225 ujmuje sig wydatki zrealizowane przez jednostki budietowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkdw niewykorzystanych w korespondencji
z kontem 135,

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnié mozliwos¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdInymi jednostkami budizetowymi z tytutu przekazanych im srodkdw na realizacjg
niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza stan nierozliczonych srodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkéw.

Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki ™

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacjg budizetu, z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczen uymowanych na kontach 222, 223, 224,225, 250 i 260.

Ewidencja szczegolowa do konta 240 powinna umozliwic¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedlug
poszczegdlinych tytutéw oraz wedlug kontrahentow.

W ewidencji konta 240 ujmuje si¢ rozrachunki m. in. z tytulu rozliczenia z tytulu mylnych wplat
i zapisow banku na wyciagach bankowych.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
konta 240 — stan zobowigzan z tytulu pozostalych rozrachunkéw. Salda nie podlegaja kompensacie
jezeli dotyezg réznych tytuldw i réznych jednostek.

Konto 250 — ,,Naleinosci linansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do nale#noici finansowych, a w szezegdlnosci
z tytulu udzielonych pozyczek.

Ma stronie Wn konta 250 ujmuje sig powstanie i zwickszenie naleinoici finansowych, a na stronie Ma
konta 250 ich zmniejszenie. Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 250 powinna umozliwiaé
ustalenie stanu naleznosci z poszezegdlnymi kontrahentami wedlug tytutow naleinosci.

Konto moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan
nadplat 2 tytulu nale#nosei finansowych.

Na koncie 250 ujmuje sig tak#e rozliczenia z tytulu gwarancji i porgczen udzielonych praez JST.
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Konto 260 - ,,;Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stluzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczegdlnosci 2z tytulu zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych
instrumentdw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 uimuje si¢ wartos¢ splaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma
konta 260 wartosé zaciagnietych zobowigzan linansowych.

Ewidencja szezegblowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowiazan z poszczegolnymi kontrahentami wedlug tytuldw zobowiazan.

Na stronie Ma konta 260 ujmuje si¢ w korespondencji z kontem 909 Wn odsetki od zaciagnigtych
podyvezek. Przy splacie odsetek stosuje sig zapis Wn 260, Ma 909.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma slan zaciagnigtych
zobowiazan finansowych (pozyczek i odsetek).

Konto 901 - ,,Dochody budietu ™

Konto 901 sluzy do ewidencji osiggnigtych dochoddw budzetu jednostki samarzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie:

1) zwroty nadmiernie i niestusznie pobieranych dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem

133 lub kontami rozrachunkowymi,

2) przeniesienie, w koficu roku sumy osiagnigtych dochodéw budzetu jednostki samorzadu

tenvtorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdai budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,

2} na podstawie sprawozdan innych organow w zakresie dochoddw budzetow jednostek samorzadu
tervtorialnego, w korespondencji z kontem 224,

3) z innych tytulow, w szezegdlnoici subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,

4) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budietowy, w korespondencji z kontem
224,

5} wlasne, w korespondencji 2 kontem 133,

6) pochodzace ze Zrodel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w kerespondencji  kontem 133,

7) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie  stanu

poszczegdlnych dochoddw budzetu wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Saldo Ma konta 901 oznacza sumeg osiggnigtych dochodéw budzetu jednostki samorzadu

tenvtorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sig na konto 961.

Konto 902 — , Wydatki budietu ™

Konto 902 sluzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie ¥Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegolnosci wydatki:

1) jednostek budietowych na pedstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem
223,

2) z tytulu rozrachunkow z innymi budzetami, w korespondenciji z kontem 224,

3y wydatki wlasne, w korespondencji 2z kontem 133.
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4) z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133,

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sig przeniesienie, w koricu roku, sumy wydalkéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegolowa do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkow
budzetu wedlug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budietu jednostki samorzadu terytorialnego za dany
rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sig na konto 961.

MNa koncie 902 beda wymowane wszystkie wydatki budzetu, w tym takze wydaiki finansowane
dochodami pochodzacymi ze Zrédel zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi i z budzetn Unii
Europejskiej.

Konto 903 — , Niewykonane wydathki "

Konto 903 stuizy do ewidencji niewykonanych wydatkow zawwierdzonych do realizacji w latach
nastgpnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$é niewvkonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904. Pod daty ostatniego dnia roku budzetowego
saldo konta 903 przenosi sig na konto 961.

Konto 904 - ,,Niewygasajgce wydatki

Konto 904 sluiy do ewidencji niewygasajgeych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajgeych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondenciji z kontem 225,

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sig wielkosé zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych wydatkow fub

do czasu wygasnigcia planu niewygasajgeych wydatkow.

Konto 909 —  Rozliczenia migdzyokresowe™

Konto 909 sluzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn tego konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przyszlych okresow (odsetki od zaciggnigtych kredytdw i poizyczek w korespondencji z kontem 134
lub 260), a na sironie Ma — przychody finansowe stanowigce dochody przysziych okresdw (np.
subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegdlowa do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedhug ich tytuldw.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

Konto 909 wystepuje w sprawozdaniu ,Bilans z wykonania budzetu”. Rozliczenia migdzyokresowe
odnosza si¢ glownie do dochoddéw budzetowych, a w szezegdlnosci do przekazywanych z budzetu
panstwa dla jednostek samorzadu terytorialnego subwencji odwiatowej na nastgpny rok budzetowy.
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Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu *

Konto 960 shuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednosiki samorzadu
tervtorialnego.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod data zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budZetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1962,

Konto 960 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 — stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 960 wystgpuje w sprawozdaniu ,Bilans z wykonania budzetu”.

Konto 961 —,,Wynik wykonania budzetu ™

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyiki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sig przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochoddw budZetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegolowej do konta 961 wyodrebnia si¢ Zrédla zwigkszen i rodzaje zmnigjszen
wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu,
a saldo Ma — stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi sig na konto 960.

Konto 962 - ,,\Wynik na pozostalych operacjach™

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu (umorzenie pozyczek, kredytow i roznice kursowe dotyczace poiyczek i kredytow
udzielonych i zaciagnigtych, wyemitowanie papierdw wartoiciowych, odpisy aktualizujace naleznosci
z tytulu udzielonych pozyczek).

Na stronic Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty linansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwiazane z operacjiami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sig w szczegdlnodei przychody finansowe oraz pozostale przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce nadwyike kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sig na konto 960.
Konto 962 moZe wystapi¢ w sprawozdaniu . Bilans z wykonania budzetu™.
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Konta pozabilansowe

Kanta 991 - ,Planowane dochody budietu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sig zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochoddw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sig planowane dochody budzetn oraz zmiany budzetu, zwigkszajace
planowane dechedy.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokosé planowanych dochodéw budzetu.

Pod daty ostatniego dnia roku budzetowego sumg rowna saldu konta ujmuje sig na stronie Wn konta
991.

Konto 992 — , Planowane wydatki budzetu™

Konto 992 shuzy do ewidencji planu wydatkow budZetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkéw budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okreila w ciagu roku wysokosé¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sig na stronie
ha konta 992,

Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budietami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budizetami w ciggu roku,
ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sig naleznodci od innych budzetéw oraz splatg zobowigzan wobec innych
budietow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobee innych budzetéw oraz wplaly naleinosci
otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan
zobowigzan.

Ksiegi rachunkowe w zakresie ww. kont budzetu prowadzone s3 z wykorzystaniem programu
komputerowego FKB System Finansowo — Ksiggowy Ksiggowosci Budictowej, zakupionego
w firmie MARKUS Systemy Komputerowe.

W realizacji zadan wspdlfinansowanych srodkami unijnymi wykorzystuje sig konta bilansowe organu
- Gminy wymienione wyzej z zastosowaniem odpowiedniej analityki zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budietu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, paistwowych funduszy celowych, jednostek

budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 760

|.'-|.:i| |_|'i.;||5 b 12
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Zakladowy plan kont dla jednostki budzetowej — Urz¢du Gminy
w Klimontowie
oraz zasady klasyfikacji zdarzen gospodarczych

Konta bilansowe
Zespal 0 - Majqgtek trwaly

011 - Srodki trwale

013 - Pozostale srodki trwale

020 — Wartosci niematerialne i prawne

071 — Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosei niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostalych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 — Sredki trwate w budowie (inwestycje)

Zespil I - Sradki pienigine i rachunki bankowe

130 — Rachunek biezacy jednostki budzetowej

135 — Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

141 - Srodki pienigzne w drodze

Zespdl 2 - Rozrachunki i roszezenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budietowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budizetowych
225 - Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzed

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostale rozrachunki

245 — Wphywy do wyjasnienia

252 - Rozrachunki z jednostkami budzetowymi z tytutu VAT
290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rezliczenie
400 - Amortyzacja

401 — Zuzycie materialow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne 1 inne swiadezenia
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409 — Pozostale koszty rodzajowe
410 = Inne swiadczenia finansowane z budizetu
411 — Pozostate obciazenia

Zespdl 7 — Pryychody, dachody i kosziy
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe
751 — Koszty finansowe
760 — Pozostale preychody operacyjne
761 — Pozostale koszty operacyjne

Zespil 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — Fundusz jednostki
810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw evropejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 — Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych
860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe
padatnika

991 — Rozrachunki z inkasentami z tylulu pobieranych przez nich podatkow podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikdw

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgeego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszhych lat

Fed
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Zasady ewidencji analitycznej dla Urzedu Gminy Klimontow

N = T
Zespdl | Numer Wi ianda \.‘rbszl:“.zegéln!enm Uwagl
i kont | konta Ewidencja analityczna
| 2 i 4 5
0 .
Majgtek trwaly
011 | Srodki trwale Ksigga inwentarzowa prowadzona do

poszezegdinyeh grup rodzajowych
srodkéw trwalych w porzadku
chronologicznym z ustaleniem komdérek
organizacyjnych lub oséb gdzie znajduja
sig srodki trwale;

Identyfikacja na podstawis wpisu
naniesionego w ksigdze inwentarzowej;
Druki przychodu i rozchodu, ktére sa
wprowadzone do ewidencji analitycenej —
OT, PT i protokoty likwidacji LT
zawieraja nastepujgca numeracie:
Numer kolejny/rok — nadawany przez
osobg odpowiedzialng za prowadzenie

ksiag

013 | Pozostale Srodki | Ksigga inwentarzowa prowadzona wedlug
trwale obiektdw i dla kazdego rodzaju Pozostate srodki
przedmiotéw osobno; trwale o wartosci
Identyfikacja na podstawie wpisu do 300 zt
naniesionego w ksigdze inwentarzowej ewidencjonowan
€sa
bezposrednio w
koszty, srodki
trwale powyzej
300 zt do 3500 zi
—ewidencja
ilosciowo-
wartosciowa
020 | Wartosei Ewidencja prowadzona wedlug Technika
niematerialnei | poszczegolnych tytuldw wartosci komputerowa
prawne niematerialnych i prawnych |
071 | Umaorzenie Ewidencja szczegolowa prowadzona jest | Technika
Srodkéw wedtug zasad okreslonych dla konta 011§ | komputerowa
trwalych oraz 020
wartosei
niematerialnych i
prawnych

lad
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072 | Umorzenie Umorzenie w 100% w miesigcu wydania
pozostalych do uviywania — ewidencja prowadzona Technika |
srodkdw wedlug zasad okreslonych do konta 013§ | komputerowa
trwalych oraz 020
wartosci
niematerialnych i
prawnych
080 |Srodki trwalew | Ewidencja prowadzona oddzielnie dla Technika
hudowie kazdego zadania inwestycyjnego. Dla komputerowa |
{inwestycje) potrzeb jednostki mozliwa analityka ze .
wzgledu na #rédla finansowania tj. ze '
srodkéw finansowanych przez Unig
Europejska.
Srodki pienigzne i rachunki bankowe
130 | Rachunek Ewidencja analityczna wg klasyfikacji Technika
biezgey jednostki | budzetowej dostosowana do sporzadzania | kompulerowa
budietowej sprawozdan budzetowych z wykonania
dochoddw i wydatkow budzetowych
jednostki
135 | Rachunki Prowadzone dla zakladowego funduszu Technika T
srodkow dwiadczen socjalnych i innych funduszy, | komputerowa
funduszy ktérymi dysponuje jednostka .
specjalnego |
przeznaczenia
139 | Inne rachunki Ewidencja powinna zapewnic ustalenie Technika
bankowe stanow srodkow pienigényveh wg komputerowa
poszezegdlnych tytutow
141 | Srodki pieni¢ine | Prowadzone dla ewidencji $rodkdw Technika
w drodze pienigénych w drodze komputerowa;
Srodki pienigzne
w drodze
ewidencjonuje
si¢ biezaco
Rozrachunki i roszezenia
201 | Rozrachunki Ewidencja analityczna prowadzona Technika
# odbiorcami i wedlug poszezegdlnych kontrahentdow ze | komputerowa
dostawcami wskazaniem podzialek klasyfikacji
budzetowej i umozliwiajaca ustalenie
naleznosci i zobowiazan dla celow
sprawozdawczych i bilansowych
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221 | Naleinosci Ewidencja analityczna prowadzona jest | Technika
z tytulu wedtug dluznikéw i podziatek klasyhikacji | komputerowa
dochoddw budzetowej oraz budzetow, ktorych :
budzetowych naleznosci dotyczg. 1

Wyszezegolnienie rozrachunkow z tytuhu
dochoddéw pobieranych w zwigzku 2
realizacja zadan zleconych,
finansowanych z budzetu panstwa.

Konta szczegdlowe prowadzone sa do
kont analitycznych i sluza do
rozrachunkéw z podatnikami, inkasentami
i innymi podmiotami. |
Ewidencje szczegdlowa prowadzi sig
stosownie do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 25.10.2010 r, (Dz. U, 208,
poz. 1375), a mianowicie w zakresie:

- podatkow i oplat stanowig karty kontowe
podatnikéw wg poszezegdlnych tytulow
{nazw), zobowiazai i naleznosci —dla
kaidego podatnika i inkasenta prowadzi
sie odrebne konto w kazdym podatku, jak
i dla kazdej jednostki w referacie
ksiggowosci podatkowej,

- w zakresie dochoddw nieobjetych
ordynacja podatkowa ewidencje stanowig
rozliczenia wg konirahentow

Ewidencja prowadzona zgodnie

z klasyfikacja podatkowa

223 | Rozliczenic Shuzy do rozliczenia Urzgdu Technika
wydatkdw Gminy Klimontow ze srodkow komputerowa
budietowych budzetowych otrzymanych na

pokrycie wydatkéw budzetowych

224 | Rozliczenie Ewidencj¢ szczegolowa prowadzi sigw | Technika
udzielonych sposdb zapewniajacy rozliczenie dotacji | kompulterowa
dotacji wedlug podmiotéw, ktorym udzielono
budzetowych dotacje i wedtug przeznaczenia

225 | Rozrachunki Ewidencja analityczna prowadzona jest Technika
z budietami wyg klasyfikacji budietowe), dostosowana | komputerowa do

do sporzadzania sprawozdan programu
budzetowych. sporzadzania list 1
Ewidencje szczegdlowa prowadzi sig plac

odrebnie dla m. in.:

- podatku dochodowego ed osdb
fizycznyeh (wynagrodzenia z osobowego
funduszu plac),

- z ytulu podatku VAT
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226 | Dlugoterminowe |Ewidencje szczegdlowy prowadzi sig Technika
naleinosci wedlug dluinikow, od ktérych naleznodei | komputerowa
budzetowe preyslugujg, ze wskazaniem okresow

wymagalnosci.

229 | Pozostale Ewidencja analityczna prowadzona jest w | Technika
rozrachunki sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu komputerowa
publicznoprawne |naleznosci i zobowiazan wedlug tytulow

rozrachunkdw oraz instytucji, 2 Ktérymi
dokonywane sg rozliczenia i wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej
231 | Rozrachunkiz Ewidencja analityczna szczegotowo dla Technika
| tytulu wynagrodzen i swiadczen poszczegdinych | komputerowa do
wynagrodzen pracownikow i innych oséb fizycenych programu
otrzymujacych wynagrodzenia sporzadzania list
i $wiadezenia zaliczane do wynagrodzen. | wyplat |
Ewidencja szczegdlowa umozliwiajaca wynagrodzen |
rozliczenie list plac i ustalenie imicnnych
naleznosci i zobowigzan

234 |Pozostale Prowadzona w sposdb zapewniajacy We osob
rozrachunki ustalenie stanu nale#nosci, roszczen oznaczonych
z pracownikami | i zobowiazan z poszczegolnymi przy technice

pracownikami wedlug tytulu komputerowej
rozrachunkow :

240 | Pozostale Ewidencja szczegolowa prowadzona w Wg |
rozrachunki sposob umozliwiajgey ustalenie kontrahentow

rozrachunkow, roszczen i rozliczen oznaczonych
z poszczegolnych tytuléw i kont przy technice
bankowych komputerowej

245 | Wphwy do Ewidencje analityczng prowadzi si¢ Technika
wyjasnienia wedtug poszczegolnych niewyjasnionych | komputerowa |

wplat

251 |Rozrachunkiz Ewidencja analityczna prowadzona jest w | Technika
jednostkami sposdb umozliwiajgcy ustalenie rozliczed | komputerowa
budzetowymiz |z poszczegdlnymi jednostkami
tytulu VAT budzetowymi podlegajacymi centralizacji

podatku VAT :

290 | Odpisy Ewidencja odpisow aktualizujacych Technika |
aktualizujace naleznosei zapewnia ustalenie odpiséw od | komputerowa
naleinosci poszezegdlnych naleznosci

Koszty wedlug rodzajow i ich
rozliczenie
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400

Amortyzacja

Ewidencja kosztow amortyzacji Srodkdw
trwalych i wartosci niematerialnych i
prawnych od wartosci okreslong) w
ustawie o podatku dochodowym od osab
pravwnych, do ktdrych odpisy
umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych, metoda
liniowa.

Prowadzona jest wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowej i moze by¢
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
rachunku zyskdw i strat,

Ewidencja naliczonych odpisow
amortyzacyjnych dokonywana
jednorazowo za okres catego roku

Technika
komputerowa

401

Zuzycie
materialdw i
energii

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego

i prowadzona dla potrzeb analiz oraz w
sposob umozliwiajacy sporzgdzenie
sprawozdan finansowych, budzetowych i
innych okreslonych w odrgbnych
przepisach

Technika
kompulerowa

402

Uslugi ohce

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego

i prowadzona dla potrzeb analiz oraz w
sposob umoiliwiajgey sporzadzenie
sprawozdan finansowych, budzetowych i
innych okreslonych w odrebnyech
preepisach

Technika
kompulerowa

403

Podatki i oplaty

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasylikacji planu finansowego

i prowadzona dla potrzeb analiz oraz w
spostb umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan finansowych, budietowych i
innych okreslonych w odrebnyeh
przepisach

Technika
komputlerowa

404

Wynagrodzenia

Prowadzona jest wedtug podzialek
klasyfikacji planu finansowego

i prowadzona dla potrzeb analiz oraz w
sposob umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan finansowych, budzetowych i
innych okreslonych w odrgbnych
przepisach

Technika
komputerowa
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405

Ubezpicczenia
spoleczne i inne
Swiadczenia

Prowadzona jest wedlug podzialek
klasyfikacji planu finansowego

i prowadzona dla potrzeb analiz oraz w
sposob umozliwiajaey sporzadzenie
sprawozdan finansowych, budzetowych i
innych okreslonych w odrgbnych
przepisach

Technika
komputerowa

409

FPozostale koszty
rodzajowe

Prowadzona jest wedtug podzialek
klasyfikacji planu finansowego

i prowadzona dla potrzeb analiz oraz w
sposdb umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan finansowych, budzetowych i
innych okreslonych
przepisach

w odrebnych

Technika ,
komputerowa

410

Inne swiadezenia
finansowane
z budzetu

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego

i prowadzona dla potrzeb analiz oraz w
sposob umozliwiajaey sporzadzenie
sprawozdan finansowych, budzetowych i
innych okreslonych w odrebnych
przepisach

Technika '
komputerowa

411

Pozostale
abeigienia

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego

i prowadzona dla potrzeb analiz oraz w
sposdb umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan finansowych, budZzetowych i
innych okreslonych w odrgbnych
przepisach

Technika
komputerowa

Przychody, dochody i koszty

720

Preychody 2
tytulu dochoddw
budzetowych

Ewidencja szczegdlowa do konta 720
zapewnia wyodrgbnienie preychoddw
tytutu dochodow budzetowych wg planu
finansowego zgodnie z podzialka
klasyfikacji budzetowej

Technika
komputerowa

750

Przychody
finansowe

Ewidencja szczegolowa do konta 750
zapewnia wyodrgbnienie przychodow
finansowych z tytuhu udziatu

w innych podmiotach gospodarczyeh,
nalezne odsetki od poiyvezek

i zaplacone odsetki za 2wlokg naleinosci
oraz z uwwzglednieniem podzialek
klasyfikacji budzetowej

Technika
komputerowa
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751 | Koszty finansowe | Ewidencja szczegolowa do konta 751 Technika
zapewnia wyodrebnienie kosztow komputerowa |
finansowych — zarachowane odsetki od
pozyczek i odsetki za zwloke od
zobowiazan z uwzglednieniem podzialek
klasyfikacji budzetowej

760 | Pozostale Ewidencja prowadzona dla przychodéw | Technika

przychody operacyjnych z komputerowa
operacyjne uwzglednieniem podzialek klasyfikacji
budzetowej
761 | Pozostale koszty | Ewidencja prowadzona dla kosztow Technika
operacyjne operacyjnych z uwzglednieniem podziatek | komputerowa
klasyfikacji budzetowej
Fundusze, rezerwy i wynik linansowy
800 | Fundusz Ewidencja prowadzona umozliwiajaca Technika
jednostki ustalenie przyczyn zwigkszen komputerowa
i zmnigjszen w celu sporzadzenia
sprawozdania ,,zestawienie zmian
w fundusiu jednostki™
810 | Dotacje Prowadzona jest wedlug zadan, na ktore | Technika
budzctowe, przekazano dotacje jak komputerowa
platnosci z i rozliczen z jednostkami ktorym '1
budietu srodkéw | przekazano dotacje
curopejskich oraz
srodki z budietu
na inwestycje
840 | Rezerwyi Ewidencja szczegolowa zapewniajgca Technika
rozliczenia ustalenie rezerw oraz poszczegolnych komputerowa
migdzyokresowe | yluléw rozliczen migdzyokresowych
preychodow przychodow
851 | Zakladowy Ewidencja prowadzona jest w sposdb Technika
Fundusz umozliwiajgey ustalenie zwigkszenia, komputerowa
Swiadcezeit zmniejszenia oraz stanu funduszu
Socjalnych

860 | Wynik finansowy | Ewidencja prowadzona dla wyniku Technika

finansowego jednostki komputerowa




Koanta pozabilansowe

Zalacmiknr 3
do Farzadrenia Ne 307017
Wajta Gminy Klimonidw z dnia 12 0620017 rodo

! 975 | Wydatki strukturalne | Ewidencje prowadzi sig wg klasylikacji wydatkéw |
| strukturalnych celem wykazania ich
: w sprawozdaniu
| 976 | Wzajemne rozliczenia | Ewidencje prowadzi si¢ dla kazdego przedmiotu
migdzy jednostkami wylaczen oddzielnie
980 | Plan finansowy Ewidencja planu wydatkdw budietowyeh
wydatkow dysponenta srodkdw budzetowych oraz jego korekt
budietowych
981 | Plan finansowy Ewidencja planu niewygasajacych wydatkow oraz
niewygasajacych rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow
wydatkow obciazajacych ten plan, a takze cz¢sci
niezrealizowanej lub wygasle)
990 | Rozrachunki z Ewidencja kwot naleznych od osdb trzecich !
osobami trzecimi z
tytulu ich
odpowiedzialnosci za
zohowigzania
podatkowe podatnika
991 |Rozrachunkiz Ewidencja kwot naleznych do  pobrania
inkasentami z tytulu i pobranych przez inkasentéw.
pobieranych przez nich
podatkow
podlegajgeych
przypisaniu na
kontach podatnikdw
998 | ZaangaZowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
wydathow budzetowych, ujetych w planie Nnansowym
budzetowych roku jednostki budzetowej danego roku budzetowego;
biezgcego Ewidencja prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacji budietowej
999 | ZaangaZowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
wydatkow budZetowych przyszlych lat; Ewidencja
budzetowych szczegolowa prowadzona wg podziatek klasyfikacji

przyszlych lat

budzetowej

10
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¥

opisowa

Zespdl 0 - "Majotek trwaly”

Konta zespolu 0 "Majatek trwaly” sluia do ewidencji:
rzeczowego majatku trwalego,

wartosci niematerialnych i prawnych,
linansowego majatku trwalego,

umorzenia majatku,

1)
2)
3)
4)
5)
6)

srodki trwate w budowie (inwestycje),
odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 shizy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwalych zwiazanych z wykonywana dzialalnoicia jednostki, ktére sa umarzane stopniowo oraz
gruntdw i nie podlegaja ujgciu na koncie 013,

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sig zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosei
poczatkowej frodkéw trwalych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwalych, ktdre ujmuje sig na koncie

071.

Ma stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szezegdlnosci — w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji
Przychody nowych lub vzywanych srodkéw trwalych pochodzaeych
z zakupu gotowych srodkéw trwalych lub inwestyeji oraz wartosé ulepszen
i_'lgl_l 130, 080 | zwiekszajgeyveh wartodé poczatkowa srodkow trwalyveh
011 | 800 Przychody $rodkéw trwalych nowo ujawnionych
Nieodplaine przejgcie srodkéw trwalych
011 071 Wartoié umorzona
a1l | 800 Wartoié nieumorzona (wartosé netto)
Zwickszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwalych dokonywane na skutek |
011 | 800 aktualizacji ich wyceny
Przeniesienie wlasnosci rzeczy bedacych drodkami trwatymi na rzecz Gminy
Klimontow z tytulu zaplaty za zaleglosci podatkowe w formie niepienigznej
o1l {221 (art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej)

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sig w szczegdlnoéei — w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji
Wycolanie srodkow trwalych z vzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania

800|011 Wartos¢ nieumorzona {wartosé netto)

071 Wartosé umorzona
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00 | 011 Ujawnione niedobory srodkéw trwahych

Zmniejszenia wartoéci poczatkowej srodkow Imalﬁh dokonywane ;
00 011 na skutek aktualizacji ich wyceny

Ewidencja szezegolowa prowadzona do konta 011 powinna umoiliwié:
a) wustalenie wartosci poczatkowej poszezegdlnych obiektow srodkdw tnvalych,
b) ustalenie 0s0b lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwale,
c) naleiyte obliczanie umorzenia | amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, Ktdre oznacza stan srodkéw trwalych w wartosc
poczatkowe].

Konto 013 = ,,Pozostale srodki trwale®

Konto 013 sluzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostalych
srodkéw trwalych, nie podlegajacych ujgciu na koncie 011, wydanych do uiywania na potrzeby
dziatalnoici podstawowej jednostki, kidre finansuje sig ze drodkdéw na wydatki biezace i podlegaja
umorzeniu w pelnej wartodei w miesigeu wydanie do uzywania.
Do dradkéw tych naleia srodki tnwale o okresie uzytkowania dluiszym niz rok:

a) bez wzgledu na wartoéé poczatkowy, jak: $rodki dydaktyczne, odziez i umundurowanie,

mehble, dywany,

b) wseystkie srodki o wartosei poczgtkowej powyiej 300 21 ponizej 3500 2.
Przyjmuje sig, ze pozostale srodki trwale o wartosci od 1 21 do 299 21 zaliczane sg do materialow.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta D13 zmnigjszenia stanu
poczalkowego pozostatyeh srodkdw trwalyeh znajdujacyeh sig w uvzywaniu. Umorzenia pozostalych
srodkéw trwalych w uzywaniu ewidencjonuje si¢ na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnyeh i prawnych™,

Na stronie YWn konta 013 ujmuje sig w szczegdlnosci (w Korespondencji 2 kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
013 201, 080 Pozostale srodki trwale przyjgte do vzywania z zakupu
lub inwestycji
013 240 Ujawnione nadwyzki srodkéw trwahych w uzywaniu
013 072, 760 Nieodptatne otrzymanie pozostalych érodkdw trwalych

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sig¢ w szezegdlnosei (w korespondencji z kontami):
Wn Ma Rodzaj operacji

072 013 Wycofanie pozostalych srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich
likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania
oraz zdjgcia 7 ewidencji syntetycznej

240 013 Ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uvazyvwaniu (réwnoczesinie nalezy
wyksiggowac umorzenie z konta 072 na Ma 240)

Ewidencja szezegolowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwic ustalenie wartosci poczatkowej
i ilofci poszezegolnych pozostalych srodkow trwatyeh oddanych do wiywania oraz 0sdb lub komarek
organizacyjnych, u ktérych znajduja si¢ pozostale srodki trwale.

12
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Dla pozostalych srodkéw trwalych powyzej 300 zt do 3500 2t prowadzona jest ewidencja ilosciowo-
wartosciowa.
Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartosé¢ poczatkowa objetvch ewidencia
ksiggowg pozostalych srodkow trwalych znajdujacych sig w uiywaniu w wartosei poczgtkowej.

Konto 020-,,\Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 sluzy do ewidencji stanu oraz zwickszen 1 zmniejszen wartodci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych,

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma konta 020 - wszelkie
zmnigjszenia stanu wartosci  poczatkowej wartosei niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koneie 0711 072,

MNa stronie Wn konta 020 ujmuje sig w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
020 130, 201, | Przychéd wartosci niematerialnych i prawnych
240
020 080 Przyjecie wartoici niematerialnych i prawnych w zwiazku —
z zakonczeniem inwestycji
020 800, 760 | Nieodplaine olrzymanie wartosci niematerialnych i prawnych
020 240 Nadwyiki inwentaryzacyjne wartosci niematerialnych i prawnych il

Na stronie Ma konta 020 uymuje sig w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
071, 020 Rozchdd wartosci niematerialnyeh i prawnych, gdy okreslone prawa wygashy
072 lub sa gospodarczo przydaine
240 020 Niedobor wartosci niematerialnych i prawnych

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytuldw lub oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowej.

Konto 071 - ,,Umorzenic srodkdw trwalyeh oraz wartosci niematerialnyeh i prawnych®

Konta 071 stuzy do ewidencji zmnigjszen wartosei poczgtkowej Srodkow trwabyeh oraz wartoscei
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyvzacyjnych okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Qdpisy umorzeniowe s3 dokonywane w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja’.

Ma stronie Ma Konta 071 uimuje sig zwigkszenia, a na stronie Wn konta 071 zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowe) srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
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Na stronie Wn konta 071 ujmuje sig w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):
.\'}J." Ma Rodzaj operacji ,
071 {011, 020 ﬁ’}fksiqgmvanie dotychczasowego umorzenia  podstawowych Srodkow |
trwalych oraz podstawowych wartoici niematerialnych i prawnych
wycofanych z eksploatacji
800 011 Wartosé netto
071 00 Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia na skutek zmniejszenia wartosci
srodkéw trwalyeh w wyniku aktualizacji

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sig w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):
Wn Ma Rodzaj operacji

400 071 Odpisy umorzeniowe podstawowych Srodkéw trwalych oraz podstawowych
wartodci niematerialnych i prawnych zwiazanych z wykonywana dzialalnoscia
jednostki umarzanych stopniowo

011, 071 Dotychezasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu

020 od innej jednostki lub zakladu budzetowego $rodkéw trwalych oraz wartosci |
niematerialnych i prawnych

011 800 Wartos¢ nieumorzona

300 071 Urzedowe zwigckszenie umorzenia w zwiazku z aklwalizacjg wartosci
poczatkowej podstawowych srodkéw trwalych podlegajgeych stopniowemu
umarzaniu

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi sig wedlug zasad podanych do kont 011 i 020

Do kont 011, 020 i 071 prowadzi si¢ wspolng ewidencjg szczegolowa. Konto 071 moze wykazywac
saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoéci $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych,

Konto 072 — ,Umorzenie pozostalyeh Srodkdéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych araz zbiordw bibliotecznych™

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajgeych umorzeniu jednorazowo w pelnej wysokosci, w miesigeu
wydania ich do uwzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401 , Zuzycie
materialow i energii”.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn konta 072 zmniejszenia umorzenia
wartoici poczatkowej pozostalych srodkdéw trwalych oraz wartoici niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami).

Wn Ma Rodzaj operacji
072 013, 020, Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostalych srodkow trwatveh
240 oraz pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych rozchedowanych z

tytulu likwidacji, sprzedazy, nieodplatnego przekazania, niedoboru lub
szkody, wylaczenia z ewidencji ksicgowej ilosciowo-wartoiciowej.
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Na stronie Ma konta 072 ujmuje sig w szczegdlnosci (w korespondencji):

Wn Ma Rodzaj operacji

401, 851, |072 Odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostalych srodkéw |
trwalych oraz pozostatych wartosci niematerialnych

i prawnych wiaczonych do ewidencji ksiggowej, sfinansowanych

ze srodkow na wydatki biezace lub otrzymanych nieodplatnie

013,020 (072 Dotychczasowe umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych  otrzymanych na  podstawie  decyzji
administracyjnej od innej jednostki lub zaktadu budzetowego

800 072 Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, otrzymanych jako pierwsze
| wyposazenie nowego obieklu sfinansowanych ze srodkéw na inwestycje

Konto 072 moze wykazywal saldo Ma, Ktdre wyraza slan umorzenia wartosci poczatkowej
pozostalych srodkow trwalych oraz pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych
w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do vzywania.

Konto 080 -,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 do ewidencji kosztdw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztdw inwestycji na
uzyskane efekty.
Do kosztéw inwestycji rozpoczelych zalicza sie Srodki trwale w okresie ich budowy, montazu lub
ulepszenia juz istniejacego $rodka trwalego. Srodki trwale w budowie wycenia sig w wysokosci ogélu
kosztow pozostajgeych w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem , pomniejszonych
o odpisy 2 tytulu trwalej utraty ich wartosci.
Do kosztow inwestyeji w urzgdzie zalicza sig naklady zwigzane z realizacja wydatkdéw majatkowych
w ramach plandw finansowych urzedu.
Do kosztow inwestyeyinych zalicza sie w szczegolnosci koszty:
= nabycia gruntow i innych skladnikéw majatku trwatego oraz ich budowy i montazu,
s dokumentacji projektowe) dotyczacej budowy lub ulepszenia obiektow majatku trwalego,
* oplat za uzyikowanic gruntéw i terendw w okresie realizacji inwestycji oraz z tytulu
uzyskanych lokalizacji pod budowe,
* nadzoru inwestorskiego wynagrodzenia wykonawey,
* przygotowania terenu pod budowg,
* badan geologicznych ,geograficznych oraz pomiardw geodezyjnych,
e ubezpieczen majgtkowych budowanych Srodkdw trwalych,
e papraw i remontow wykonywanych przed przekazaniem srodka tnvatego do eksploatacii,
+ przebudowy , modernizacji istnigjacego srodka trwalego powodujgce podniesienie jego
wartoici
e niepodlegajgcy odliczeniu naliczony podatek VAT dotyczacy prowadzonej budowy lub
srodkdw inwvalyveh niewvmagajacych montazu
» naliczanych za czas realizacji inwestycji odsetek | prowizji réznic kursowych od kredytow,
po#yezek dotyezaeych realizowanych zadan
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Ma stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosei:

I} poniesione koszty dolyczace srodkow trwalych w budowie prowadzonych zardwno we
wiasnym zakresie jak i przez obcych wykonawcéw,

2) poniesione koszty dotyczqce przekazanych do montazu, lecz jeszeze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotdw, zakupionych od kontrahentow oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dzialalnoici gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszania Srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukeja.
adaptacja lub modemizacja), ktére powodujg zwickszenie wartoici uzyikowe) srodka
trwalego,

4} nicodplaine przejecie srodkdw trwalych w budowie,

Ma stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartoié uzyskanych efektow inwestyeyjnych, a w szczegdlnosei:

1} srodkow trwalych,

2) wartosci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie

3) rozliczenie nakladow bez efektow.

Na koncie 080 mozna ksicgowaé réwniek rozliczenie kosztow dotyezacyeh zakupdw gotowych
srodkdw trwalych.

Ewitdencja szczegolowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kasztdw inwestyeji wedlug poszezegblnych rodzajow efektdw inwestyeyinych oraz skalkulowanie
ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkéw trwalyeh,

Konto 080 moke wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartosé kosztow srodkdw trwalych w budowie
i ulepszen,

Zespil I-,Srodki pienieine i rachunki bankowe”

Konta zespalu | Srodki pienigzne i rachunki bankowe™ shuza do ewidencji:

1Y krajowych i zagranicznych drodkdw pienieznych, przechowywanych w kasach,

2) krdtkoterminowych papieréw wartosciowych,

3} krajowyeh i zagranicznych srodkdw pienigénych, lokowanyeh na rachunkach w bankach,

4) udzielanych przez banki kredytow w Krajowych i zagranicenych Srodkach pienigénych,

5) innych krajowych i zagranicznych srodkdw pienigznych.
Konta zespolu 1 maja odzwierciedlac operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkdw pieniginych oraz
krétkoterminowych papierdw wartodciowych.

Konto 130-,,Rachunek bieigcy jednostki™

Konto 130 shuiy do ewidencji stanu srodkéw budzetowyeh oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytutu wydatkdw i dochoddw (wphywdw) budietowych objetveh planem finansowym,
W zakresie konta 130 ustala sie prowadzenie ksiag pomoeeniczych do nastepujacych rachunkow
bankowych:
1. 130/ dzial / rozdzial / paragraf/ 00 — dochody i wydatki (1 - dziennik czg¢sciowy)
2. 130/ dzial / rozdzial / paragraf /0... — wtérne rachunki bicigce jednostki hudietowej
do ewidencji wydatkdw Srodkdw pomocowych wspdlne z rachunkiem budietu,
utworzone w miar¢ potrzeb jednostki (dzienniki czgsciowe),

Na stronie Wn konta 130 uimuje si¢ wphywy srodkow budizetowych:
1) z tytulu zrealizowanych dochedéw budzetowych (ewidencja szezegitowa wedlug podzialek
klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 221 lub innym wiladciwym
kontem.
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2) otrzymanych na realizacie wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym, w

korespondencji z kontem 223,
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, na
realizacj¢ wydatkow budzetowych - ewidencja szczegblowa wedlug podziatek klasyfikacji
wydatkdw budietowych), w korespondencji z whasciwymi kontami zespolu 1, 2, 4, 7 lub 8.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, Zze do blgdnych
zapisow, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny (czerwony) po
obu stronach konta.

Konto 130 sluzy réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych bezporednio
zrachunku biezacego. Saldo Kkonta 130 w zakresie zrealizowanyeh wydatkéw podlega
przcksiczowaniu na konice roku budzetowego na strong Ma Konta 800, a w zakresie dochoddw
na strong¢ YWn konta 800.

W Urzedzie Gminy Klimontéw wyst¢puje wspélny rachunek bankowy dla organu i urzg¢du jako
jednostki budietowej,

Zapisow ksiggowych na koncie ,,130 Rachunek biezgey jednostki” dokonuje si¢ réwnolegle,
stosownie do realizowanych dochedow i wydatkéw podlegajgeych ewidencji na koncie 133 -
Rachunek budietu™ na podstawie wyciggow bankowwveh, z zastrzeZeniem. Ze na koncie,,130
Rachunek biezgey jednostki® podlegaja ewidencji wylgeznie dochody i wydatki, ktore sg objete
planem finansowym urzedu. Natomiast pozostale dochody i wydatki ksiggowane sq wylgcznie na
koncie ,,133 — Rachunek budietu™.

Ewidencja ksiggowa w ramach realizacji projektéw z Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich jest
wyodrebniona poprzez nadanie w opisie konta — nazwy ,PROW" oraz wprowadzanie kolejnych
numerow, kiore stanowig kod zadania, wedlug podzialek klasyfikacji budietowe) w nastgpujacy
sposdb:

130/dzial/rozdzial/§z czwarty cylryg , 7" ,,9" /01 - 99

Ewidencja ksiggowa w ramach realizacji projektow z Regionalnego Programu Operacyvinego
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego jest wyodrebniona poprzez nadanie w opisie konta — nazwy
RPOWS" oraz wprowadzanie kolejnych numerdw, ktére stanowia kod zadania, wedhig podzialek
klasyfikacji budzetowej w nastgpujacy sposdb:

130/dzial/rozdzial/§z cawarta cvlrg ,,7" 1,97 /01 - 99

Konto 135-,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia™

W systemie komputerowym zastosowano podzial na nastgpujace ksiggi pomocnicze:

135 Zakladowy Fundusz Swiadezein Socjalnych

Konto 135 shuzy do ewidencji srodkow zakladowego funduszu swiadczen socjalnych, ktérymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sig wplywy srodkéw pienigznych na rachunek bankowy, a na stronie
Ma konta 135 wyplaty srodkéw z rachunku bankowego.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigénych na rachunku
bankowym funduszu,
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Konto 139-,,Inne rachunki bankowe®

Konto 139 sluzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.
W szczegdlnosci na Koncie 139 prowadzi sig ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa,

2y czekdw potwierdzonych,

3) sum depozytowych,

4} sum na zlecenie,

53) srodkéw obeyeh na inwestycje.
Ma koncie 139 dokonuje sig ksiggowan wylacznie na podstawie dowoddw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnoié zapiséw konta 139 migdzy ksiggowoscia jednostki
a ksiggowoscia banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wphrwy wydzielonyeh srodkéw pieniganych z rachunkow
biezgcych oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 uwjmuje sig wyplaty srodkdw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.
Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdw pienigznych znajdujaeych sig na
innych rachunkach bankowych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié podzial wydzielonych srodkow
na rodzaje, a takze wedlug kontrahentow.

Konto 141-,,Srodki pienigine w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkdw pienigznych w drodze, a na stronie
Ma zmniejszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze. Srodki pienigzne w drodze ewidencjonowane
sa na biezaco.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych w drodze.

Zespil 2-, Rezrachunki § rogliczenia”

Konta zespolu 2  Rozrachunki i rozliczenia” sluza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespolu 2 shuza takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, srodkéw europejskich
i innych srodkéw pochodzaeych ze Zrodel zagranicenych niepodlegajgeych zwrotowi, wynagrodzen,
rozliczen niedobordw, szkdd |0 nadwyiek oraz  wszelkich  innych  rozliczen  zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umezliwié wyodrebnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczen, roszezen spornych i zobowigzan z podziatem wedlug
kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obeych - wedtug poszezegalnych walut, a pray
rozliczaniu srodkéw europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy i projekiy.
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Konto 201-,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawecami”

Konto 201 sluzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robot 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych,
atakze naleinosci z tytuhn przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sig naleiznosci
Jednostek budzetowych zaliczanych do doechoddéw budzetowych, Ktére ujmowane sa na koncie 221.
Konto 201 obcigza sig za powstale naleznoici i roszezenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan,
a uznaje za powstate zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie naleZznosci i roszezen.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 201 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji
budizetowe] i zapewnia mozliwosd ustalenia  naleznosci 1 zobowigzan krajowych i zagranicznych
wedtug poszezegolnych kontrahentow.

Konto 201 moie mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i1 roszczen, a saldo Ma - stan
zobowiazan.

Konto 221-,Naleznosci z tytulu dochodow budietowych”

Konto 221 sluzy do ewidencji naleznosei jednostki budzetowej z tytutu dochodow budzetowych.

Na koncie 221 Urzad Gminy w Klimontowie ujmuje takZe naleinosci 1 wplaty z tytulu podatkow
i oplat pobieranych przez JST. W ksiedze gtownej jednostki urzedu zapisy 2 tego tytulu dokonywane
sa na koniec okresdw sprawozdawczych na podstawie miesigcznych z ewidencji podatkowe)
(zalegtosci i nadplaty).

Na stronie Wn konta 221 ujmuje naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych i zwroty nadplat z tytulu
dochodéw nienaleénie wplaconych lub orzeczonych do zwrotu.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochoddw budizetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosici uprzednio ustalonych naleznosci.

Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest wedlug dluinikéw i podzialek Klasylikacji
budzetowej oraz budzetéw, ktorych naleznosci dotycza.

Konto szczegdlowe prowadzi sig dla kazdego podatnika — odrgbne konto w kazdym podatku.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoici z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadplat w dechodach
budzetowych.

Na koncie 221 sa ujmowane naleznoici wylacznie z tytulu dochodow objgtych planem finansowym
jednostki Urzgd Gminy,

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkdw budzetowych®

Konto 223 sluiy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkow
budZzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkdéw budzetowych przewidzianych w jej planie
finansowym.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci :
¢ okresowe przelewy srodkow pienigznych na poknycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkow
w ramach wspolfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
¢ okresowe wphywy srodkéw pienigénych otreymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.
w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspolfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze drodkdw europejskich w korespondencji z kontem 130.
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Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z bud#etu srodkow europejskich”

Konto 224 stuzy do rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sig dotacje przekazane przez organ dotujacy, a na stronie Ma konta
224 wartos¢ dotacji vznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810,
Ewidencja szczegolowa do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia wartosci przekazanych
dotacji, wedlug jednostek ich przeznaczenia.

Saldo Wn konta 224 oznacza wartosé niewykorzystanveh, nierozliczonych dotaci lub wartosé dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.

Rozliczone i preypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochoddw budzetowych 3
ujmowane na koncie 221.

Typowe zapisy w Urzedzie Gminy Klimontéw na koncie 224 ,,Rozliczenic udziclonyeh dotacji
budzetowych”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
Wn Ma
1. | Przelew przyznanych dotacji budzetowych 224 130
2. | Uznanie dotacji za rozliczone 810 224
3. | Zwrot dotacji w roku jej przekazania [ 130 224
4. | Przypis dotac)i do 2wrotu I 221 720
5. | Zwrot dotacji w roku nastgpnym 130 221

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z budzetami w seczegdlnosei 2 tvtulu dotacji, podatkdw,
nadwyzek srodkow obrotowyeh, nadplal w rozliczeniach 2 budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig w szczegdlnosei:

1. przekazanie zaliczek na podatek dochodowy od osob fizgycznych oraz korekty powodujace
zmnigjszenie podatku dochodowego,

2. przelew podatku VAT na rachunek Urzedu Skarbowego

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sig:

1. zobowigzania wobec budzetow i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegdlowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu naleznosci i
zobowiazan wedlug kazdego z tytuldw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

W systemie komputerowym zastosowano podzial na:

Konto 225 - podatek dochodowy

Konto 225 - podatek VAT

Konto 225 moZe mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan
wobec budzetdw.

Ewidencja rozliczen podatku VAT w imieniu Gminy Klimontéw jako czynnego podatnika VAT

prowadzona jest na koneie 225 w Urzedzie Gminy. Jednostki budzetowe podatek VAT nalezny do US
odprowadzajg na rachunek Urzgdu Gminy (oddzielny rachunek bankowy do rozliczen z tytutu VAT).

20



Fataczminr 3

dio Zarzadrenia Wr 3072017

Wisjts Gminy Klimoatdw z dnia 12,06 2007 rodu

Ewidencja ksiggowa — PODATKU VAT na podstawie informacji miesiecznych przedkladanych przez

samorzadowe jednostki budzetowe 1 samorzadowy zaklad budizetowy dokonujacy wplat VAT na
rachunek urzgdu gminy w kwocie podlegajacej odprowadzeniu do Urzedu Skarbowego:

Lp. Tredé aperacji Konto przeciwstawne |
Wn Ma
. | VAT naleiny poszczegdlnych jednostek budzetowych i zakladu 252 225

budzetowego za miesige objety informacjami podatkowymi
(deklaracja czastkowa) pod datg ostatniego dnia miesiaca, za
ktary jest sporzadzana deklaracja VAT -7

2. | VAT naliczony zarachowany przez poszczegolne jednostki 225 252
budzetowe i zaklad budzetowy na odliczenie od VAT naleinego
(deklaracja czastkowa) pod data ostatniego dnia miesigca, za
ktdry jest sporzadzana deklaracja VAT -7

VAT podlegajacy odprowadzeniu do US, wplacony przez 130 252
poszczegdlne jednostki budzetowe i zaklad budietowy na [
rachunek urzedu JST, w wysokosci réznicy migdzy VAT
naleznym i VAT naliczonym

4. | Wplata VAT z rachunku urzedu do Urzedu Skarbowego w kwaocie 225 130
stanowiaca  sumg  podatku  poszczegdlnych  jednostek
budzetowych i zakladu budietowego (wijcznie z Urzgdem
Gminy)

LN
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Konto 226-,,Dlugoterminowe naleznodei budietowe”

Konto 226 shuzy do ewidencji dlugoterminowych naleinosci lub rozliczen z budzetem, ktirych
dtugoterminowy charakter wynika z przepiséw ustawy rachunkowosci.
Na stronie ¥Wn konta 226 ujmuje sig w szczegdlnosci:
1) dlugoterminowe naleznosei, w korespondencji z kontem 840,
2) przenicsienie naleznoici krétkoterminowyeh do  dlugoterminowych, w  korespondencji
z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sig w szczegalnosci:
1) przeniesienie naleinosci dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokodei raty naleznej
na dany rok,
Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartos¢ dlugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegdlowa do konta 226 powinna zapewnié mozliwosé ustalenia stanu poszczegdlnych
naleznosci.

Konto 229-,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 shizy do ewidencji roerachunkéw publicznoprawnych, w szczegdlnosci z tyiulu
ubezpieczen spotecanych i zdrowotnych.

W zakresie konta 229 ustala sig prowadzenie nastgpujaeych kont analitycznych:
229/dzial/rozdzial/paragraf/51 - ewidencja skladek ubezpieczenia spolecznego
229/dzial/rozdzial/paragraf/52 - ewidencja skladek ubezpieczenia zdrowotnego
229/dzial/rozdzial/paragraf/53 - ewidencja skladek na Fundusz Pracy

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie
Ma konmta 229- zobowiazania, splate 1 zmniejszenie naleinodci z  tytuln  rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma-stan
zobowigzan.

Ewidencja szezegolowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnié mozliwosé ustalenia stanu
naleznoici i zobowigzan wedluig tytuléw dhiznych rozrachunkdw oraz podmiotéw, z ktorymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 231-,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™

Konto 231 sluzy do ewidencji rozrachunkow Urzedu Gminy w Klimontowie i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnodei naleinodei za prace wykonywana na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie
z odrebnymi przepisami.
Ma stronie Wn konta 231 ujmuje sig w szczegdlnosci:

1) wyplaty pienig¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartoéé wydanych $wiadezein rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potrgcenia wynagrodzen obeigzajgee pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) naliczone wynagrodzenia obeigzajace koszty lub straty nadzwyczajne,
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2) naliczone wynagrodzenia poknwane z sum na zlecenie,
3) naliczone na listach wynagrodzen zasilki finansowane przez ZUS,
4) ujgte w listach wynagrodzen ekwiwalenty za nalezne pracownikom swiadczenia,
5) przedawnione lub umorzone naleznodci z tytutu wynagrodzen,
6) wyksiggowanie roszczei spornych dotyezaeych wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci. a saldo Ma-stan
zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzer.
Do konta naleiy prowadzi¢c imienna szczegolowa ewidencje wynagrodzen poszezegdlnych
pracownikow i innych osob hizycznych otreymujacych wynagrodzenia.
Imienna ewidencja wynagrodzen powinna umozliwi¢ ustalenie podstawy do naliczen zasitkow.
emerylur, rent oraz podatkéw obcigzajacych pracownika.

Konto 234 - ,Fozostate rozrachunki z pracownikami®

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw z innych
tytuldw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szezegdlnosei:

1} wyplacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rozliczenia na pokrycie kosztow jednosiki,

2} zwrot wydatkdw dokonanyeh ze srodkéw wlasnych pracownika, a zwigzanych z dzialalnoscia

jednostki,

3) obcigienia za odplaine Swiadcezenia jednostki na rzecz pracownika,

4) naleznodci od pracownikdw z tvitulu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe,

5) naleinosci z tytlu niedoboréw i szkod oraz kar obeigzajacych pracownika,

6) zaplacone zobowiazania wobec pracownika,

7) odpisane zobowigzania wobec bylego pracownika z tytutu przedawnienia.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szezegdlnosci:

1} wplaty naleznosci od pracownikow,

2) wydatki wylokone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

3) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienigznych.
Zaliczki wyplacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé do czasu ich rozliczenia
wedlug wartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki,
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnié mozliwosc ustalenia stanu
naleznosci, roszezen i zobowiazan z poszczegolnymi pracownikami wedtug rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowiazan wobec pracownikow.

Konto 240-,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 sluzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszezen oraz zobowigzan
nicobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze byé uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko i dlugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

MNa stronie ¥Wn Konta 240 ujmuje sig powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowigzan, a w szczegblnodci: wyplaty udzielonych pozyvezek, z wyjatkiem udzielonych
pracownikom, ktdre ewidencjonuje sig¢ na koncie 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikiem”, splaty
zaciggnietych pozyezek, wyplaty sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje), niedobory
i szkody, rozliczenie nadwyzek w skladnikach majatkowych, bledy 1 korekty w wyciggach
bankowych, roszczenia spomne, odpisanie przedawnionych zobowiazan.
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Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci
i roszezen, a w szezegdlnoscei: splaty udzielonych pozyczek, wplywy zaciagnigtych poivezek, wplywy
sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje), nadwyzki w skladnikach majgtkowych,
rozliczenie niedoboréw i szkéd w skladnikach majgtkowych, blgdy i korekty w wyciggach
bankowych, potrgcenia na listach plac inne niz zaliczki na podatek dochedowy od osdb fizycanych
i sktadki na ubezpieczenia spoleczne, odpisanie naleznosci umorzonych, nieistotnych, zasgdzonych
lub cddalonych roszczen spomych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnic ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegolnych tyviuldw.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalenosci i roszezen, a saldo Ma stan
zobowiazan.

Konto 245 - ,Wphwy do wyjasnienia™

Konto stuzy do ewidencji wplaconych , a niewyjasnionych kwot nalesnosci z tytulu dochoddw
budictowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeksiggowanie kwoty wyjasnionych wplat na
konto ujmujgce naleznosei, ktérych dotyeza wplaty, zwroty kwot vznanych w toku wyjasnienia za
nienalezne.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sig w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moie wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 252 — ,,Rozrachunki z jednostkami budzetowymi z tytulu VAT"

Konto 252 stuzy do rozliczenia z tytulu podatku VAT jednostek budzetowych i samorzadowego
zakladu budzetowego podlegajgcych centralizacji VAT z Jednostka Samorzgdu Terytorialnego.

Na stronie Wn konta 252 ujmuje sig kwote podatku naleznego poszezegdlnej jednostki budzetowej i
zaktadu budzetowego wynikajaca z deklaracji czastkowej, w korespondencji z kontem 225,

Na stronie Ma konta 252 ujmuje si¢ VAT naliczony od podatku naleinego poszezegdlnej jednostki
budzetowej i zakladu budzetowego wynikajacy z deklaracji czastkowej, w korespondencji z kontem
225 oraz wplaty na rachunek urzedu z tytuln VAT podlegajacego odprowadzeniu do urz¢du
skarbowego,

Konto 290-,,0dpisy aktualizujgce naleznosei”

Konto 290 sluzy do ewidencji odpiséw aktualizujgeych naleznoici.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgeych naleinosci. Na
stronie Ma konta 290 ewidencjonuje si¢ zwigkszenie wartosci odpiséw akiualizujacych naleinosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartosé odpisow aktualizujgeych naleznosei,

Zespol 4 - Kosuty wedlug radzajow i ich reiiczenie”

W Urzedzie Gminy w Klimontowie ponoszone koszty ujmuje sig tylko na kontach zespolu 4, koszty
wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”.

Konta zespolu 4  koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” sluza do ewidencii zwiazanych
z dzialalnoscig operacyjna:

1) kosztow prostych w ukladzie rodzajowym;

2) kosztéw amortyzacji
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Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od
terminu ich zaplaty.

Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentow
korygujacych koszty (np. faktur korygujacych). Przy ksiggowaniu zmniejszen uprzednio przyietych
kosztdw nie obowigzuje zasada ,czystoéci obrotow™, tzn., ze nie ksigguje sig je na kontach 400 — 405,
409 po stronie Ma.

W jednostee Urzad Gminy Klimontéw ewidencje kosztow prowadzi si¢ na kontach 400 — 405, 409,
4100411,

Ewidencj¢ szczegdlowa do kont zespolu 4 prowadzic nalezy wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej.

Ujmowanie operacji ksiggowych na kontach 401 — 405, 409, 410 i 411 dotyczacych danego miesiaca
roku obrotowego dokonuje sig memorialowo do dnia 5 nastepnego miesigea.

Nie stosuje sig uproszczen w koszlach na przelomie roku. W ksiegach urzedu stosownie do zasady
nadrz¢gdnosci rachunkowosdci ujmuje si¢ wszystkie zdarzenia gospodarcze do 31 marca roku
nastgpnego (85 dni po dniu bilansowym).

Oplaty za abonamenty, prenumeraty dotyczace nastgpnego roku obrotowego ujmuje si¢ kasowo
zgodnie z zasady istotnosci rachunkowosci. Ujgcie w koszty wyzej wymienionych operacji nie zmieni
istolngj oceny syluacji majatkowej 1 finansowej jednostki. Jednostka nie stosuje rozliczenia
migdzyokresowego kosztow, jezeli dotyczy to kosztow malo istotnych, co do ich znaczenia lub
kosztéw przechodzacych z roku na rok w przyblizonej wysokosci i tego samego rodzaju.

Wedlug potrzeb prowadzi si¢ analityke kosztow dla poszeczegdlnych projektéw finansowanych ze
srodkéw unijnych.

Konto 400-,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacyjnyeh od Srodkéw trwalyeh i wartodci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ujmuje sig
ewenlualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda na wynik
finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysokodé
poniesionych kosztow amortyzacji.

Saldo konta 400 przenosi sig w Koricu roku obrotowego na konto 860,

Konto 401-,,Zuiycie materialdw i energii™

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow: zuzycia materialdw i wyposazenia oraz energii na cele
dzialalnosci podstawowe], pomocniczej i ogolnego zarzadu jednosiki.

(Dla nastgpujgeych §§ wydatkowych: 421, 422, 423, 424, 426).

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sig poniesione koszty zuzyeia materialow i energii, a na stronie Ma
konta 401 ujmuje sig zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materialéw i energii.

Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosc
poniesionych kosztow. Saldo konta 401 przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na konto 860.
Ewidencjg szczegolowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci. W szczegdélnoici konto
dostosowuje sig do potrzeb sporzadzania rachunku zyskow i strat w wariancie pordwnawezym.
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Konto 402-,,Uslugi obee”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obeych wykonywanych na rzecz dzialalnosci
podstawowej jednostki. (Dla nastgpujacych §§ wydatkowych: 427, 428, 429, 430, 433, 434, 435, 436,
437, 438, 439, 440, 470).

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sig poniesione koszty uslug obeych, a na stronie Ma konta 401
ujmuje sig zmniejszenie poniesionych kosztow.

Konte 402 moze wykazywad w ciggu roku obrotowego saldo Wn, Ktore wyraia wysokosc
poniesionych kosztow, Saldo konta 402 przenosi sig na koniec roku obrotowego na konto 860

Konto 403-,,Podatki i oplaty™

Konto 403 stuzy do ewidencji w szezegdlnosei kosztow z tytulu podatku akeyzowego, podatku od
nieruchomosei i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci eywilnoprawnych oraz oplat
o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i oplaty administracyjnej. (Dla
nast¢gpujacych §§ wydatkowych: 285, 443, 451, 452, 454, 459, 460, 461).

W ciggu roku podatki i oplaty zwigkszajace koszty dzialalnosci podstawowej ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 403, zas ich zmnigjszenia po stronie Ma.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sig na strong Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 404 - ,,\Wynagrodzenia”

Konto 404 shizy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowe] 2z wytulu  wynagrodzen
z pracownikami innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy 0 pracg. umowy
zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnegj i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami. (Dla
nastepujacych §§ wydalkowych: 401, 404, 410, 417).

Na stronie Wn konta 404 ujmuje kwotg naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytulow dokonanych na listach plac), a na stronie
Ma konta 404 ksigguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztdw dzialalnosci
podstawowe] 2 tytulu wynagradzen.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sig na strong Wn 860,

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 405-,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadezenia®

Konto 405 shizy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju swiadezen
na rzecz pracownikow i 0sab fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo
i innych uméw  ktdre nie s3 zaliczane do wynagrodzen. (Dla nastgpujacych §§ wydatkowych: 302,
411,412, 413, 414, 428, 444).

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych i swiadczen
na rzecz pracownikéw i osab fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy
o dzieto, umowy i innych uméw ktore nie s zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma Konta 405
ujmuje sig zmniejszenia kosztow z tytutu ubezpieczen spotecznych i swiadczen na rzecz pracownikow
i 0sdb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umow, ktdére
nie sq zaliczane do wynagrodzen.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sig na strong Wn 860,

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
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Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 sluzy do ewidencji kosztéw dzialalnoéci podstawowej, ktére nie kwalifikuja sig do ujgcia
na kontach 400-405.

Ewidencja analityczna na koncie 409 prowadzona jest wedlug podzialek klasyhikacp planu
finansowego i prowadzona dla potrzeb analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budizetowych i innych okreslonych w odrebnych przepisach, m.in. w celu wykorzystania
w sprawozdaniu Rachunek zyskow i strat.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych
do celédw stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy shizbowych, koszty ubezpieczen
osobowych i majatkowych, odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztow
niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostalych kosztéw operacyjnych. (Dla
nastgpujgeych §§ wydatkowych: 300, 430, 302, 441, 442, 443, 456, 457).

Na stronie Wn konta 409 ujmuje sig poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma konta 409
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztow z tego tytulu na konto 360.

Konto 410-,,Inne $wiadczenia finansowane z budietu”

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztéw, ktore nie kwalifikuja sig do ujgcia na kontach 401-405, 409,
Ewidencja analityczna na koncie 410 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyi planu
finansowego i prowadzona dla potrzeb analiz oraz w sposGb umoZliwiajgey sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych 1 innych okreslonych w odrebnych przepisach, m.in. w celu wykorzystania
w sprawozdaniu Rachunek zyskow i strat,

Na koncie 410 ujmuje sig m. in. nastgpujgce wydatki: narody o charakterze szczegdlnym niezaliczane
do wynagrodzen, zasgdzone renty, swiadczenia spoleczne, stypendia dla ucenidw, stypendia rozne
i inne formy pomocy dla ucznidw. (Dla nastgpujacych §§ wydatkowych: 303, 304, 305, 311, 324, 325,
326, 430).

Na stronie Wn konta 410 ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tvtuldw , a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 360.

Konto 411 - ,,Pozostale obecigzenia™

Konto 411 shuzy do ewidenc)i kosztow, ktore nie kwalifikujg sig do ujecia na kontach 401-405, 409,
410.

Ewidencja analityczna na koncie 411 prowadzona jest wedlig podzialek klasyhikacji planu
finansowego i prowadzona dla potrzeb analiz oraz w sposdb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych i innych okreslonych w odrebnych przepisach, m.in. w celu wykorzystania
w sprawozdaniu Rachunek zyskow i strat.

Konto 411 shuizy do ewidencji kosziéw nastgpujacych wydatkéw; wplaty gminy na rzecz innych
jednostek samorzadu tenvtorialnego na dofinansowanie zadan biezacych, zwrot dotacji oraz platnosci
pobranych nienaleznie lub w nadmiemej wysokosci, wplaty jednostki do budietu panstwa, skladki do
organizacji miedzynarodowych. (Dla nastgpujacych §§ wydatkowych: 290, 291, 293, 416).

Na stronie Wn konta 411 ujmuje sie poniesione koszly z wiw tytuldw , a na stronie Ma ich
zmniejszenie. Na dzien bilansowy przenosi sig poniesione koszty na konto 860,
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Zespal 7 - Proyvchady, dochody, kosziy™

Konta zespolu 7 Przychody, dochody, koszty” stuza ewidencji:

1) przychoddw i koszidw ich osiagnigeia z tytulu sprzedazy produkiéw, towardw, przychodow
i kosztéw operacji finansowych oraz pozostalych przychodow i kosziow operacyjnych,

2) podatkéw nicujetych na koncie 403,

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywajg na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencj¢ szczegolowa prowadzi sig wedlug pozyeji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb

planowania, analizy i sprawozdawezosici oraz obliczenia podatkow.

Konto 720-,,Przychody z tytulu dochodéw budietowyeh”

konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowyeh zwiazanych bezpoirednio
z podstawowy dzialalnoscia jednostki, w szczegdlnosci dochodow, do ktérveh zalicza si¢ podatki,
skladki, oplaty oraz inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego i innych
Jjednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw migdzynarodowych.

W Urzedzie Gminy w Klimontowie ujmuje sig takze przychody z tytulu tych dochodow samorzadu
terytorialnego, ktire nie sa ujgte w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych i wplywaja bezposrednio na rachunek budietu (konto 133). Przychody z tego tytulu
ksiggowane s na biezgco na podstawie wyciagu bankowego.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytulu dochoddéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 uymugje sig przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegélowa do konta 720 prowadzona jest w sposob umozliwiajacy wyodrebnienie
przychodéw z tytulu dochoddéw budizetowych wedlug pozycji planu finansowego. W zakresie
podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegolowa jest prowadzona
wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne
organy ewidencje szezegdlows stanowia sprawozdania o dochodach budzetowveh sporzadzane przez
le organy.

Wedlug potrzeb prowadzi si¢ analityke dla poszczegolnych projektow finansowanych ze srodkow
unijnych.

Przychody z tytulu podatkéw i oplat pobieranych przez organy podatkowe samorzadu terytorialnego
podlegaja ewidencji wg zasad okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25
pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci i plandw kont dla organdw podatkowych
Jjednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U. Nr 208, poz.1375).

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych, ktorych ewidencja prowadzona jest wg wyzej podanych
przepisow, ujimowane s3 na koncie 720 — miesigeznie, na podstawie sprawozdan z ewidencji
podatkowej.

W Urzg¢dzie Gminy na tym koncie ewidencjonuje sig réwniez odsetki za zwlokg w zaplacie naleznosci
podatkowej, dochody budzetowe zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej i
innych zadan zleconych ustawami oraz subwencje i dotacje oraz dochody z urzedow skarbowych i
udzialy gminy w podatku dochodowym od 0sdéb fizycznych.

W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860,

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
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Konto 750-,Przychody finansowe"

Konto 750 sluzy do ewidencji preychoddw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ksieguje sig:

1) preyvchody z tytulu operacji finansowych, a w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy papierdw
wartosciowych, przychody z udzialéw i akeji, dywidendy oraz edsetki od udzielonych pozyczek.
dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obeych i papierdw wartosciowych,

2) odsetki za zwloke przy zaplacie naleznoscei, dodatnie rdznice kursowe.

Ewidencjg analityczna do przychodéw ujmowanych na koncie 750 prowadzi si¢ z uwzglgdnieniem
podzialek klasyfikacji budzetowej dochodow.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow
finansowych z tytulu udzialu w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od
poiyezek 1 zaplacone odsetki za zwloke od naleznosei.

Na korcu roku obrotowego przenosi sig przychedy finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konta
750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750 wykazuje si¢ w grupie
G. Przychody finansowe.

Konto 751 - ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ koszty operacji finansowych obejmujace w szczegdlnoici:

1) wartos¢ sprzedanych udzialow, akeji i papierdw wartosciowych,

2) odsetki od sprzedanych obligacji wlasnych,

1) odsetki od kredytéw i pozyezek zaciagnigtych przez jsi,

4) odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obeigzajgcych inwestycje w okresie

realizacji oraz ZFSS i funduszy celowych,

5) dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obeych i papierdw wartosciowych,

6) ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obeigzajgeyeh inwestycje w okresie realizacji,

7) odpisy aktualizujace wartosé aktywaow Minansowych,

8) odpisy naleznosci z tytulu operacji finansowych,

9) odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczgce przychodow finansowych.
W celu sporzadzenia rachunku zyskow i strat ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 751
powinna zapewni¢ wyodrebnienie tytutéw w  zakresie kosztow operacji finansowych, z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe).
W celu sporzadzenia rachunku zyskow i strat ewidencja szczegolowa powinna zapewnic
wyodrebnienie kosztow z tytulu zarachowanych odsetek od pozyczek i odsetki za zwloke od
zobowigzan.
W rachunku zyskéw i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje sig w grupie H. Koszty
finansowe.
Na koncu roku obrotowego przenosi sig koszty finansowe na strong Wn konta 860 ( Ma konta 751 ).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda



Zatacmikrr 3
do Zarpadrenia N 307017
Widjta Gminy Klimontdw z dnia 1206 2007 rolu

Konto 760-,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 sluzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowy dzialalnosicia
Jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach 7201 750,
W szczegolnoici na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1} praychody ze sprzedaiy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow,

2)  preychody ze sprzedazy srodkéw trwalych, wartosei niematerialnych 1 prawnych oraz
srodkéw trvalveh w budowie,

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny , aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe,

4} réwnowartos¢ odpiséw amortyzacyjnych od srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad budietowy, a takie od
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych, na sfinansowanic Ktéryeh
samorzadowy zaklad budzetowy otreymal srodki pienigzne, w korespondencii ze strong Wn
konta 800.

W koricu roku obrotowego przenosi sig pozostale przychody operacyjne: na strong Ma konta 860, w
korespondencji ze strona Wn konta 760,
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,,Pozostate koszly operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowa dzialalnoicia
urzedu.
W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:
1) koszty osiagnigeia pozostatych praychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;
2} pozostate koszty operacyjne do ktéryveh zalicza sie: kary, odpisane przedawnione, umorzone
i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace naleinosci, koszty postgpowania spomego
i egzekucyjnego (m. in. oplata komomnicza w egzekucji podatkéw Urzedu Gminy) oraz
nieodplainie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.
W koncu roku obrotowego przenosi sig pozostale koszty operacyine na strong Wn  konta 861, w
korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8-, Fundusze, rezerwy { wynik finansowy™”

Konta zespoln 8 stuzg do ewidencji Tunduszy, wyniku finansowego i1 jego rozliczenia, dotacji
z budzetu, rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto §00-,Fundusz jednostki”

Konto 800 sluzy ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki 1 ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig gmniejszenia funduszu, a na stronie Ma-jego zwiekszenia, zgodne
z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig w szczegdlnosci:
1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860,
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2) zrealizowane dochody budietowe przeksiggowywane z konta 130 na koniec roku
budzetowego,

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow budizetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) zmnigjszenie wartosci podstawowych srodkéw trwalych z tyulu zarzadzone) akwalizacji
(obnizenia wartosci ewidencyjnej brutto) — Ma 011,

5) wartos¢ sprzedanych, nicodplainie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepienigznego (aportu) srodkdéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie — Ma 080,

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek — Ma 071,

7) réwnowartosé odpisow amortyzacyjnych od Srodkéw trwalyeh oraz wartoscei niematerialnych i
prawnych otrzymanych nicodplatnie przez samorzadowy zaklad budzetowy, a takze od
srodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktorych
samorzadowy zaklad budzetowy otrzymal srodki pienigine, w korespondencji ze strong Ma
konta 7610.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sig w szczegdalnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiggowanie na koniec roku budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budizetowych z
konta 130,

3} rownowartoié srodkdw  budietowyeh wydatkowanych przez jednostke budietowa na
sfinansowanie jej inwestycji ( w jednostce zapis rdwnolegly do zaplaty Wn 810 Ma 800 ),

4) réinice z aktualizacji wyceny srodkéw trwalych,

5) nieodplaine otrzymanie srodkow  trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie,

Do konta 800 nalezy tak prowadzi¢ ewidencjg szczegolowa aby zapewnié mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwickszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniee roku saldo Ma, Ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - ,,Dotacje budietowe, platnoéei z budietu Srodkdw euwropejskich oraz Srodki z
budzetu na inwestycje”

Konto 810 sluzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodkow 2 budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) wartoi¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

2} rownowartosci wydatkéw dokonanych przez jednosiki budzetowe ze srodkow budielu na
finansowanie srodkow trwatvch w budowie, zakupu srodkéw irwalych oraz warlosci
niematerialnych i prawnych ( zapis réwnolegly do zaplaty Wn 810 Ma 800)

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksigzowanie w koncu roku, salda konta 810 na konto 800
~Fundusz jednostki”,

Ewidencjg¢ analityczna do konta 810 prowadzi si¢ wedlug jednostek, ktérym dotacje przekazano
i przeznaczenia dotacii.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

3l
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Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw™

Konto 840 stuzy do ewidencji preychoddw zaliczanych do przyszlyveh okresdw oraz innveh rozliczen
migdzyokresowych i rezenw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sig utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn konta 840 ich
zmnigjszenie badi rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sig rowniez powstanie i zwigkszenie rozliczen migdzyokresowych
przychoddow, a na stronie W ich rozliczenie poprzez zaliczenie do przychodow roku obrotowego.
Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu:

1} rezerwy oraz przyezyn jej zwigkszenia lub zmniejszenia,

2} rozliczen migdzyokresowych przychoddw z poszezegdlnych tytuldw oraz przyeczyn ich

zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodow,

Konto 851-,Zakladowy Fundusz Swiadczeii Socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych.
Srodki pieni¢zne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢g na
koncie 135 , Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale srodki majatkowe
uimuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosziow
1 preychoddw podlegajgeych sfinansowaniu z funduszu).
Wszystkie zwigkszenia ZFSS ( lacznie z przychodami z tej dzialalnosci ) ksigguje si¢ na koncie 851
po stronie Ma, zas zmniejszenia funduszu lacznie z kosztami dzialalnosci socjalnej ujmuje sie po
stronie Wn,
Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:
1) stanu zwigkszen i zmnigjszen zakladowego funduszu Swiadezen socjalnyeh, z podzialem
wedlug Zrodet zwigkszen i kierunkdw zmniejszen,
2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegolne
rodzaje dziatalnosci socjalnej.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu swiadczeni socjalnych.

Konto 860-,,\Wynik finansowy"

Konto 860 sluzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 jednostka ujmuje sumeg:
1) poniesionych kosztow w korespondencji z kontami: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 407, 408 i
409,
2) wartos¢ sprzedanych materialéow w cenie zakupu lub nabycia w korespondencji z kontem 760,
3} kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostahvch kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sig w koncu roku obrotowego sumg:
I Y uzyskanych przychoddw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespolu 7,
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednosiki. Saldo przenoszone
Jjest w roku nastgpnym na konto 800,
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W realizacji zadan wspdlfinansowanych srodkami unijnymi wykorzystuje sie konta bilansowe
jednostki Urzgdu Gminy w Klimontowie wymienione wyzej z zastosowaniem odpowiedniej analityki
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosei oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladdw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych, jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289 z péin. zm.), celem wyszczegdlnienia ewidencji danego projektu.

Konta pozabilansowe

Konto 975 — Wydatki strukturalne

Konto 975 sluzy do ewidencii wydatkéw budzetowych zakwalifikowanych do  wydatkéw
strukturalnych.

Do tego konla tworzy sig odpowiednie konla analityezne, ktorych symbole odpowiadaja
poszezegolnym kodom klasyfikacji wydatkow strukturalnych wystepujacych w jednostee.

Ewidencja odbywa sig komputerowo przy wykorzystaniu dodatkowej funkeji programu finansowo-
ksiggowego FKB.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sig wartoi¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych wedlug
klasyfikacji

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ réwnowartoié poniesionych w ciggu roku wydatkéw
strukturalnych wedlug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych. Ewidencja prowadzona jest wedtug
klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania tych wydalkéw w  odpowiednim
sprawozdaniu.

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami
w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Ewidencj¢ prowadzi sig dla kazdego przedmiotu wylgczen oddzielnie.

Na koncie 976 ujmuje si¢ rozliczenia z innymi samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi
(szkolami, przedszkolami) oraz zakladem budZzetowym jednostki samorzadu terytorialnego (urzedu)

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkdw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydalkéw budzetowych dysponenta érodkow
bud#etowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkdw budzetowych oraz jego korekty
{zwigkszenia .+, zmnigjszenia .-, poprzez ksiggowania na PK).

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig :

I ) réwnowartos¢ zrealizowanych (wykonanych) wydatkéw budietowych (konto 130),

2 ) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym (uchwala
Rady Gminy o niewygasajacych wydatkach). Réwnowartos¢ wydatkéw niewygasajacych do realizacji
w roku nastgpnym,

3 ) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.

Ewidencja szczegolowa do konta 980 prowadzona jest w szezegdlnosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Ma koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.
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Konto 981 ,, Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw”

konto 981 sluzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowvch
dysponenta srodkow budzetowych,

Na stronie Wn konta 981 ujmuje wartoéei ujgte w zatwierdzonym na dany rok planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw jednostki budzetowej.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ réwnowartosé zrealizowanych niewygasajacyveh wydatkow
budzetowych obciazajacych ten plan a takze cz¢éé niezrealizowang lub wygasla planu.

Ewidencja szczegolowa do konta 981 prowadzona jest w szczegdlnodci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na koniec roku nie powinno wystepowac saldo.

Konto 990 ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnoici za zobowigzania
podatkowe podatnika®

Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od osab trzecich i realizacji. Ksiggowan dokonuje sig,
nie stosujge zasady dwustronnego zapisu. Jezeli przeczono o odpowiedzialnosci solidame dwdch lub
wigcej osob trzecich, dla kazdej z tych osob otwiera sie osobne konto szczegdtowe do bilansowego
konla tego samego podatnika, na kaizdym koncie osoby rzeciej, przypisujac kwotg lub Kwoty
wynikajace z decyvzji orzekajgeej odpowiedzialnosé osdb trzecich. Na poziomie pozabilansowych kont
szezegolowych ksiggowan dokonuje sig na koncie tej osoby trzeciej, ktorej dotyczy dowad ksiggowy,
z zastrzezeniem, ze wplaty oraz zwroty nadplat, dotyczace kwot wynikajacych z decyzji orzekajace)
odpowiedzialnosé osdb trzecich, ksigguje sig rdwnoczeinie na koncie podatnika, do Kidrego
prowadzone jest konto osoby trzeciej. Stan zobowiazan i ich realizacji okresla sig na podstawie
zapisow na bilansowym koncie szczegdlowym podatnika, dla ktdrego orzecrono odpowiedzialnosé
osoby trzeciej lub osob trzecich. Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowiazan,
polegajacych zaplacie przez osobg lub osoby trzeciej, zostanie zrownowazona suma wplat tych osab,
wiedy zobowigzanie wygasa. Tym samym wygasaja rowniez zobowigzania osoby lub 0sdb trzecich 2
tego  tytulu. Jezeli, w przypadku kKilku osob  (rzecich, po wygasnigciu  zobowigzania, na
pozabilansowym koncie osoby trzeciej czgs¢ przypisane] Kwoty naleznosci pozostanie
niezrownowazona wplatami tej osoby, wiedy ta cz¢sé kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje
sig na podstawie dokumentu wewngtrznego, tj. noty ksiggowej.

Konto 991 ,Rozrachunki z inkasentami 2z tytulu pobieranych przez nich podathkdw
podlegajgceyveh preyvpisaniu na kontach podatnikdw™

Konto 991 stuzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania i pobranych przez inkasentow.

Na stronie Wn tego konta ksigguje sig: przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania oraz odsetki za
zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej.

Natomiast na stronie Ma konta 991 ksigguje sig: wplaty kwot pobranyvch, dekonane na rachunek
biezacy urz¢du oraz odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranyech.
Na koncie 991 ksiggowan dokonuje sig, nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

Konto 998 - ,,Zaangatowanie wydatkéw budietowyeh roku biezgcego”
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Wijta Gminy Klimontdw z dnia 12 06 2007 rei
Konto 998 shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetyech w planie
finansowym jednostki  budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajgeych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budietowym na
podstawie dokumentu ksiggowego Polecenic ksicgowania.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
1 ) réownowartos¢ stinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
2 ) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obciazaly wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sig zaangazowanie wydatkow, czyli wartosé umoéw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznoié dokonania wydatkdw budzetowych w roku
biezacym.
Do konta 998 prowadzona jest ewidencja szczegolowa wg podzialek klasyfikacji budzetowe)
wydatkow z wyodrgbnieniem zaangazowania dotyczgcego planu niewygasajacych z poprzedniego
roku wydatkow.
Ujcte na koncie 998 zaangazowanie wydatkéw jednostka budietowa Urzad Gminy wykazuje
w sprawozdaniach miesigcznym Rb 285 z wyjatkiem za grudzien. W przypadku niepelnego
zrealizowania planu wydatkéw mimo zaangaZzowania, przewyzk¢ zaangazowania ponad zrealizowane
w danym roku wydatki, czyli saldo konta 998, przeksiggowuje si¢ 31 grudnia na konto 999, gdyz
stanowic to bgdzie zaangazowanie przysziych latl. Wéwcezas na koniec roku konto 998 nie wykazuje
salda.

Konto 999 - Zaangakowanie wydathow budzetowych przyseych lat”

Konto 999 shuiy do ewidencji prawnego zaangaZzowania wydatkow budzetowveh przysziveh lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktdre majg byé zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartosé zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach
poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkdéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokosé¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysziych.

Ewidencja szcregdtowa do konta 999 prowadzona jest wedlig podeialek klasylikacyinych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajaeych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oenaczajgce saangazowanie wydatkdw
budzetowych lat preysetych.

W realizacji zadan wspolinansowanych srodkami unijnymi wykorzystuje sig konta pozabilansowe
Jjednostki Urzgdu Gminy w Klimontowie wymienione wyzej z zastosowaniem edpowiedniej analityki
zgoddnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansdw z dnia 5 lipca 2000 roku w sprawie szezegdlnych
zasad rachunkowosei oraz plandw kont dla budZzetu panstwa, budietéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych, jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczvpospolite)
Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289 z pdzn. zm.), dla poszczegdlnych projekiow.
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