Zarzadzenie Nr 16/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Klimontow

z dnia 14 kwietnia 2020

w sprawie okresowej zmiany organizacji pracy Urzedu Miasta i Gminy Klimontéw

Na podstawie art.33 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie giminnym {t.j. Dz.U.
2 2019r., poz 506 z pdzn.zm.) w zwigzku z § 10 Rozporzadzenia Ministra Zdrowie z 20 marca
2020r w sprawie ogloszenia na obszarze rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z dnia
20 marca 2020r poz 491),

zarzadzam co nastepuje:
§1

W zwigzku z ogloszenicm na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii wynikajgcego z
zakazeniem wirusem SARS-CoV-2 zmieniam organizacjg pracy Urzedu Miasta i Gminy
Klimontoéw w sposob nastgpujgcy:

1. Rekomenduje i zalecam zalatwianie wszelkich spraw drogg elektroniczng za posrednictwem:
a. platformy ePUAP:epuap.gov.pl, adres /h74fr3vu25/skrytka. ESP

2. Ogranigzam bezposrednia, osobistg obstuge klientow wyfacznie do spraw w zakresie:

a. ewidencyi ludnoscei

b. dowoddéw osobistych

¢. sporzgdzania aktow zgonu

d. biezgcej rejestrac)i aktdow urodzenia,

e. pochdwku zmartych,

po uprzednim telefonicznym lub e-mailowym umowieniu sig z pracownikiem .dane kontaktowe
znajdujg si¢ na stronie internetowej www.klimontow.pl.

3. Pozostate sprawy biczace w zakresie kompeteneji Urzedu Miasta 1 Gminy Klimontow
zatatwiane bedg w pierwszej kolejnoscei przez kontakt telefoniczay lub e-mail.

4, Burmistrz Miasta i Gminy Klimontéw informuje ,ze bgdzie przyjmowal interesantdw
telefonicznie we wtorki w godzinach 9, nr telefonu 15 8661100.

5. Zakazuje organizacji na terenie Urzgdu Miasta i Gminy Klimontdw jakichkolwiek spotkan,
szkolen, uroczystosci, zgromadzen powyzej 5 osob z wylaczeniem Zespotu ds.. zarzadzania
kryzysowego.



6. Zalecam pracownikom Urzgdu Miasta i Gminy Klimontéw w maksymalny sposob
ograniczenie pracy bezposrednio wykonywanej w budynku Urzedu Miasta i Gminy przy
zapewnieniu cigglosci pracy kazdej komoérki organizacyjnej. Rekomenduje wykonywanie pracy
zdalnej, ktérej zakres i szczeg6ly nalezy uzgodnié z bezpo$rednim przetozonym.

§2

Wykonanie zarzgdzania powierzam pracownikom Urzedu Miasta i Gminy w Klimontowie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwolania.

(o r_g;_{!‘(;;!_}:;}{{



