Zarzadzenie nr 15/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Klimontéw
z dnia 10 lutego 2021 roku

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania pn.
,,Modernizacja o$wietlenia ulicznego na terenie Gminy Klimontow”

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. 2020 poz. 713 z pézn. zm.), art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 29 styczna 2004 roku
Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 roku poz. 1843 z p6zn.zm.)

zarzadzam co nastepuje

§1

Powotuj¢ Komisje do przeprowadzenia postgpowania na zadanie pn. ,Modernizacja
oswietlenia ulicznego na terenie Gminy Klimontéw”, zgodnie z ustawa — Prawo zaméwien

publicznych.
§2
W sktad Komisji wchodza:
1. Edward Przytuta - przewodniczacy komisji
2. Malwina Zurek-Majerska - sekretarz
3. Dorota Szemraj - cztonek komisji
4. Sylwia Nowak-Czerwinska - cztonek komisji
5. Wojciech Kilianski - cztonek komisji
§3

Do zadan Komisji nalezy:
dokonywanie czynnos$ci wskazanych w regulaminie pracy Komisji
stanowigcym zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

przetargowe;j



Zatgcznik Nr 1
do zarzadzenia nr 15/2021

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1
1.llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) ,komisji”, nalezy przez to rozumieé¢ Komisje przetargowa dziatajgca w oparciu o niniejszy
Regulamin,
2) ,kierownika zamawiajgcego” nalezy przez to rozumiec Burmistrza Miasta i Gminy Klimontow.
2.Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
3.Komisje obowigzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U.z 2019 r. poz. 1843 z pdin. zm.).
§2
1.Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego powotywanym w celu
przygotowania postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, oceny spetnienia przez
Wykonawcéw warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz badania i oceny ofert.
2.Komisja ma charakter tymczasowy i jest powotana do konkretnego postepowania.
3.Komisja sktada sie z min.3 osdb.
4.Sktad komisji powotuje i odwotuje kierownik zamawiajgcego lub osoba przez niego upowazniona.

§3

1.Cztonkowie komisji przetargowej rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci,
kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i dosSwiadczeniem.

2.Do obowigzkéw cztonkdéw komisji nalezy w szczegdlnosci:
a. czynny udziat w pracach komisji,
b. rzetelne i bezstronne wykonywanie zadan i polecen przewodniczgcego dotyczacych prac komisji,
c. niezwtoczne informowanie przewodniczgcego o okolicznosciach uniemozliwiajgcych

wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji.

3.Cztonkowie komisji nie mogg ujawniaé zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji, w tym w
szczegblnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych
ofert.

4.Cztonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg komisji, w
szczegblnosci do ofert, zatgcznikdw, opinii itp.

5.Cztonkowie komisji sktadajg pisemne oswiadczenie o istnieniu lub braku istnienia okolicznosci
stanowigcych podstawe wytgczenia z postepowania o ktérych mowa w art.17 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

§4

1.Pracami komisji kieruje przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci — zastepca
przewodniczgcego.

2.Na wniosek przewodniczgcego oraz po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego, dopuszcza
sie mozliwos$¢ zmian i uzupetnien sktadu komisji o nowe osoby badz uczestnictwo w pracach
komisji 0sdb, ktére nie sa cztonkami komisji przetargowe;j.

3.Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegdlnosci
a. wyznaczenie miejsca i terminu posiedzen komisji
b. prowadzenie posiedzen



c. informowanie cztonkdw komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepisow ustawy,

d. odbieranie od cztonkéw komisji o$wiadczen, o ktérych mowa w § 3 ust.5 niniejszego regulaminu

e. podziat prac pomiedzy cztonkéw komisji

f. nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego

g. informowanie kierownika zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznionej o problemach
zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

4.W przypadku ztozenia przez cztonka komisji oSwiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art.17 ustawy, nie ztozenia takiego oswiadczenia w terminie lub ztozenie oswiadczenia
niezgodnego z prawda, przewodniczgcy komisji niezwtocznie wytgcza cztonka komisji z dalszego
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

5.Przewodniczacy komisji wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka komisji w
przypadku:
a.wyfaczenia sie cztonka komisji z jej prac
b.nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka komisji na dwéch kolejnych posiedzeniach komisji
c.naruszenie przez cztonka komisji obowigzkédw okreslonych w niniejszym regulaminie
d.zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komisji
e.gdy cztonek komisji przestat by¢ pracownikiem Urzedu Miasta i Gminy Klimontow.

§5
1.Komisja wykonuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowan w
terminach wyznaczonych przez jej przewodniczgcego.
2.Komisja podejmuje decyzje w drodze gtosowania lub na podstawie sumy indywidualnych ocen
cztonkéw komisji.
3.Do podjecia skutecznej decyzji — rozstrzygniecia postepowania przez komisje, konieczna jest
obecnosé na posiedzeniu co najmniej 3 oséb wchodzgcych w sktad komisji.

§6
1.Zakres prac komisji obejmuje w szczegdlnosci:
a.wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o powotanie do prac komisji biegtego, rzeczoznawcy
lub konsultanta w sprawie zamdwienia publicznego
b.ocene spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia, kierowanie pytan w kwestii tresci ztozonych ofert, badanie i ocena ofert oraz
sporzgdzenie protokotu
c. przedtozenie kierownikowi zamawiajgcego propozycji dotyczgcych wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej
d.przesytanie, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego wnioskdw, ogtoszen informacji,
odpowiedzi oraz innych dokumentéw przygotowanych przez komisje
e.powiadomienie uczestnikow postepowania o jego wynikach
f.dokonanie wyboru nowego wykonawcy, gdy ten ktdrego oferta zostata wybrana przedstawit

nieprawdziwe dane, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnidst wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

2.Do zadan osdb zaproszonych do prac komisji w szczegdlnosci nalezy:
a. ztozenie pisemnych oswiadczen o istnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajgcych im wykonanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zamdwienie



publiczne,
b.wydawanie opinii w zakresie objetym wnioskiem o udzielenie opinii,
c.nie ujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji.

§7
1.Protokdt postepowania o zamdwienie publiczne sporzgdza sekretarz komisji lub osoba wyznaczona
przez przewodniczgcego komisji.
2.Cztonkowie komisji zobowigzani sg do jego podpisania.
3.Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia, co do prawidtowosci postepowania do protokotu
nalezy zatgczy¢ pisemne zastrzezenia cztonka komisji.
4.Przewodniczacy przedktada protokét z postepowania o zamdéwienie publiczne kierownikowi
zamawiajgcego do zatwierdzenia.
5.Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy:
a. dokumentowanie na zlecenie przewodniczgcego komisji czynnosci i decyzji podejmowanych
przez komisje,
b. obstuga techniczno-organizacyjna komisji,
c. przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego lub osobie przez niego upowaznionej do
zatwierdzenia projektéw dokumentow przygotowanych przez komisje,
d. sprawowanie pieczy nad protokotem, ofertami oraz innymi dokumentami zwigzanymi z
postepowaniem o zamdwienie publiczne, w trakcie jego trwania.

§8

1.Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty, po szczegétowym zapoznaniu sie z ofertami
oraz opiniami biegtych, rzeczoznawcow, konsultantdw (jezeli byli powotani).

2.Wybr najkorzystniejszej oferty dokonanej przez cztonkéw komisji nastepuje na podstawie kryteriéw
wyboru oferty.

3.0cena ofert odbywa sie na podstawie kryteriéw oceny ofert, okreslonych w specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia.

4.W przypadku zaistnienia okolicznosci powodujgcych uniewaznienie postepowania, komisja
wystepuje do kierownika zamawiajgcego z wnioskiem zawierajgcym pisemne uzasadnienie ze
wskazaniem podstawy prawnej oraz okolicznosci faktycznych, ktére spowodowaty koniecznosé
uniewaznienia postepowania.

§9

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach komisji uprawnieni sg wytgcznie przewodniczgcy

komisji, zastepca przewodniczgcego oraz sekretarz komisji.

§10
1.Kierownik zamawiajgcego stwierdza niewaznos$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
2.Na polecenie kierownika zamawiajgcego komisja powtarza czynnos$¢ podijetg z naruszeniem prawa.

§11
W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy
z dnia 29.01.2004 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. p0z.1843 z pézn.zm.).



